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1. Allgemeines 
 

Mit dem Buchungsdatenservice bietet DATEV eine leistungsfähige Schnittstelle zur Übertragung der 
Belege (inkl. der zugehörigen Belegdaten) und Buchungsstapel aus dem PVS heraus an.  

Die Belege und die zugehörigen vorkontierten Buchungen werden aus dem Z1.PRO Rechnungs- oder 
Zahlungsjournal) direkt an das DATEV-Rechenzentrum übertragen und können dort von Ihrer Steuerbe-
ratungskanzlei mandantenbezogen abgeholt und ins Rechnungswesen der Kanzlei importiert werden. 
 

Die Vorteile der DATEV-Schnittstelle: 

• Die Belege und Buchungsdaten sind auf Knopfdruck in der Kanzlei. 
• Sicherer Austausch der Dokumentendaten für das DATEV-Rechenzentrum 
• Die Originalbelege bleiben beim Mandanten. 
• Nach Vorgabe der Buchungskonten können die Rechnungen mit Buchungsvorschlägen über-

geben werden. 
• Weniger Erfassungsfehler / höhere Prozessqualität 

 
Bitte sprechen Sie mit Ihrem Steuerberater, ob er die Schnittstelle DATEV Buchungsdatenservice 
unterstützt und Ihre exportierten Daten aus dem DATEV-Webportal in seine Software (Kanzlei-
Rechnungswesen) übernehmen kann.  

 

2.   Lizenzierung/Ersteinrichtung 

Um Buchungsdaten- und Belege aus Z1.PRO heraus übermitteln zu können, muss das Modul  
im Praxisverwaltungssystem lizenziert werden. Des Weiteren ist für die Nutzung der DATEV-
DATENSERVICES die Bestellung/Einrichtung des DATEV Buchungsdatenservices durch Ihre Steuer-
kanzlei über die MyDATEV-Mandantenregistrierung erforderlich. Beachten Sie hierzu die weiteren  
Hinweise unter 2.2 in dieser Dokumentation. 

 

2.1 Lizenzierung/Freischaltung in Z1.PRO 

Die Freischaltung des Z1.PRO DATEV Buchungsdatenservices in Z1.PRO erfolgt über den Reiter  
„Praxisorganisation“ mit Anwahl des Menüpunkts „Stammdaten\Praxis“. Über die Kachel „Lizenzfrei-
schaltung“ kann diese mit Anwahl des Koffersymbols erfolgen. Hier ist der erhaltene Lizenzcode ein-
zutragen. 
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Die erfolgreiche Lizenzierung wird links neben dem Modulnamen „Z1.PRO DATEV Buchungsdaten-

service“ mit ein grünem  bestätigt. Nach erfolgter Lizenzierung wird im Reiter 

die Kachel  sichtbar. Hierüber wird weitere Ersteinrichtung 
des Z1.PRO DATEV Buchungsdatenservice vorgenommen. 

 

2.2 Zugriffsrechte Z1.PRO DATEV Buchungsdatenservice 

Die Zugriffsberechtigung für den Z1.PRO DATEV Buchungsdatenservice ist mit dem Zugriffsrecht für 
den Rechnungsexport verknüpft. Das heißt, sofern dem angemeldeten Benutzer das Zugriffsrecht für 
den Rechnungsexport zugewiesen ist, kann er mit diesen Personalrechten auch das Programm DATEV 
Buchungsdatenservice in Z1.PRO aufrufen.  

 

Sofern erforderlich, passen Sie bitte die Zugriffsberechtigungen in Ihrem PVS an! Weitere Informatio-
nen, wie Sie diese vergeben, ändern oder auch entziehen, entnehmen Sie bitte der Z1.PRO-Hilfe oder 
dem Benutzerhandbuch.  

*** Hinweis: „Zugriff nicht erlaubt“ bedeutet, dass das entsprechende Programm nicht aufgerufen werden darf. Falls Sie 
möchten, dass das Programm zwar aufgerufen werden darf (zum Einblick), aber keine Änderungen vorgenommen werden 
sollen (Löschen, Aufnahme, Änderung von Daten), besteht die Möglichkeit, ein sogenanntes Leserecht zu vergeben. Entfer-
nen Sie in diesem Fall das Häkchen vor dem Programm, welches nur zum Lesen aufgesucht werden darf. 
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2.3 Nutzung und Einrichtung der DATEV-Buchungsdatenservices (seitens DATEV) 

Für die Nutzung der DATEV-DATENSERVICES ist die Bestellung der Produkte durch Ihre Steuerkanzlei 
erforderlich.  

Über die unten angefügten LINKs können Sie/Ihre Kanzlei weitere Dokumente im DATEV-Portal aufru-
fen, denen Sie entnehmen können, welche Voraussetzungen und welche Schritte für die erste Einrich-
tung des DATEV Buchungsdatenservices (über die MyDATEV-Mandantenregistrierung) durchgeführt 
werden müssen. 

Voraussetzung zur Nutzung des DATEV Buchungsdatenservice bei der DATEV eG: 

 

• Allgemeine Informationen zum DATEV Buchungsdatenservice sind bei der DATEV eG hier ersicht-
lich: DATEV Buchungsdatenservice (Shop) 

 
• Informationen zur Verarbeitung der Daten in der DATEV Finanzbuchführung sind im Hilfe-

Dokument www.datev.de/hilfe/1008036 beschrieben (inkl. Video). 
 
• Informationen zum Bestell- und Einrichtungsprozess bei der DATEV eG können unter DATEV Bu-

chungsdatenservice einrichten und in den Hilfe-Dokumenten www.datev.de/hilfe/1007329 (für 
Steuerberatungskanzleien) und  www.datev.de/hilfe/1022677  (für Unternehmen) entnommen 
werden. 

 
• Das Team vom DATEV-Partner-Onboarding unterstützt Steuerberatungskanzleien sowie  

deren Mandanten (Selbstbucher) im mitgliedsgebundenem Mandantengeschäft 
(www.datev.de/hilfe/1004960), mit eigenem DATEV-Rechnungswesen-Programm (Kanzlei  
Rechnungswesen und Mittelstandsfaktura mit Rechnungswesen) bei den Datenservices  
Rechnungswesen. 

 
• Terminbuchungen und weitere Informationen sind über www.datev.de/partner-onboarding  

ersichtlich. 
 

 

 

 

 

 

 

 

https://deu01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.datev.de%2Fweb%2Fde%2Fdatev-shop%2F91000-buchungsdatenservice%2F&data=05%7C02%7C%7C1a29c26c7899451d299308dd978e19ed%7C69602cf4a76e4265955f03c329c50608%7C0%7C0%7C638833358799434873%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=TesvdbQBu9fzlR87ve06beVaMQoSuLRwLnu7IIpEh9I%3D&reserved=0
https://deu01.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fwww.datev.de%2Fhilfe%2F1008036&data=05%7C02%7C%7C1a29c26c7899451d299308dd978e19ed%7C69602cf4a76e4265955f03c329c50608%7C0%7C0%7C638833358799449784%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=yg8m%2BCnylzKsHtPNa3lwe6woRoH7bOD7FMT3ckrBlyw%3D&reserved=0
https://deu01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.datev.de%2Fweb%2Fde%2Fmydatev%2Fdatev-datenservices%2Fbuchungsdatenservice-einrichten%2F&data=05%7C02%7C%7C1a29c26c7899451d299308dd978e19ed%7C69602cf4a76e4265955f03c329c50608%7C0%7C0%7C638833358799459084%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=fQRAjgvBWSOumr3O8Yx5oxD9IAPFQ8YmhlqVcQJPaIY%3D&reserved=0
https://deu01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.datev.de%2Fweb%2Fde%2Fmydatev%2Fdatev-datenservices%2Fbuchungsdatenservice-einrichten%2F&data=05%7C02%7C%7C1a29c26c7899451d299308dd978e19ed%7C69602cf4a76e4265955f03c329c50608%7C0%7C0%7C638833358799459084%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=fQRAjgvBWSOumr3O8Yx5oxD9IAPFQ8YmhlqVcQJPaIY%3D&reserved=0
http://www.datev.de/hilfe/1007329
https://deu01.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fwww.datev.de%2Fhilfe%2F1022677&data=05%7C02%7C%7C1a29c26c7899451d299308dd978e19ed%7C69602cf4a76e4265955f03c329c50608%7C0%7C0%7C638833358799477114%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=JHPtttqBE8u2RYb4D3nACf2AMa9QqjpDhet9m1UEEWs%3D&reserved=0
https://deu01.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fwww.datev.de%2Fhilfe%2F1004960&data=05%7C02%7C%7C1a29c26c7899451d299308dd978e19ed%7C69602cf4a76e4265955f03c329c50608%7C0%7C0%7C638833358799485913%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=cAYGdpKu0%2F3KAp6EXipVH0fvm5c9dulL82LFFKOx0kE%3D&reserved=0
https://deu01.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fwww.datev.de%2Fpartner-onboarding&data=05%7C02%7C%7C1a29c26c7899451d299308dd978e19ed%7C69602cf4a76e4265955f03c329c50608%7C0%7C0%7C638833358799495227%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=%2FH357zFuiirPnRD5fcsn4DqWwLvrtOjhHDLc2nuldGg%3D&reserved=0
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3.  DATEV Buchungsdatenservice in Z1.PRO einrichten 
 

Mit Anwahl der DATEV- Einstellungen (über  oder F6) müssen hier zunächst einige wichtige 
Stammdateninformationen, wie Beraternummer- und Name, Mandantennummer- und Name sowie 
die Konten für die Vorkontierung der Rechnungen hinterlegt werden.  

*** Hinweis: Sofern Sie mit mehreren Praxisstempeln arbeiten, sind die Angaben pro Mandanten vorzunehmen! 

 

 

3.1   Berater- und Mandanteninformationen eintragen 
 

Berater-Nr.: Anzugeben ist die Beraternummer des Steuerberaters. Sofern nicht bekannt, 
fragen Sie diese in Ihrem Steuerbüro an. 

Berater-Name: Name des Steuerberaters. 

Mandanten-Nr.: Anzugeben ist Ihre Mandantennummer, unter der Sie in der Steuerkanzlei ge-
führt werden. 

Mandantenname: Eintrag des Mandantennamens. Idealerweise sollte der Eintrag identisch mit 
dem Mandantennamen sein, unter dem Ihr Steuerberaters Ihre Praxis führt. 

 

 

 

 

Mit Klick auf kann der  
in Z1.PRO hinterlegte FIBU -
Kontenrahmen aufgerufen, 
das Konto ausgewählt und 
übernommen werden.  
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3.2   Einnahme-/Überschussrechnung/Bilanzierung anwenden 
 
Je nachdem, ob bezahlte Rechnungen (Einnahme-/Überschussrechnung) aus dem Zahlungsjournal  

 

oder alle Rechnungen (erstellte Rechnungen) aus dem Rechnungsjournal bei der Übermittlung an 
DATEV berücksichtigt werden sollen, kann hier die Voreinstellung dazu erfolgen. 

 

 

3.3   Bezahlte Rechnungen automatisch für den nächsten Paketversand vorsehen 
 

Sofern nur bezahlte Rechnungen an DATEV übertragen werden (Option „DATEV Buchungsdatenser-
vice aus dem Zahlungsjournal aufrufen“ ist aktiviert), kann mit Erfassen des vollständigen Zahlungs-
vorgangs eine Rechnung automatisch für den nächsten Paketversand vorgesehen werden. Sofern ge-
wünscht, bitte also die Option 

 

anhaken. 

 

3.4    Kassenanteil buchen 
 

Wenn bei ZE- und KFO-Eigenanteilsrechnungen auch die Kassenanteile in der Vorkontierung berück-
sichtigt werden sollen, ist die Option  

 

anzuhaken. 
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3.5   Konten für die Vorkontierung der Rechnungen zuweisen 
 

Je nach zuvor gewählter Option werden im Bereich „Konten“ weitere Felder für die Zuweisung der Kon-
ten für die Vorkontierung der Rechnungen zur Verfügung eingestellt. Hier sind die entsprechenden 
Buchungskonten nach Abstimmung mit Ihrem Steuerberater einzutragen. 

 

Abb. zeigt die zugewiesenen Konten bei aktivierter Option „Konten für Einnahme-Überschuss-Buchungen“ 

 
Im linken Bereich des Bildschirms werden alle in den Praxisinhaberstammdaten hinterlegten Banken 
berücksichtigt und hier für die Zuweisung der entsprechenden Buchungskontos angeboten. Sofern in 
Ihrer Praxis das Modul Z1.PRO Kassenbuch mit TSE freigeschaltet ist, werden unterhalb der Bankkon-
ten alle mit dem Kassenbuch verknüpften Kassenbücher für die Hinterlegung der Buchungskonten 
ausgewiesen. Darunter finden Sie alle weiteren möglichen Zahlungswege, die beim Ausbuchen einer 
Zahlung in Z1.PRO verwendet werden können. Tragen Sie auch hierzu die zugehörigen Buchungskon-
ten ein.  

***Hinweis: Wird zu einer Zahlungsart (bspw. Sonstiges) kein Buchungskonto hinterlegt, aber beim Ausbuchen einer Zahlung 
in Z1.PRO verwendet, wird für das Vorkontieren der Rechnungsdaten das hier an erster Stelle eingetragene Buchungskonto 
verwendet. 

 

4.    Rechnungs- und Belegdaten für die Übermittlung an DATEV  
  zusammenstellen 

 
***Hinweis: In der nachfolgenden Beschreibung ist die Übertragung der Rechnung aus dem Zahlungsjournal näher be-
schrieben, d.h. die Option „DATEV Buchungsdatenservice aus dem Zahlungsjournal aufrufen“ ist hier aktiviert.  

Rechnungen, die für die Übermittlung an DATEV vorgesehen werden sollen, können in der Liste des 
Zahlungsjournals ausgewählt (angehakt) …  
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… und im Anschluss mit Anwahl des Symbols   (Strg + D) in der oberen Menüzeile für das zu 

übermittelnde DATEV Paket vorgesehen werden. In der Spalte  erhalten diese daraufhin die 
Kennung „neu“.  

 

Der Vorgang kann beliebig wiederholt werden, bis alle Rechnungen, die übertragen werden sollen, 

ausgewählt sind. Mit Wechsel in die Liste werden die zuvor vorgesehenen Rechnun-
gen in diesen Reiter übernommen und hier dargestellt. Gleichzeitig mit dem Übertrag werden alle  
Belege, die bereits zu den ausgewählten Rechnungen archiviert wurden, zusammengestellt und mit 
dem jeweiligen Datensatz verknüpft. 

 

Ob zu einer Rechnung ein Beleg aufgefunden wurde, erkennen Sie im Reiter „Belege“ anhand des 

Symbols . Mit Klick auf das Symbol können diese hier zur Ansicht aufgerufen und eingesehen 
werden. 
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Einfach den gewünsch-
ten Beleg anhaken und 
mit Speichern bestäti-
gen. Mit Doppelklick auf 
dem Eintrag kann der 
Beleg zur Ansicht im 
PRAXISARCHIV aufgeru-
fen werden. 

 

Im obigen Beispiel wurden zum Rechnungsdatensatz die Rechnung selbst und eine Eigenlabor-Rechnung ermittelt. 

Mit Doppelklick auf einen Eintrag kann der Beleg im PRAXISARCHIV aufgerufen und eingesehen wer-

den. Mit Klick auf das Lupensymbol (  oder F5) können auf Wunsch noch weitere Belege manuell 
zugewiesen werden, die in die Belegübermittlung mit einfließen sollen. 

 

Nach Anwahl werden in der darunter befindlichen Liste alle zum 
Patienten archivierten Dokumente aufgelistet und können hier ausgewählt (anhaken), eingesehen 

(Doppelklick auf den Eintrag) und mit Bestätigen auf Speichern (  oder F12) dem Rechnungsda-
tensatz zugewiesen werden. 

 



  
 
   
  

 

 

 

 

Z1.PRO DATEV Buchungsdatenservice           Seite 10 von 21 

5.   DATEV Paket erstellen 

Mit weiterem Klick auf  (Strg + D) wird das Paket weiterverarbeitet und kann für den weite-
ren Versand entweder: 

- zunächst nur vorbereitet werden (in dem Fall können dem Paket zu einem späteren Zeitpunkt 
noch weitere Rechnungen hinzugefügt werden). 

- erstellt und später versendet werden (in dem Fall sind keine Änderungen mehr am Paket selbst 
möglich) 

- gleich von dieser Stelle aus versendet werden 
 

 

 

5.1    DATEV Paketverarbeitung  
 

 
 

• Mit Anwahl von DATEV Paket speichern und direkt versenden wird das Paket erstellt und gleich 
in den Paketversand verzweigt. Der Versand des DATEV Pakets kann sofort im Anschluss (nach er-
folgter Anmeldung an das DATEV-Portal) erfolgen. 
  
 

• Mit Anwahl DATEV Paket in der DATEV Paketauswahl speichern und später versenden wird das 
Paket bereits geschnürt und für den Versand vorbereitet, die eigentliche Versendung aber erst spä-
ter aus der Paketverwaltung vorgenommen (dem Paket wird der Paketstatus „zu versenden“ zuge-
wiesen).  
 
***Hinweis: Das DATEV Paket ist damit bereits fertig erstellt und es können keine weiteren Rechnungen mehr zugewie-
sen werden. 
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Erstellte aber noch nicht versendete Pakete erkennen Sie im Zahlungsjournal an dem gelben Am-
pelsymbol rechts neben der Spalte DATEV. In der DATEV-Spalte wurde dem Paket bereits eine lau-
fende Nummer zugewiesen, im obigen Beispiel die Nummer 10.  
 

• Mit Anwahl Rechnungsauswahl zur Nachbereitung und späterer DATEV Paketerstellung  
zwischenspeichern werden die ausgewählten Einträge zunächst als Paket zwischengespeichert 
und im Nachgang können diesem noch weitere Rechnungen hinzugefügt werden.  
 

 

Zwischengespeicherte Pakete/Rechnungen erkennen Sie in der Liste daran, dass in der Spalte 
DATEV der Eintrag neu ausgewiesen wird. Werden jetzt weitere Rechnungen angehakt und in der 

oberen Menüzeile erneut  ausgewählt, erhalten diese ebenfalls den Eintrag neu. So 
kann das DATEV Paket nach und nach um weitere Rechnungen ergänzt werden. Nach Verlassen 
des Zahlungsjournals können die markierten Rechnungen für den späteren Versand gespeichert 
werden (mit Beantworten der Abfrage mit „Ja“).  

 

Mit Beantworten der Abfrage mit „Nein“ wird die zuletzt vorgenommene Auswahl verworfen. Sind 

alle Rechnungen zugewiesen, kann aus dem Reiter der DATEV Buchungsdaten-
service für den weiteren Versand aufgerufen werden.  
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6. DATEV Pakete versenden 

Der Aufruf kann direkt aus dem Rechnungs- oder Zahlungsjournal über das Symbol 

 (Strg + O) erfolgen. Alternativ kann der Aufruf aus dem Z1-Hauptmenü über  
den Reiter Rechnungswesen und dort über die Kachel DATEV Buchungsdatenservice erfolgen. 
 
Mit Aufruf des Programmteils wird zunächst eine noch „leere“ Paketliste gezeigt.  

 

 

Hier kann über   (F2) eine aktuelle Liste aller erstellten, bereits an DATEV versendeten 
oder in Bearbeitung befindlichen Rechnungspaketen aufbereitet werden.  
 
Der Zeitraum kann frei gewählt werden. Von Z1.PRO wird mit Aufruf das aktuelle Kalenderjahr vorge-
schlagen. Über eine weitere Auswahl im Feld Status kann die Liste eingegrenzt werden, so dass bspw. 
nur erstellte, übertragene Pakete oder auch in Bearbeitung befindliche Pakete in der Liste ermittelt 
werden. Welchen Status ein Paket aufweist, kann rechts in der Liste der gleichnamigen Spalte  
„Status“ entnommen werden. 

 

Pakete, die versendet werden sollen, können hier mit Klick auf den rechten Button angehakt werden 
(sofern vorhanden, können Sie auch mehrere Pakete auswählen und in einem Vorgang übermitteln).  
 
Mit Klick auf den linken Button kann das Paket näher betrachtet (aufgeklappt) werden.  
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Es werden alle dem Paket zugewiesenen Rechnungen aufgelistet. Mit weiterem Klick auf  können 
die mit der Rechnung verknüpften Belege aufgerufen und eingesehen werden.  

***Hinweis: Solange das Paket noch nicht versendet wurde, können mit Klick auf  oder Doppelklick auf dem zuvor 
markierten Rechnungsdatensatz noch (weitere) Belege zugefügt werden.   

 

6.1   Buchungsstapel beschriften 
 
Auf Wunsch kann das DATEV Paket (Buchungsstapel) vor den Versand beschriftet werden. Hier emp-
fehlen wir einen eindeutigen Namen zu vergeben. Wurde für das Paket bereits im Rechnungs- oder 

Zahlungsjournal ein Name vergeben, kann dieser über die Bearbeitungsfunktion (  oder F3) 
noch verändert werden. 

 

 
Sind alle Vorbereitungen getroffen, kann der Versand gestartet/vorgenommen werden. Sofern die  

Anmeldung an das DATEV-Portal bereits erfolgt ist, kann der Versand mit Anwahl  (Strg +S) 
vorgenommen werden. 
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Ist die Anmeldung noch nicht erfolgt, ist zunächst die erfolgreiche Anmeldung an das DATEV-Portal 
(DATEV-Login) erforderlich. 

***Hinweis: Sofern in der Vorauswahl ein Paket ausgewählt wurde, welches bereits an DATEV versendet wurde, erfolgt eine 
Sicherheitsabfrage. Mit Beantworten der Abfrage mit „Nein“ werden nur die nicht versendeten Pakete im Versende Prozess 
berücksichtigt. Mit Beantworten der Abfrage mit Ja kann ein erneuter Versand erfolgen. 

 

 

6.2    Rechnungen, die bereits versendet oder für den Versand vorgesehen sind  
 
Rechnungen, die bereits an DATEV versendet oder für den Versand vorgesehen wurden, erkennen Sie 
mit Aufruf des Zahlungsjournals gleich anhand der dort ausgewiesenen Nummer (= Nummer des 
DATEV Pakets).  
 
Wird rechts neben der Paketnummer das Ampelsymbol in GRÜN ausgewiesen, bedeutet das, dass 
das Paket bereits an DATEV übermittelt wurde. Wird das Ampelsymbol in gelber Schriftfarbe ausge-
wiesen, wurde das Paket bereits vor mehr als 7 Tagen erstellt, bis dato jedoch noch nicht versendet. 
Steht ein Paketversand seit mehr als 7 Tagen an, weist Sie ein rotes Ampelsymbol darauf hin.  

Beispiel: 

 

Im obigen Beispiel wird das DATEV Paket 3 im Zahlungsjournal mit einem roten Ampelsymbol verse-
hen, d.h. das Paket wurde vor mehr als 7 Tagen erstellt, aber bislang nicht weiter an DATEV übermit-
telt.  

Mit Anwahl  oder Strg + O kann direkt von dieser Stelle in den DATEV Buchungsda-
tenservice verzweigt und mit Anwahl des Koffersymbols oder F2 die Paketliste erzeugt werden. Auch 
hier wird Paket 3 (mit der Stapelbeschriftung Rechnungen März 25 / erstellt am 01.04.2025) mit dem 
Status erstellt ausgewiesen.  
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Nach Anwahl des Pakets und erfolgreicher Anmeldung am DATEV-Portal kann der Paketversand über 

 oder Strg + S vorgenommen werden. 

 

 

6.3   Paketstatus  
 
Nach Versenden des Pakets/der Pakete wird der Status direkt von Z1.PRO zum Paket übernommen. 
Mit Versenden erhält das Paket zunächst den Status „verarbeitet“, nach erfolgreicher Übertragung den 
Status „übertragen“.  

 

Mit Anwahl  (Strg + N) kann der Status manuell aktualisiert werden. 
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6.4   Format und Inhalte des DATEV Pakets   
 

Das erstellte DATEV Paket wird im DATEV-Format (EXTF – CSV-Datei) an das DATEV-Portal übermittelt. 
Der Buchungsstapel beinhaltet alle dem Paket zugewiesenen Rechnungsdatensätze inklusive des 
Beleglinks. Die Belege selbst werden an das DATEV-Portal DATEV Unternehmen Online übermittelt. 
 
Unter anderem werden folgende Daten übertragen: 

• Stapelbeschriftung (der zum Paket vergebene Name) 
• Zeitstempel (der Übertragung des Pakets) 

 
Weitere Angaben gemäß den ausgewählten Rechnungen: 
 

• Rechnungsart (bspw. Privatrechnung, Kassen EA-Rechnung) 
• Zeitraum (wird ermittelt anhand der im Stapel aufgefundenen ältesten bzw. jüngsten erstellten 

Rechnung) 
• Konto und Gegenkonto (je nach Rechnungsart insgesamte Summe der Rechnung oder bei  

Eigenanteilsrechnung nur der Patientenanteil) 
• Sofern Inhalt der Rechnung (Vorkontierung der Honorarkosten, ggf. steuerpflichtige Honorar-

leistungen, Eigen- / Fremdlaborkosten, Praxismaterial unter Berücksichtigung der Laborsteu-
ersätze bei Eigenlaborleistungen) 

• Buchungsdatum 
• Rechnungsnummer 
• Fortlaufende Rechnungsnummer (sofern in Z1.PRO aktiviert) 

 

 

7.   DATEV Login  

Die Anmeldung an das DATEV-Webportal erfolgt im oberen rechten Bereich über „DATEV Verbindung 
herstellen“.  
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Je nach ausgewähltem Anmeldeverfahren wird dazu eine DATEV SmartCard / DATEV mIDentity 
(Stick) oder ein DATEV Smart Login benötigt. 

 

• Anmelden mit DATEV SmartCard / DATEV mIDentity 
 
DATEV SmartCard / DATEV mIDentity ermöglicht den gesicherten Zugang zu den Anwendungen des 
DATEV-Rechenzentrums. Die DATEV SmartCard wird in einen am Rechner angeschlossenen Kartenle-
ser eingelegt, der alternative DATEV mIDentity-Stick ist ein USB-Stick, der in einen USB-Port einge-
steckt wird. Die Nutzung ist mit dem DATEV-Sicherheitspaket auf einem Windows-PC möglich. 

Die DATEV SmartCard enthält elektronische Zertifikate. Wichtige Inhalte dieser Zertifikate sind zum 
Beispiel Vor- und Nachname des Karteninhabers, die E-Mail-Adresse oder das Ende des Gültigkeits-
zeitraums. 

Nach Anwahl von  muss (bevor auf „Weiter“ bestätigt wird) 
der DATEV mIDentity Stick gesteckt sein (USB-Laufwerk des verwendeten Rechners). Nach Bestätigen 

auf erfolgt die Aufforderung, den DATEV SmartCard-PIN einzutragen. Danach muss die Ein-
gabe erneut bestätigt werden.   
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Im Anschluss müssen noch die Nutzungsberechtigungen akzeptiert werden. 
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Danach wird die Verbindung zum DATEV-Portal aufgebaut:  

 

 

Weitere Information zur DATEV SmartCard / DATEV mIDentity sind auf der DATEV-Website unter 
dem Link: DATEV mIDentity-Stick mit SmartCard zu finden.  

 

• Anmelden mit DATEV SmartLogin  
 
Was ist DATEV SmartLogin? 

DATEV SmartLogin ist eine mobile App für Smartphone/Tablet. Die App ermöglicht die sichere Anmel-
dung in DATEV-Cloud-Anwendungen und DATEV-Apps. 

 
Wie melde ich mich in der Cloud-Anwendung an? 

• Wählen Sie im Z1.PRO Buchungsdatenservice im Anmeldefenster das Anmeldeverfahren DATEV 
SmartLogin aus. 

Hier werden folgende Informationen bereitgestellt: 
 

• Status der Verbindung (Verbunden/Getrennt) 
• Wann die Verbindung endet 
• Wer ist angemeldet (angemeldeter Benutzer) 
• Der Name des DATEV Mandanten 
• LINK „Verbundene Anwendungen“ (Aufruf DATEV 

Login) 
 

https://www.datev.de/web/de/datev-shop/it-loesungen-und-security/datev-midentity-compact/
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• Öffnen Sie auf Ihrem Smartphone die App DATEV SmartLogin und melden Sie sich an. 
• Scannen Sie mit Ihrem Smartphone den im Browser angezeigten QR-Code. 

Danach wird die Verbindung zum DATEV-Portal aufgebaut.  

***Hinweis: Weitere Informationen zur Anmeldung im DATEV-Portal sind in dieser Dokumentation unter „Anmelden mit 

DATEV SmartCard / DATEV mIDentity“ zu finden oder unter dem Link DATEV SmartLogin: Authentifizierung in DATEV-Cloud-

Anwendungen – DATEV Hilfe-Center 

 

 

 

 

 

 

 

https://apps.datev.de/help-center/documents/0904183
https://apps.datev.de/help-center/documents/0904183
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8.   DATEV Log 

Jeder Zugriff auf die DATEV Schnittstelle wird protokolliert und ein Eintrag in der Datenbank vermerkt.  
 

Mit Anwahl des Symbols  (Strg + L) kann eine Liste mit allen erfolgten Operationen erstellt 
werden. Jeder Vorgang wird mit einer laufenden Nummer, Datum und Uhrzeit und der Art und Methode 
(Erstellen, Lesen, Aktualisieren oder Löschen von Daten) des Zugriffs festgehalten.  
 
Der Zeitraum für die Selektion der Liste ist von Z1.PRO auf einen Monat rückwirkend eingestellt und 
kann nach Bedarf geändert werden. Des Weiteren kann die Ansicht der Liste über weitere Einstellun-
gen im Bereich „Vorgangsart“ eingegrenzt werden (bspw. nur alle Anmeldungen an das DATEV-Portal 
listen usw.). 

 

 

  

 

 

 


