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1. Allgemeines

Mit dem Buchungsdatenservice bietet DATEV eine leistungsfihige Schnittstelle zur Ubertragung der
Belege (inkl. der zugehorigen Belegdaten) und Buchungsstapel aus dem PVS heraus an.

Die Belege und die zugehorigen vorkontierten Buchungen werden aus dem Z1.PRO Rechnungs- oder
Zahlungsjournal) direkt an das DATEV-Rechenzentrum Ubertragen und kénnen dort von lhrer Steuerbe-
ratungskanzlei mandantenbezogen abgeholt und ins Rechnungswesen der Kanzlei importiert werden.

Die Vorteile der DATEV-Schnittstelle:

e Die Belege und Buchungsdaten sind auf Knopfdruck in der Kanzlei.

e Sicherer Austausch der Dokumentendaten fur das DATEV-Rechenzentrum

e Die Originalbelege bleiben beim Mandanten.

e Nach Vorgabe der Buchungskonten kdnnen die Rechnungen mit Buchungsvorschlagen tber-
geben werden.

e Weniger Erfassungsfehler / hohere Prozessqualitat

Bitte sprechen Sie mit Ihrem Steuerberater, ob er die Schnittstelle DATEV Buchungsdatenservice
unterstitzt und lhre exportierten Daten aus dem DATEV-Webportal in seine Software (Kanzlei-
Rechnungswesen) Ubernehmen kann.

2. Lizenzierung/Ersteinrichtung

Um Buchungsdaten- und Belege aus Z1.PRO heraus Ubermitteln zu kdnnen, muss das Modul

im Praxisverwaltungssystem lizenziert werden. Des Weiteren ist fur die Nutzung der DATEV-
DATENSERVICES die Bestellung/Einrichtung des DATEV Buchungsdatenservices durch lhre Steuer-
kanzlei Uber die MyDATEV-Mandantenregistrierung erforderlich. Beachten Sie hierzu die weiteren
Hinweise unter 2.2 in dieser Dokumentation.

2.1 Lizenzierung/Freischaltungin Z1.PRO

Die Freischaltung des Z1.PRO DATEV Buchungsdatenservices in Z1.PRO erfolgt Gber den Reiter
,Praxisorganisation“ mit Anwahl des Meniipunkts ,Stammdaten\Praxis“. Uber die Kachel , Lizenzfrei-
schaltung” kann diese mit Anwahl des Koffersymbols erfolgen. Hier ist der erhaltene Lizenzcode ein-
zutragen.
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...\ Stammdaten \ Lizenzvergabe

ax Z1Store Import © Drucken Hilfe

Toonzert sei_Tzongiorbis [Anzahl | |

Rechnungswesen

@ Z1.PRO Banklberweisungen 14.03.2023

@ Z1.PRO Barzahlungsjournal 20.05.2022

|+ |71 PRODATEV Buchungsdatenservice _]240s2024 | | |
@ Z1.PRO Finanzbuchhaltung 16.06.2022

@ Z1.PRO Kassenbuch mit TSE 19.03.2024

@ Z1.PRO Rechnungsexport 16.07.2023

@ Z1.PRO Rechnungsexport Advision 16.07.2023 l

Die erfolgreiche Lizenzierung wird links neben dem Modulnamen ,,Z1.PRO DATEV Buchungsdaten-

service“ mitein griinem Q bestatigt. Nach erfolgter Lizenzierung wird im Reiter

Buchungsdatenservice

“Rechnungswesen

die Kachel sichtbar. Hieruber wird weitere Ersteinrichtung
des Z1.PRO DATEV Buchungsdatenservice vorgenommen.

2.2  Zugriffsrechte Z1.PRO DATEV Buchungsdatenservice

Die Zugriffsberechtigung flur den Z1.PRO DATEV Buchungsdatenservice ist mit dem Zugriffsrecht fir
den Rechnungsexport verknupft. Das heiBt, sofern dem angemeldeten Benutzer das Zugriffsrecht fur
den Rechnungsexport zugewiesen ist, kann er mit diesen Personalrechten auch das Programm DATEV
Buchungsdatenservice in Z1.PRO aufrufen.

...\ Stammdaten \ Zugriffsberechtigungen

o Q= ?
er  Zurlick Suchen Hilfe
* ;
Typ: Gespeichert
:
Beschreibung:
erwaltung/Abrechnung
Zugriff erlaubt: Zugriff nicht erlaubt:
| | Zugriffsberechtigung Personenbezug | Zugriffsberechtigung | Personenbezug ||
€@ Rechnungsexport *
@ Rechnungsstatistik *
0 Rezept: manuelle Erfassung =

Sofern erforderlich, passen Sie bitte die Zugriffsberechtigungen in Ihrem PVS an! Weitere Informatio-
nen, wie Sie diese vergeben, andern oder auch entziehen, entnehmen Sie bitte der Z1.PRO-Hilfe oder
dem Benutzerhandbuch.

*** Hinweis: ,,Zugriff nicht erlaubt” bedeutet, dass das entsprechende Programm nicht aufgerufen werden darf. Falls Sie
méchten, dass das Programm zwar aufgerufen werden darf (zum Einblick), aber keine Anderungen vorgenommen werden
sollen (Léschen, Aufnahme, Anderung von Daten), besteht die Méglichkeit, ein sogenanntes Leserecht zu vergeben. Entfer-
nen Sie in diesem Fall das Hakchen vor dem Programm, welches nur zum Lesen aufgesucht werden darf.
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2.3  Nutzung und Einrichtung der DATEV-Buchungsdatenservices (seitens DATEV)

Far die Nutzung der DATEV-DATENSERVICES ist die Bestellung der Produkte durch lhre Steuerkanzlei
erforderlich.

Uber die unten angefiigten LINKs kénnen Sie/lhre Kanzlei weitere Dokumente im DATEV-Portal aufru-
fen, denen Sie entnehmen kénnen, welche Voraussetzungen und welche Schritte fur die erste Einrich-
tung des DATEV Buchungsdatenservices (Uber die MyDATEV-Mandantenregistrierung) durchgefiuhrt
werden mussen.

Voraussetzung zur Nutzung des DATEV Buchungsdatenservice bei der DATEV eG:

e Allgemeine Informationen zum DATEV Buchungsdatenservice sind bei der DATEV eG hier ersicht-
lich: DATEV Buchungsdatenservice (Shop)

e Informationen zur Verarbeitung der Daten in der DATEV Finanzbuchfuhrung sind im Hilfe-
Dokument www.datev.de/hilfe/1008036 beschrieben (inkl. Video).

e Informationen zum Bestell- und Einrichtungsprozess bei der DATEV eG kdnnen unter DATEV Bu-
chungsdatenservice einrichten und in den Hilfe-Dokumenten www.datev.de/hilfe/1007329 (fur
Steuerberatungskanzleien) und www.datev.de/hilfe/1022677 (fur Unternehmen) entnommen
werden.

e Das Team vom DATEV-Partner-Onboarding unterstitzt Steuerberatungskanzleien sowie
deren Mandanten (Selbstbucher) im mitgliedsgebundenem Mandantengeschaft
(www.datev.de/hilfe/1004960), mit eigenem DATEV-Rechnungswesen-Programm (Kanzlei
Rechnungswesen und Mittelstandsfaktura mit Rechnungswesen) bei den Datenservices
Rechnungswesen.

e Terminbuchungen und weitere Informationen sind Uuber www.datev.de/partner-onboarding
ersichtlich.
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3. DATEV Buchungsdatenservice in Z1.PRO einrichten

Mit Anwahl der DATEV- Einstellungen (Uber @l oder F6) miissen hier zunachst einige wichtige
Stammdateninformationen, wie Beraternummer- und Name, Mandantennummer- und Name sowie
die Konten fur die Vorkontierung der Rechnungen hinterlegt werden.

*** Hinweis: Sofern Sie mit mehreren Praxisstempeln arbeiten, sind die Angaben pro Mandanten vorzunehmen!

DATEV Buchungsdatenservice Einstellungen

Beenden Speichern ' Hilfe

Berater-Nr. Berater-Name:

455148 Steuerkanzlei Hans Maier
Mandanten-Nr. Mandanten-Name. <:|
1 Dr. Karla Muller

Mit Klick auf u kann der
in Z1.PRO hinterlegte FIBU -
Kontenrahmen aufgerufen,
das Konto ausgewahlt und
Ubernommen werden.

o DATEV Buchungsdatenservice aus dem Zahlungsjournal aufrufen ° bezahlte Rechnungen automatisch fur DATEV vorsehen

]

DATEV Buchungsdatenservice aus dem Rechnungsjournal aufrufen

Kassenanteil bei Eigenanteilsrechnungen buchen

Konten fiir Ei 0

Commerzbank, CC SP: | 120000 Honorar EA-Rechnungen: | 810280

]

Westerwald Bank: | 121000 Honorar Privatliquid. ohne UST: | 810290

apoBank: 122000 Honorar Privatliquid. mit UST: | 819100

Kassenbuch Konto 100000: = 100000 Eigenlabor ohne UST: 810273
Kreditkarte 1: ' 120000 Eigenlabor mit 7% UST: | 810271
Kreditkarte 2: ' 121000 Eigenlabor mit 19% UST: | 810274
Girokarte: | 120000 Fremdlabor: | 810270

Sonstige: | 120000 Praxismaterial: 1 810272

Zahlungen Rechenzentrum:

Zahlungen KZV (Kassenanteil): 810201

3.1 Berater- und Mandanteninformationen eintragen

Berater-Nr.: Anzugeben ist die Beraternummer des Steuerberaters. Sofern nicht bekannt,
fragen Sie diese in lhrem Steuerburo an.

Berater-Name: Name des Steuerberaters.
Mandanten-Nr.: Anzugeben ist hre Mandantennummer, unter der Sie in der Steuerkanzlei ge-
fuhrt werden.

Mandantenname: Eintrag des Mandantennamens. Idealerweise sollte der Eintrag identisch mit
dem Mandantennamen sein, unter dem |lhr Steuerberaters Ihre Praxis fuhrt.
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3.2 Einnahme-/Uberschussrechnung/Bilanzierung anwenden

Je nachdem, ob bezahlte Rechnungen (Einnahme-/Uberschussrechnung) aus dem Zahlungsjournal

o DATEV Buchungsdatenservice aus dem Zahlungsjournal aufrufen
DATEV Buchungsdatenservice aus dem Rechnungsjournal aufrufen

Konten fiir Einnahme-Uberschuss Buchungen

oder alle Rechnungen (erstellte Rechnungen) aus dem Rechnungsjournal bei der Ubermittlung an
DATEV berlcksichtigt werden sollen, kann hier die Voreinstellung dazu erfolgen.

DATEV Buchungsdatenservice aus dem Zahlungsjournal aufrufen

Konten fiir Bilanzbuchungen

3.3 Bezahlte Rechnungen automatisch fiir den nachsten Paketversand vorsehen

Sofern nur bezahlte Rechnungen an DATEV Ubertragen werden (Option ,,DATEV Buchungsdatenser-
vice aus dem Zahlungsjournal aufrufen® ist aktiviert), kann mit Erfassen des vollstdndigen Zahlungs-
vorgangs eine Rechnung automatisch fur den nachsten Paketversand vorgesehen werden. Sofern ge-
wunscht, bitte also die Option

° bezahlte Rechnungen automatisch fur DATEY vorsehen

anhaken.

3.4 Kassenanteil buchen

Wenn bei ZE- und KFO-Eigenanteilsrechnungen auch die Kassenanteile in der Vorkontierung beruck-
sichtigt werden sollen, ist die Option

Kassenanteil bei Eigenanteilsrechnungen buchen

anzuhaken.
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3.5 Konten fiir die Vorkontierung der Rechnungen zuweisen

Je nach zuvor gewahlter Option werden im Bereich ,Konten® weitere Felder fir die Zuweisung der Kon-
ten fur die Vorkontierung der Rechnungen zur Verfigung eingestellt. Hier sind die entsprechenden
Buchungskonten nach Abstimmung mit lhrem Steuerberater einzutragen.

Konten fiir Einnahme-Uberschuss Buchungen

Commerzbank, CC SP: | 120000 Honorar EA-Rechnungen: 810280

Westerwald Bank: | 121000 Honorar Privatliquid. ohne UST: | 810290
apoBank: | 122000 Honorar Privatliquid. mit UST: 819100
Kassenbuch Konto 100000: = 100000 Eigenlabor ohne UST: | 810273
Kreditkarte 1: 1 120000 Eigenlabor mit 7% UST: | 810271
Kreditkarte 2: 1 121000 Eigenlabor mit 19% UST. 810274
Girokarte: | 120000 Fremdlabor: 810270

Praxismaterial. 810272

Sonstige: 120000

Zahlungen Rechenzentrum:

Zahlungen KZV (Kassenanteil): 810201

Abb. zeigt die zugewiesenen Konten bei aktivierter Option ,Konten fiir Einnahme-Uberschuss-Buchungen®

Im linken Bereich des Bildschirms werden alle in den Praxisinhaberstammdaten hinterlegten Banken
berucksichtigt und hier fur die Zuweisung der entsprechenden Buchungskontos angeboten. Sofern in
lhrer Praxis das Modul Z1.PRO Kassenbuch mit TSE freigeschaltet ist, werden unterhalb der Bankkon-
ten alle mit dem Kassenbuch verknupften Kassenbucher fur die Hinterlegung der Buchungskonten
ausgewiesen. Darunter finden Sie alle weiteren moglichen Zahlungswege, die beim Ausbuchen einer
Zahlung in Z1.PRO verwendet werden kénnen. Tragen Sie auch hierzu die zugehorigen Buchungskon-
ten ein.

***Hinweis: Wird zu einer Zahlungsart (bspw. Sonstiges) kein Buchungskonto hinterlegt, aber beim Ausbuchen einer Zahlung
in Z1.PRO verwendet, wird fur das Vorkontieren der Rechnungsdaten das hier an erster Stelle eingetragene Buchungskonto
verwendet.

4. Rechnungs- und Belegdaten fiir die Ubermittlung an DATEV
zusammenstellen

***Hinweis: In der nachfolgenden Beschreibung ist die Ubertragung der Rechnung aus dem Zahlungsjournal ndher be-
schrieben, d.h. die Option ,,DATEV Buchungsdatenservice aus dem Zahlungsjournal aufrufen® ist hier aktiviert.

Rechnungen, die fiir die Ubermittlung an DATEV vorgesehen werden sollen, kénnen in der Liste des
Zahlungsjournals ausgewahlt (angehakt) ...
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Zahlungsjournal - Praxis 1 ab 01.03.24

[l 01.03.2024-31.122024 VZ-Verr + Zahlung n. Rechnung Alle Zahlungswege = Kombination

95 Schulze KFO MKV 5, Andrea

) e e e e e

H 1955 02 43330

1/137/2024
1140/20%24 129

00000

36 EBZ-TK-Cgm, Erwachsener
95 Schulze KFO MKV 5, Andrea
95 Schulze KFO MKV 5, Andrea

135 PAR nur CPT, Susanne
Grad B 060374 Susanne

26.10.1981 2201 25
11.11.1955 02.04.24
11.11.1955 020424

06121977 150524
06121977

240594

42,80
18824
139,68

356,98

150000

.und im Anschluss mit Anwahl des Symbols (Strg + D) in der oberen Menuzeile fur das zu

ubermittelnde DATEV Paket vorgesehen werden. In der Spalte I erhalten diese daraufhin die
Kennung ,neu®.

Zahlungsjournal - Praxis 1 ab 01.03.24

ORJ

Beart

Beende belten Patient An-/Abwahlen

" Alle 2O 01.03.2024-31.12.2024  VZ-Verr. + Zahlung n. Rechnung Alle Zahlungswege Kombination DATEV Paket

- Pat.-Nr. | Patient Geb.-Datum Vomuszahlung Zahlung Ausbuchung .-

Q 1/24/2023 95 Schulze KFO MKV 5, Andrea 11.11.1955 02.04.

Q 1/130/2024 36 EBZ-TK-Cgm, Erwachsener 26.10.1981 22.01. 25 42 80 neu

(] 1/25/2023 95 Schulze KFO MKV 5, Andrea 11.11.1955 02.04.24 188,24 neu

(] 1/26/2023 95 Schulze KFO MKV 5, Andrea 11.11.1955  02.04.24 139,68 neu
1/133/2024 131 Grad B 12032024, Susanne 06.12.1977 07.05.24 356,98

o 1/137/2024 '135 PAR nur GPT, Susanne 06.12.1977 15.05.24 356,98 neu

Der Vorgang kann beliebig wiederholt werden, bis alle Rechnungen, die Gbertragen werden sollen,

ausgewahlt sind. Mit Wechsel in die Liste DATEV Paket werden die zuvor vorgesehenen Rechnun-

gen in diesen Reiter lbernommen und hier dargestellt. Gleichzeitig mit dem Ubertrag werden alle
Belege, die bereits zu den ausgewahlten Rechnungen archiviert wurden, zusammengestellt und mit
dem jeweiligen Datensatz verknupft.

Zahlungsjournal - Praxis 1 ab 01.03.24

Alle Zahlungen

01.03.2024 - 31.12.2024 VZ-Verr. + Zahlung n. Rechnung Alle Zahlungswege Kombinatiol

I Stonogrund [Belege] |
[ a6 e Ervachaarer 26108 (220775 |
1/137/2024 135 PAR nur CPT, Susanne 06 ‘\2 1977 '\5 05. 24 3=}
1/148/2024 151 Planung PAR Grad A und Phase, Susanne 06.12.1977 30.07.24 SOD‘OD By
1/24/2023 95 Schulze KFO MKV 5, Andrea 11.11.1955 02.04.24 43330
1/25/2023 95 Schulze KFO MKV 5, Andrea 11.11.1955 02.04.24 18824
1/26/2023 95 Schulze KFO MKV 5, Andrea 11.11.1955 02.04.24 139,68

Ob zu einer Rechnung ein Beleg aufgefunden wurde, erkennen Sie im Reiter ,,Belege” anhand des

Symbols =

werden.

. Mit Klick auf das Symbol kdnnen diese hier zur Ansicht aufgerufen und eingesehen
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Zahlungsjournal - Praxis 1 ab 01.03.24

C R v

Beenden Bearbeiten Patlent An-/Abwahlen

Alle Zahlungen  01.03.2024-31.12.2024 VZ-Verr +Zahlung n. Rechnung Alle Zahlungswege Kombination [EYIEAEIGHY

l—
1/130/2024 36 EBZ-TK-Cgm, Erwachsener 26.10.1981 22.01.25 42 8
.——--_-—
1/148/2024 151 Planung PAR Grad A und Phase, Susanne 06.12.1977 30.07.24
1/24/2023 95 Schulze KFO MKV 5, Andrea 11.11.1955 02.04.24
1/25/2023 95 Schulze KFO MKV 5, Andrea 11.11.1955 02.04.24
1/26/2023 95 Schulze KFO MKV 5, Andrea 11.11.1955 02.04.24

Soeichern Suchen

Patient: 135 - PAR nur CPT, Susanne

Rechnungsnummer. 1/135/2

N T [ O

@ 15052024 Figenanteil ZE
@ 15.05.2024 ‘1 Eigenlabor-Rechnung

Im obigen Beispiel wurden zum Rechnungsdatensatz die Rechnung selbst und eine Eigenlabor-Rechnung ermittelt.

Mit Doppelklick auf einen Eintrag kann der Beleg im PRAXISARCHIV aufgerufen und eingesehen wer-

den. Mit Klick auf das Lupensymbol (EEZE oder F5) konnen auf Wunsch noch weitere Belege manuell
zugewiesen werden, die in die Belegubermittlung mit einflieBen sollen.

DATEV Belege manuell zuordn...

Patient: 135 - PAR nur CPT, Susanne

Einfach den gewlinsch-

Rechnungsnummer: 1/135/ ten Beleg anhaken und
mit Speichern bestati-

gen. Mit Doppelklick auf

weitere Dokumente im PRAXISARCHIV dem Eintrag kann der
Beleg zur Ansicht im

PRAXISARCHIV aufgeru-
-m fd Archiv | Beleginfo fen werden.

14.05.2024 F&echﬂung

-—

22.05.2024 Eigenanteil ZE

weitere Dokumente im PRAXISARCHIV

Nach Anwahl werden in der darunter befindlichen Liste alle zum
Patienten archivierten Dokumente aufgelistet und konnen hier ausgewahlt (anhaken), eingesehen

(Doppelklick auf den Eintrag) und mit Bestatigen auf Speichern (E
tensatz zugewiesen werden.

aal oder F12) dem Rechnungsda-
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5. DATEV Paket erstellen

Paket erstelien

Mit weiterem Klick auf
ren Versand entweder:

(Strg + D) wird das Paket weiterverarbeitet und kann fur den weite-

- zunachst nur vorbereitet werden (in dem Fall konnen dem Paket zu einem spateren Zeitpunkt
noch weitere Rechnungen hinzugefugt werden).

- erstellt und spater versendet werden (in dem Fall sind keine Anderungen mehr am Paket selbst
moglich)

- gleich von dieser Stelle aus versendet werden

Zahlungsjournal - Praxis 1

Alle Zahlungen  01.01.2024-31.12.2024 VZ-Verr. + Zahlung n. Rechnung Alle Zahlungswege Kombination [LYIateI=Y

[R[Rechr | Pai-Hr [Patlet__——— | Geb-Daturn | baum | Vorauszahiung)
17272024 131 Grad B 12032024 Susanne 06121977 1100824 |

1/7/2024 36 EBZ-TK-Cgm, Erwachsener 26.10.1981 25.0 3 [=]
1/16/2024 29 Mueller, Hans 21.06.1955 30.07.24 1207 =

5.1 DATEV Paketverarbeitung

DATEV Paketverarbeitung E 0O X

Was mochten Sie tun?

DATEV Pakst in der DATEY Paketverwaliung speichern und spater versenden

Rechnungsauswahl zur Nachbearbeitung und spaterer DATEV Paketerstellung zwischenspeichern

e Mit Anwahlvon DATEV Paket speichern und direkt versenden wird das Paket erstellt und gleich
in den Paketversand verzweigt. Der Versand des DATEV Pakets kann sofort im Anschluss (nach er-
folgter Anmeldung an das DATEV-Portal) erfolgen.

e Mit Anwahl DATEV Paket in der DATEV Paketauswahl speichern und spéater versenden wird das
Paket bereits geschnurt und fur den Versand vorbereitet, die eigentliche Versendung aber erst spa-

ter aus der Paketverwaltung vorgenommen (dem Paket wird der Paketstatus ,,zu versenden“ zuge-
wiesen).

***Hinweis: Das DATEV Paket ist damit bereits fertig erstellt und es kdnnen keine weiteren Rechnungen mehr zugewie-
sen werden.
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01.01.2024-31.12.2024 VZ-Verr. + Zahlung n. Rechnung Alle Zahlungswege Kombination

[Rechn N[ Pat N [Patist | Go-Datum| Datum | Vorauszanlung| Zahiung _ Ausbuchung| Stomo | ibu | Stomogrund | DATEV | |
(@  oPwr i1 GredB 1208008 Sisae ——(O6rator7 (0324 | 3wl [ [ | 10 e]]
1/7/2024 36 EBZ-TK-Cgm, Erwachsener 26.10.1981 25.06.24 80,43 10 O
1/16/2024 29 Mueller, Hans 21.06.1955 30.07.24 12,07 10 O
1/132/2024 22 Meier, Sabine 02.01.1978 23.04.24 1111,00 F

Erstellte aber noch nicht versendete Pakete erkennen Sie im Zahlungsjournal an dem gelben Am-
pelsymbol rechts neben der Spalte DATEV. In der DATEV-Spalte wurde dem Paket bereits eine lau-
fende Nummer zugewiesen, im obigen Beispiel die Nummer 10.

e Mit Anwahl Rechnungsauswahl zur Nachbereitung und spéaterer DATEV Paketerstellung
zwischenspeichern werden die ausgewahlten Eintradge zunachst als Paket zwischengespeichert
und im Nachgang kénnen diesem noch weitere Rechnungen hinzugeftgt werden.

Zahlungsjournal - Praxis 1

ACWELIG G  01.01.2024-31.12.2024  VZ-Verr. + Zahlung n. Rechnung Alle Zahlungswege Kombination DATEV Paket

.- . . I
B 7 A1 | S R |
1/7/2024 EBZ-TK-Cgm, Erwachsener 26.10.1981 25.06.24 80,43 10
1/16/2024 29 Mueller, Hans 21.06.1955 30.07.24 12,07 10 O
1/132/2024 22 Meier, Sabine 02.01.1978 23.04.24 1111,00 F neu ‘
1/133/2024 131 Grad B 12032024, Susanne 06.12.1977 07.05.24 356,98 F neu <:|

1/137/2024 06 121977 15.05.24 356,98 neu

Zwischengespeicherte Pakete/Rechnungen erkennen Sie in der Liste daran, dass in der Spalte
DATEV der Eintrag neu ausgewiesen wird. Werden jetzt weitere Rechnungen angehakt und in der

oberen Menuzeile erneut ‘ ausgewahlt, erhalten diese ebenfalls den Eintrag neu. So
kann das DATEV Paket nach und nach um weitere Rechnungen erganzt werden. Nach Verlassen
des Zahlungsjournals kdnnen die markierten Rechnungen flr den spateren Versand gespeichert
werden (mit Beantworten der Abfrage mit ,,Ja“).

DATEV Buchungsdatenservice

alle Rechnungen zugewiesen, kann aus dem Reiter *
service fur den weiteren Versand aufgerufen werden.
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6. DATEV Pakete versenden

Der Aufruf kann direkt aus dem Rechnungs- oder Zahlungsjournal uber das Symbol

Buchungsaatenservice

(Strg + O) erfolgen. Alternativ kann der Aufruf aus dem Z1-Hauptmenii Uber
den Reiter Rechnungswesen und dort tUber die Kachel DATEV Buchungsdatenservice erfolgen.

Mit Aufruf des Programmteils wird zunachst eine noch ,leere” Paketliste gezeigt.

DATEV Buchungsdatenservice

Paketauswahl DATEV Buchungsdatens:

e
Datum von Datum bis Status.
01.01.2025 200420255 D
I rr e Verbindung herstellen
Paketnummer erstelltam Ubertragen am DATEV Stapelbeschriftung Summe PatEA Status DATEV

Verbindung endet am!

angemeldeter Benutzer

DATEV Mandant:

Hier kann uber (F2) eine aktuelle Liste aller erstellten, bereits an DATEV versendeten
oder in Bearbeitung befindlichen Rechnungspaketen aufbereitet werden.

Der Zeitraum kann frei gewahlt werden. Von Z1.PRO wird mit Aufruf das aktuelle Kalenderjahr vorge-
schlagen. Uber eine weitere Auswahlim Feld Status kann die Liste eingegrenzt werden, so dass bspw.
nur erstellte, Ubertragene Pakete oder auch in Bearbeitung befindliche Pakete in der Liste ermittelt
werden. Welchen Status ein Paket aufweist, kann rechts in der Liste der gleichnamigen Spalte
»otatus“ entnommen werden.

DATEV Buchungsdatenservice

¥

Beenden Paketliste erstellen An-/Abwéhlen Aufklappen Pakete versende
Paketauswahl

Datum von: Datum bis Status

010120256 (14032025  (EEEEEED

Paketnummer erstellt am Ubertragen am DATEY Stapelbeschriftung Summe Pat.EA Status

[+] 104.03.2025 11.03.2025 Rechnungen Februar 2025 781,05 43741 Ubertragen
2 10.03.2025 11.03.2025 Rechnungen Marz 2025 21295 212,95 Ubertragen
® 14032025]  [Rechnungen Januar2025 | 1717,62] 142307 ]erstellt |

Pakete, die versendet werden sollen, konnen hier mit Klick auf den rechten Button angehakt werden
(sofern vorhanden, kénnen Sie auch mehrere Pakete auswahlen und in einem Vorgang Gibermitteln).

Mit Klick auf den linken Button kann das Paket naher betrachtet (aufgeklappt) werden.
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DATEV Buchungsdatenservice

Paketauswahl

atum von

C Datum bis Status
01012025 140320256  EEEEEE

Paketnummer erstelit am Obertragen am DATEV Stapelbeschriftung Surnme PatEA Status
(] 104,03.2025 11.03.2025 Rechnungen Februar 2025 78105 43741 ubertragen
(v] 210.03.2025 11.03.2025 Rechnungen Marz 2025 21295 21295 Gbertragen
u (/) 4114.03.2025 |Rechnungen Januar 2025 1717,62] 142307 erstellt
PatNr. Name RechNr. Honorar Eigenlab. Fremdiab. PraxMaterial RgBetrag PatEA Belege
22 Meier, Sabine 172211 23571 52484 600,00 45,00 140555 111100
29 Mueller, Hans 1/29/1 10,72 0,00 0,00 135 1207 1207 B
37 Meier, Susanne 1/37/7 300,00 0,00 0.00 0,00 30000 30000 i

Es werden alle dem Paket zugewiesenen Rechnungen aufgelistet. Mit weiterem Klick auf = kénnen
die mit der Rechnung verknupften Belege aufgerufen und eingesehen werden.

***Hinweis: Solange das Paket noch nicht versendet wurde, konnen mit Klick auf oder Doppelklick auf dem zuvor
markierten Rechnungsdatensatz noch (weitere) Belege zugefligt werden.

6.1 Buchungsstapel beschriften

Auf Wunsch kann das DATEV Paket (Buchungsstapel) vor den Versand beschriftet werden. Hier emp-
fehlen wir einen eindeutigen Namen zu vergeben. Wurde flur das Paket bereits im Rechnungs- oder

Zahlungsjournal ein Name vergeben, kann dieser Uber die Bearbeitungsfunktion (
noch verandert werden.

&l oder F3)

DATEV Buchungsdatenservice \ DATEV Buchungsstapel beschriften

Bitte tragen Sie eine Bezeichnung fir den DATEV Buchungsstapel ein

[ Rechnungen Januar 2025 <:I

Sind alle Vorbereitungen getroffen, kann der Versand gestartet/vorgenommen werden. Sofern die

Anmeldung an das DATEV-Portal bereits erfolgt ist, kann der Versand mit Anwahl i
vorgenommen werden.
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Ist die Anmeldung noch nicht erfolgt, ist zunachst die erfolgreiche Anmeldung an das DATEV-Portal
(DATEV-Login) erforderlich.

***Hinweis: Sofern in der Vorauswahl ein Paket ausgewahlt wurde, welches bereits an DATEV versendet wurde, erfolgt eine
Sicherheitsabfrage. Mit Beantworten der Abfrage mit ,Nein“ werden nur die nicht versendeten Pakete im Versende Prozess
beriicksichtigt. Mit Beantworten der Abfrage mit Ja kann ein erneuter Versand erfolgen.

DATEV Buchungsdatenservice

In Ihrer Auswahl befinden sich auch Pakete, welche bereits nach DATEV Ubertragen wurden.

Mochten Sie diese Pakete erneut Ubertragen?

6.2 Rechnungen, die bereits versendet oder fiir den Versand vorgesehen sind

Rechnungen, die bereits an DATEV versendet oder fur den Versand vorgesehen wurden, erkennen Sie
mit Aufruf des Zahlungsjournals gleich anhand der dort ausgewiesenen Nummer (= Nummer des
DATEV Pakets).

Wird rechts neben der Paketnummer das Ampelsymbol in GRUN ausgewiesen, bedeutet das, dass
das Paket bereits an DATEV Ubermittelt wurde. Wird das Ampelsymbol in Schriftfarbe ausge-
wiesen, wurde das Paket bereits vor mehr als 7 Tagen erstellt, bis dato jedoch noch nicht versendet.
Steht ein Paketversand seit mehr als 7 Tagen an, weist Sie ein rotes Ampelsymbol darauf hin.

Beispiel:

Zahlungsjournal - Praxis 1 ab 01.04.24

PNV 01.01.2025-31.12.2025 VZ-Verr. + Zahlung n. Rechnung 32 0130 00/Commerzbank, CC SP Kombination DATEV Paket

I e e )
1/7/2024 36 EBZ-TK-Cgm, Erwachsener 26.10.1981 25.06.24
1/8/2024 36 EBZ-TK-Cgm, Erwachsener 26.10.1981 22.01.25 86 ZO

-l—_--_ﬂ!-IF
1/131/2024 36 EBZ-TK-Cgm, Erwachsener 26.10.1981 22.01.25 358

Im obigen Beispiel wird das DATEV Paket 3 im Zahlungsjournal mit einem roten Ampelsymbol verse-
hen, d.h. das Paket wurde vor mehr als 7 Tagen erstellt, aber bislang nicht weiter an DATEV Gbermit-
telt.

Mit Anwah | IS Sl oder Strg + O kann direkt von dieser Stelle in den DATEV Buchungsda-
tenservice verzweigt und mit Anwahl des Koffersymbols oder F2 die Paketliste erzeugt werden. Auch
hier wird Paket 3 (mit der Stapelbeschriftung Rechnungen Méarz 25 / erstellt am 01.04.2025) mit dem
Status erstellt ausgewiesen.
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Dentalinformation

DATEV Buchungsdatenservice
A

Lz

Paketl|ste erstellen  An-/

Beenden Abwéhlen Auf

Paketauswahl

Datum von: Datum bis Status:

ormaoesf 220420256 EEEEEED

Paketnummer erstelltam « Ubertragen am ATEV Stapelbeschrlftung Summe PatEA Status

104.03.2025 11.03.2025 Rechnungen Februar 2025 781,05 43741 verarbeitet

Nach Anwahl des Pakets und erfolgreicher Anmeldung am DATEV-Portal kann der Paketversand Gber

oder Strg + S vorgenommen werden.

DATEV Buchungsdatenservice
2
iz N £

Paketauswahl

Datum von: Datum bis: Status

01.01.2025 (5 22.04.2025 _

Paketnummer erstelltam =« ibertragenam  DATEV Slapelbeschm‘tung Summe Status

6.3 Paketstatus

Nach Versenden des Pakets/der Pakete wird der Status direkt von Z1.PRO zum Paket tibernommen.
Mit Versenden erhalt das Paket zundchst den Status ,verarbeitet®, nach erfolgreicher Ubertragung den
Status ,,ubertragen*.

DATEV Buchungsdatenservice
A {‘!

L3 Vo7

rstellen  An-/Abwihlen Aufdappen Pake nden Paketstatus Bea

Paketauswahl

Datum von: Datum bis:
01.01.2025 55 14.03.2025 i

Paketnummer erstellt am Ubertragen am DATEV Stapelbeschriftung Summe PatEA Status

104032025 11.03.2025 Rechnungen Februar 2025 781,05 43741 ubertragen

10 03.2025 [11.03.2025 Rechnungen Marz 2025 212,95 212,95|verarbeitet |

414.03.2025 Rechnungen Januar 2025 1717,62 1423,07 verarbeitet

'
=/

Pak

Mit Anwahl (Strg + N) kann der Status manuell aktualisiert werden.
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6.4 Format und Inhalte des DATEV Pakets

Das erstellte DATEV Paket wird im DATEV-Format (EXTF — CSV-Datei) an das DATEV-Portal Ubermittelt.
Der Buchungsstapel beinhaltet alle dem Paket zugewiesenen Rechnungsdatensatze inklusive des
Beleglinks. Die Belege selbst werden an das DATEV-Portal DATEV Unternehmen Online Ubermittelt.

Unter anderem werden folgende Daten libertragen:

e Stapelbeschriftung (der zum Paket vergebene Name)
o Zeitstempel (der Ubertragung des Pakets)

Weitere Angaben gemaB den ausgewahlten Rechnungen:

e Rechnungsart (bspw. Privatrechnung, Kassen EA-Rechnung)

e Zeitraum (wird ermittelt anhand der im Stapel aufgefundenen altesten bzw. jiingsten erstellten
Rechnung)

e Konto und Gegenkonto (je nach Rechnungsart insgesamte Summe der Rechnung oder bei
Eigenanteilsrechnung nur der Patientenanteil)

e Sofern Inhalt der Rechnung (Vorkontierung der Honorarkosten, ggf. steuerpflichtige Honorar-
leistungen, Eigen- / Fremdlaborkosten, Praxismaterial unter Berucksichtigung der Laborsteu-
ersatze bei Eigenlaborleistungen)

e Buchungsdatum

e Rechnungsnummer

e Fortlaufende Rechnungsnummer (sofern in Z1.PRO aktiviert)

7.  DATEV Login

Die Anmeldung an das DATEV-Webportal erfolgt im oberen rechten Bereich tber ,,DATEV Verbindung
herstellen*.

DATEV Buchungsdatenservice

£ 5 Verbindung herstellen’ {Em

Verbindung endet am:

angemeldeter Benutzer:

DATEV Mandant:
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Je nach ausgewahltem Anmeldeverfahren wird dazu eine DATEV SmartCard / DATEV miDentity
(Stick) oder ein DATEV Smart Login bendtigt.

= DATEV Login

Anmeldung

Wahlen Sie Ihr Anmeldeverfahren

[ © DATEV SmartCard / DATEV miIDentity

DATEV SmartLogin
DATEV-Benutzerkonto

Immer mit diesem Anmeldeverfahren
anmelden

Achten Sie darauf, dass Ihre DATEV
SmartCard oder Ihr DATEV mIDentity am
PC gesteckt ist, bevor Sie mit ,Weiter”
bestatigen.

|. Weiter |

e Anmelden mit DATEV SmartCard / DATEV miDentity

DATEV SmartCard / DATEV mIDentity ermdglicht den gesicherten Zugang zu den Anwendungen des
DATEV-Rechenzentrums. Die DATEV SmartCard wird in einen am Rechner angeschlossenen Kartenle-
ser eingelegt, der alternative DATEV mIDentity-Stick ist ein USB-Stick, der in einen USB-Port einge-
steckt wird. Die Nutzung ist mit dem DATEV-Sicherheitspaket auf einem Windows-PC maoglich.

Die DATEV SmartCard enthalt elektronische Zertifikate. Wichtige Inhalte dieser Zertifikate sind zum
Beispiel Vor- und Nachname des Karteninhabers, die E-Mail-Adresse oder das Ende des Glltigkeits-
zeitraums.

© DATEV SmartCard / DATEV miDentity
Nach Anwahlvon muss (bevor auf ,Weiter” bestatigt wird)

der DATEV miDentity Stick gesteckt sein (USB-Laufwerk des verwendeten Rechners). Nach Bestatigen

. Weiter
auf ‘7‘ erfolgt die Aufforderung, den DATEV SmartCard-PIN einzutragen. Danach muss die Ein-

gabe erneut bestatigt werden.
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DATEV

SmartCard-PIN eingeben

Geben Sie Ihre SmartCard-PIN ein, um den
Vorgang starten zu kénnen.

SmartCard-PIN

.....4

Bestdtigen

SmartCard-PIN vergessen
SmartCard-PIN dndern

Hilfe im DATEV Hilfe-Center

Im Anschluss mussen noch die Nutzungsberechtigungen akzeptiert werden.

= DATEV Login

Erteilen Sie die Berechtigung
Die Anwendung Z1.PRO erfordert die nachfolgenden Berechtigungen

Lesen der Benutzer-ID
Lesen des Benutzerprofils
Lesen der E-Mail-Adresse

Belege fir die Finanzbuchfiihrung Ubergeben

Buchungsstapel und Stammdaten fur die Finanzbuchfihrung
(bertragen

Mandanten und freigeschaltete Datenservices der
Finanzbuchfuhrung lesen

Unternehmensangaben lesen

Zukunftig ohne Ruckfrage automatisch zustimmen

Die automatische Zustimmung konnen Sie jederzeit rickgangig machen, indem Sie in
Threm Browser die Cookies |Gschen.

Ich stimme zu Ich lehne ab _
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Danach wird die Verbindung zum DATEV-Portal aufgebaut:

DATEV Buchungsdatenservice

_ Hier werden folgende Informationen bereitgestellt:

Status der Verbindung (Verbunden/Getrennt)
Wann die Verbindung endet

Wer ist angemeldet (angemeldeter Benutzer)

Der Name des DATEV Mandanten

LINK ,,Verbundene Anwendungen® (Aufruf DATEV
Login)

f_:‘-'. .
[Em Verbindung trennen’

Verbindung endet am:
30.04.2025 03:24:21

angemeldeter Benutzer:
null Testé

DATEV Mandant:
Test 1

Verbundene Anwendungen

Weitere Information zur DATEV SmartCard / DATEV miDentity sind auf der DATEV-Website unter
dem Link: DATEV mIDentity-Stick mit SmartCard zu finden.

e Anmelden mit DATEV SmartLogin

Was ist DATEV SmartLogin?

DATEV SmartLogin ist eine mobile App fur Smartphone/Tablet. Die App ermdglicht die sichere Anmel-
dung in DATEV-Cloud-Anwendungen und DATEV-Apps.

Wie melde ich mich in der Cloud-Anwendung an?

e Wahlen Sie im Z1.PRO Buchungsdatenservice im Anmeldefenster das Anmeldeverfahren DATEV
SmartLogin aus.
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DATEV Login

= DATEV Login
Anmelden mit DATEV SmartLogin

Zur Anmeldung den QR-Code mit der DATEV SmartLogin-App
scannen.

49Sekunden verbleiben

Bei Problemen mit der Anmeldung prufen Sie die haufigsten i
Abhilfen

Anmeldeverfahren andern

e Offnen Sie auf Inrem Smartphone die App DATEV SmartLogin und melden Sie sich an.
e Scannen Sie mit lnrem Smartphone den im Browser angezeigten QR-Code.
Danach wird die Verbindung zum DATEV-Portal aufgebaut.

***Hinweis: Weitere Informationen zur Anmeldung im DATEV-Portal sind in dieser Dokumentation unter ,Anmelden mit

DATEV SmartCard / DATEV miIDentity“ zu finden oder unter dem Link DATEV SmartLogin: Authentifizierung in DATEV-Cloud-

Anwendungen — DATEV Hilfe-Center
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8. DATEV Log

Jeder Zugriff auf die DATEV Schnittstelle wird protokolliert und ein Eintrag in der Datenbank vermerkt.

Mit Anwahl des Symbols B (Strg + L) kann eine Liste mit allen erfolgten Operationen erstellt
werden. Jeder Vorgang wird mit einer laufenden Nummer, Datum und Uhrzeit und der Art und Methode
(Erstellen, Lesen, Aktualisieren oder Loschen von Daten) des Zugriffs festgehalten.

Der Zeitraum fur die Selektion der Liste ist von Z1.PRO auf einen Monat ruckwirkend eingestellt und
kann nach Bedarf gedandert werden. Des Weiteren kann die Ansicht der Liste uber weitere Einstellun-
gen im Bereich ,Vorgangsart“ eingegrenzt werden (bspw. nur alle Anmeldungen an das DATEV-Portal
listen usw.).

DATEV Log

Datum von: Datum bis: Vorgangsart
12.02.2025 i3] 14032025068 HA

[Lid-Nr [ Datum | Uhraoit_|Art | Methode| Status|

453 14.03.2025 16:26:08 Anmeldung GET Erfolg
452 14.03.2025 16:26:08 JWKS Schlissel GET Erfolg
451 14.03.2025 16:26:.08 Dienstendpunkie GET Erfolg
450 14.03.2025 16:26:06 Abmeldung POST Erfolg
449 14.03.2025 16:26:06 Abmeldung POST Erfolg
448 14.03.2025 16:13:57 Jobstatus GET Erfolg
447 14.03.2025 16:13:56 Jobstatus GET Erfolg
14.03.2025 16:06:23 Jobstatus GET Erfolg
14.03.2025 16:06:22 Jobstatus GET Erfolg
14.03.2025 16:04:22 Jobstatus GET Erfolg
14.03.2025 16:04:21 Jobstatus GET Erfolg
14.03.2025 16:02.13 Jobinfos GET Erfolg
14.03.2025 16:02:11 Buchungsdatei  POST Erfolg
14.03.2025 16:02:11 Belegdatei PUT Erfolg
14.03.2025 16:02:10 Belegdatei PUT Erfolg
14.03.2025 16:02:.09 Belegdatei PUT Erfolg
14.03.2025 16:02:09 Belegdatel PUT Erfolg
14.03.2025 16:02:.08 Belegdatei PUT Erfolg
14.03.2025 16:02:02 Anmeldung POST Erfolg
14.03.2025 15:33:48 Benutzerinfo GET Erfolg
14.03.2025 15:33:47 Benutzerinfo GET Erfolg
14.03.2025 15:33:47 Benutzerinfo GET Erfolg
14.03.2025 15:33:47 Benutzerinfo GET Erfolg
14.03.2025 15:33:47 Anmeldung POST Erfolg
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