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Basisopleiding CGM OXYGEN  

 
 
Welkom bij de basisopleiding van CGM Oxygen!  

De bedoeling van deze opleiding is om u de basisfunctionaliteit van CGM Oxygen te tonen & deze ook zelf 
onder de knie te krijgen, zodat u gemakkelijk en snel kan navigeren in CGM Oxygen. Deze handleiding 
dient dan ook als ondersteuning zowel tijdens, als na de opleiding. U kunt eventueel extra info noteren, 
zodat u ook na de opleiding kunt terugbladeren in deze brochure.  
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Basisopleiding CGM OXYGEN  

1. Het Hoofdscherm 
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 
Na het inloggen in het programma CGM Oxygen, komt u terecht op het hoofdscherm. Deze is 
opgedeeld in 4 grote velden:  Boven, Links, Midden & onderdaan. 

 

 

 In het middelste veld vindt u bovenaan 
"belangrijke informatie”: 
- Blauwe meldingen zijn puur informatief. 
(infokiosk) 
- Rode meldingen zijn systeemmeldingen. 
- Zwarte meldingen zijn administratieve tips. 
 
 
Onderaan deze meldingen vind u 
snelkoppelingen. Onder het deeltje: 
'Financieel' vindt u bijvoorbeeld ‘INKOMSTEN 
VORIG BOEKJAAR'.  
Dit is de lijst voor uw boekhouder. 
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Basisopleiding CGM OXYGEN  

Taal aanpassen 

CGM Handleidingen 

Instellingen 

 

  Links op het hoofdscherm vinden we nog enkele snelkoppelingen 
terug en de lijst van de ‘PATIËNTEN’.  

 
  
  
  
  
 
 
 
 
 

 In het bovenste veld vindt u het menu terug, hier zitten alle opties van CGM Oxygen. Standaard 
wordt u aangemeld op het 'FAVORIETEN' menu, dit menu is dan ook volledig naar wens in te 
stellen.  Ook aan de rechterzijde is er een zoekbalk voor patiënten. U kunt zien dat er naast de 
zoekbalk ook een pijltje staat, dit pijltje zal u de laatste 10 patiënten tonen die u heeft 
behandeld. 
 

 
 
  

 

 
  
 

 Helemaal onderaan het hoofdscherm zit u nog kleine icoontjes staan: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Geavanceerde weergave 
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2. De Patiëntenfiche 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Een patiënt toevoegen kan op 2 manieren: Het inlezen van de eID van de patiënt of manueel.  

Algemene info 
Indien de ID niet werd ingelezen kan alles hier manueel worden ingevuld. De taal wordt ingevuld om 
de papieren voor de patiënt automatisch te laten afdrukken in hun moedertaal. 

Adresgegevens 
Naast het invullen van het adres, kunt u op het Google Maps-icoontje klikken; deze duidt de weg aan 
van het cabinet naar de patiënt. 

U kunt extra adressen toevoegen door op 'NIEUW' te klikken, ook kunt u alles wat onderlijnt in 
blauw staat een andere benaming geven. 

Communicatie 
Indien er meerdere e-mailadressen moeten worden ingevuld, gebruik dan het puntkomma teken ; 
tussen de verschillende adressen.  

Mutualiteiten 
Dit kan manueel of met uw eHealth-certificaat. 

Relaties 
De huisarts en/of specialist.  

Bankgegevens 
Enkel van toepassing indien u de module CGM Coda heeft.  

Diversen 
Bij diversen kunt u nog de nodige info invullen voor uw behandeling  
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3. Behandelingsfiche 

 

De behandelingsfiche bestaat uit twee delen,  

 Links de behandelingsfiche zelf 
 Rechts het voorschrift 

We beginnen ALTIJD met het voorschrift. 
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Het voorschrift: 
 

 Naast de diagnose vinden we een dossier terug. Indien je hier op klikt kan er worden 
gescand.   

 Aantal: het aantal behandelingen die zijn voorgeschreven geweest (bv: 9) 
 Ongeregistreerde: Beurten die de patiënt al heeft gehad van dit voorschrift, ergens anders.   

Wanneer het rechter gedeelte is ingevuld, gaan we over naar het linker gedeelte. 

Ook hier kunt u het aantal ongeregistreerde invullen. Het verschil tussen de ongeregistreerde in het 
voorschrift en de behandelingsfiche is dat hier wordt gekeken naar de terugbetaling. Het is ook hier 
belangrijk om het aantal beurten te noteren die hij ergens anders heeft gekregen van deze 
pathologie. 

De facturatieperiode: 
 De behandelingsplaats: kabinet, huisbezoek, rusthuis,... 
 Facturatietype: RIZIV staat standaard ingevuld, maar er zijn ook andere keuzes. 
 Rekening na: Hier kunt u invullen na hoeveel behandeling u een rekening wilt maken en 

krijgt u daarvan een melding. 
 De knop simulatie: informatie om te zien hoeveel de patiënt moet betalen en terug krijgt. 
 Hoofdnomenclatuur kunt u aanpassen naar ‘Bedrag VI’ of bij deconventie naar 'eigen tarief'. 
 Extra kosten: Module CGM  Pseudocodes (extra kosten aanrekenen buiten behandeling). 
 Supplementen: Voor alle wettelijke extra kosten. 
 Voorschot 

Alles wat er ingevuld wordt in de behandelingsfiche, zal toegepast worden bij elke prestatie.  
Als dit dus een éénmalig iets is, bv het voorschot, dan vullen we dit NIET hier in, maar op de 
prestaties zelf. 

Belangrijk: Zodra er iets veranderd in de facturatieperiode (pathologie, tarief, plaats van 
behandeling,...) MOET er een ‘EXTRA FACTURATIEPERIODE’ aangemaakt worden. Voor dezelfde 
diagnose moet er dus geen extra behandelingsfiche aangemaakt worden. Pas dus ook niets aan 
zonder een extra facturatieperiode indien er reeds prestaties hebben plaatsgevonden.  

 

 

 

 

Bovenaan zijn er 2 groene 'PLAY'-knoppen. Als het voorschrift vol is (alle beurten zijn op)  zal de 
goende 'PLAY'-knop veranderen in een 'STOP'. Dit wilt niet zeggen dat de behandelingsfiche ook op 
stop komt. De behandelingsfiche kunt u manueel op ‘PAUZE’ zetten, nadat alles is betaald. Zodra de 
behandelingfiche op pauze staat en het voorschrift op stop, is deze patiënt geen actieve patiënt 
meer en gaat deze uit de lijst.  

 

Indien de behandeling wordt verlengd kan u een extra voorschrift toevoegen (witte blaadje) en de 
behandelingsfiche terug activeren (pauzeplay) 
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4. Prestaties 
 

Ook dit venster is opgedeeld in meerdere kaders:  

 Rechtsboven ziet u het voorschrift, dit wordt automatisch ingevuld door CGM Oxygen. 
 

  

 

  

 

 

 

 
 
 

 Daarnaast zien we de 
periodes: wanneer we op een 
periode klikken kunnen we 
deze gaan aanvullen met de 
nodig datums, alsook via het 
printericoon kunnen we 
kennisgevingen en aanvragen 
voor deze 
behandeling/pathologietype 
afprinten.  

 

 

  

 Ook hier vullen we de ongeregistreerde in!  
 
 
 
 
 
 

 Bij het valideren van afspraken ziet u dat de prestaties automatisch toegevoegd worden met 
daarbij de nodige informatie. 
 

 Onderdaan verschijnen de nodige meldingen indien iets onvolledig is of als aandachtspuntje. 
Met één oogopslag kunt u dus snel zien of alles correct is ingevuld/aangerekend. 
  

 Van hieruit kan er meteen een rekening worden gemaakt, door de knop 'REKENING MAKEN’ 
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5. Rekening maken. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 Zoals steeds ziet u hier eenvoudig de nodige info over de rekening. Bij ‘ALLE’ vindt u 
alle rekeningen terug, dit kan er 1 zijn maar ook meerdere. 
Als u dan klikt op rekening 1 of rekening 2 kunt u nog meer details zien. 
 

 Rechts onder zien we het bedrag van de rekening. Hier kunt u ook nog steeds 
supplementen toevoegen (het motief kunt u links noteren) en ook de totaalprijs 
kunt u aanpassen (deconventie). 
 

 De patiënt kan op verschillende manieren betalen. Dit kunt u selecteren door op het 
pijltje te klikken en de gepaste optie te kiezen. 
 

 Wanneer dit alles in orde staat, klikken we nogmaals op ‘REKENING MAKEN’. Een 
nieuw venster opent zich en het getuigschrift en/of ereloonnota verschijnt .  
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6. Openstaande rekeningen 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 Hier vindt u alle rekeningen terug die nog niet betaald zijn, ook kunt u snel het onderscheid 
maken tussen RIZIV patiënt of 3de betaler patiënt door het icoontje. (3de bet= paraplu) 
 

 De rekeningen worden opgedeeld volgens patiënt, mutualiteit, verzekering of derden.  
 
  

 Rekeningen hieruit betaald zetten is zeer efficiënt. U hoeft enkel maar de rekeningen aan te 
vinken die u wenst betaald te zetten en de ‘BETAALMETHODE’ te kiezen. Deze verdwijnt dan 
uit de lijst. 
  

 In de verzamelstaten bovenaan, vinden we de facturen terug voor de mutualiteiten. Eens 
deze zijn afgeprint kunnen we deze terug vinden onder “mutualiteiten” 
 
 

 Via het ‘PRINTERICOONTJE’ bovenaan vinden we verschillende standaarddocumenten terug 
die u kan afprinten. (ereloonnota, betalingsherinneringen,..)  
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7. Patiëntendossier 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 In de Patiëntenfiche vinden we alle bovenstaande topics terug van de basisopleiding. 
 

 U kunt via het dossier ook nieuwe behandelingsfiches, periodes, rekeningen aanmaken.  
 

 Ook hier vinden we het klinisch dossier terug en enkele testen zoals de Tinetti test. 
 

 Een melding kan worden toegevoegd, die gekoppeld is aan deze patiënt (Alarm) 
 

 Het dossier is een verzameling van alle informatie omtrent die ene patiënt. 
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8. Agenda 
 
In CGM Oxygen zijn er 2 mogelijkheden:  

 Gebruikt u een externa agenda (digitaal of op papier) en dus niét de agenda in CGM Oxygen?  à 
Dan moet u het ‘DAGBOEK’ in CGM Oxygen gebruiken. 

 Gebruikt u de geïntegreerde ‘AGENDA’ in CGM Oxygen? à Dan gebruikt u het ‘DAGBOEK’ niét 
 ‘DAGBOEK’ en ‘AGENDA’ mogen dus niet samen gebruikt worden. 

Agenda  
Ook in de agenda is de lijn doorgetrokken met de verschillende kaders. Bovenaan het menu, Links de 
info, rechts de lijst van de patiënten en in  het midden het overzicht van de agenda zelf. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- 

 

 

 

 Links ziet u een kleine agenda waar u de week kan selecteren die u wenst te zien, met 
hieronder ook de keuzeweergave voor uw agenda. Per dag/maand/week/werkweer.  
Hieronder kunt u ook de zorgverlener(s) selecteren die u wenst te zien.   
 

 In het middenvak vinden we de agenda terug. 
 

 Afspraken toevoegen kunt u op verschillende manieren: 
- De naam van de patiënten slepen. 
- U kunt voor de naam klikken, dan ziet u een vinkje, nu kunt u 1 of meerdere afspraken 

voor die persoon inbrengen. Vergeet daarna het vinkje niet uit te vinken! 
- U kunt ook zelf in een vakje gaan typen. 
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Om meer info te hebben over de afspraak, klikt u op de afspraak en ziet u links alle info. 

 U kunt het de type afspraak aanpassen  
 
 
 

 
 De mogelijkheid om een extra notitie toe te voegen 
 De afspraaktype is aanpasbaar. Pas wel op, als u bv hier aanpast dat 

het huisbezoek wordt, is dit niet veranderd in de behandelingsfiche, 
de prestatie zal dus aangemaakt worden onder bv kabinet en niet 
onder huisbezoek met verplaatsingskosten.  
 

 U kunt ook in CGM Oxygen aanduiden of de klant aanwezig was of 
niet, met eventuele boetes. 

 Daarna kunt u het voorschrift zien en kunt u hier per afspraak een 
supplement of voorschot toevoegen 

 De afspraak valideren (een prestatie) kon op verschillende manieren: 

-klikken op valideren.  

-rechtermuisknop en valideren kiezen.  

-Of valideren in het dagboek van de agenda 

 

 

 

Dagboek van de agenda 
In het dagboek ziet u de nog te valideren afspraken, eens u deze valideert, worden dit gevalideerde 
afsprakenprestaties.  
U kunt hier de patiënten gaan deselecteren die niet zijn komen opdagen. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 
Vanuit de agenda kan ook het klinisch dossier worden geopend en aangevuld. De rekeningen kan ook 
worden gemaakt. Ook is het dossier van de patiënt via de agenda bereikbaar. 


