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Hoe stel ik de beschikbaarheden in van mijn OxyBoxy- en
OxyCity-agenda?

1

Voorbeeldsituatie

U bent kinesitherapeut en u ontvangt van maandag tot vrijdag patiënten die een afspraak

hebben voor een kinesitherapiebehandeling. U wilt de beschikbaarheden van uw OxyBoxy-

en OxyCity-agenda (beschikbaar voor patiënten die online afspraken willen maken) instellen

voor het maken van afspraken.   

· U wilt in uw OxyBoxy-agenda van maandag tot vrijdag beschikbare uren instellen van 08.00

tot 12.30 uur en van 13.00 tot 18.00 uur (dus met een lunchpauze van een halfuur). Maar de

woensdagnamiddag werkt u niet en kunt u geen patiënten ontvangen. Op woensdag is uw

agenda enkel beschikbaar van 08.00 tot 12.30 uur. 

· U wilt dat patiënten in uw openbare OxyCity-agenda afspraken kunnen reserveren van

08.00 tot 12.30 uur en van 13.00 tot 15.00 uur, en de woensdag enkel van 08.00 tot 12.30 uur.

Als een patiënt een afspraak gereserveerd heeft, dan kan de volgende patiënt een afspraak

maken tijdens het uur volgend op de vorige afspraak. Zowel gekende als ongekende

patiënten mogen in uw agenda afspraken reserveren, maar u wilt altijd de

afspraakaanvragen kunnen goedkeuren. 

Volg de stappen hieronder om de agenda's in te stellen:  

· OxyBoxy-agenda

· OxyCity-agenda

· Beschikbaarheden instellen

 De beschikbaarheden worden grafisch weergegeven in de agenda. Zie
Agendaweergaves.
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1.1 OxyBoxy-agenda

1. Klik bovenaan rechts op de knop Menu.

2. Selecteer Configuratie en vervolgens Agenda.

3. Selecteer links de agenda waarvoor u de beschikbare uren voor het maken van afspraken
wilt instellen, zowel in CGM Oxyboxy als op het online patiëntenportaal CGM OxyCity. 

· Via CGM OxyBoxy kunt u zelf afspraken toevoegen.

· Via het online patiëntenportaal CGM OxyCity kunnen patiënten zelf online afspraken
maken. 

4. Vink Actief aan om de agenda beschikbaar te maken. 

5. Geef bij Zichtbaarheid het begin- en einduur in van de zichtbare agenda-uren.

6. Vink dewerkdagen van maandag tot vrijdag aan. 

7. Selecteer onder Voorschrifttypes Kinesitherapie als discipline waarvoor uzelf afspraken
wilt maken of patiënten afspraken kunnen maken in de agenda. 

8. Selecteer de mogelijke kabinetten en het kabinet waar u standaard de
kinesitherapiebehandelingen gepland in de agenda zult uitvoeren.

9. Selecteer de mogelijke zorgverleners en uzelf als zorgverlener die standaard de geplande
kinesitherapiebehandeling zal uitvoeren. 

10. Selecteer de afspraaktypes die u wilt gebruiken en het afspraaktype dat u standaard
toepast bij een kinesitherapieafspraak in de agenda.

Bij het maken van een nieuwe afspraak voor kinesitherapie in de agenda zal de
standaardzorgverlener automatisch ingevuld worden. 
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1.2 OxyCity-agenda

1. Klik op de knop Menu in de rechterbovenhoek van de homepagina.

2. Selecteer Configuratie en vervolgens Agenda’s.

3. Selecteer links de agenda waarvoor u de beschikbare uren voor het maken van afspraken
op het online patiëntenportaal CGM OxyCity wilt instellen. 

4. Klik bovenaan op het tabblad OxyCity en onderaan op het tabblad Rechten. 

5. Vink onder Met goedkeuring de opties Gekend met/zonder actief voorschrift en
Ongekend aan. 

1.3 Beschikbaarheden instellen
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1. Klik op de Menu-knop in de rechterbovenhoek van de homepagina.

2. Selecteer Configuratie en vervolgens Agenda’s.

3. Selecteer links de agenda waarvoor u de beschikbare uren voor het maken van afspraken
wilt instellen, zowel in CGM Oxyboxy als op het online patiëntenportaal CGM OxyCity. 

· Via CGM OxyBoxy kunt u zelf afspraken toevoegen.

· Via het online patiëntenportaal CGM OxyCity kunnen patiënten zelf online afspraken
maken. 

4. Klik bovenaan op het tabblad Beschikbaarheden. 

Beschikbaarheid 1: Voormiddag

5. Geef een naam in die u toekent aan de periode met beschikbare agenda-uren voor het
maken van afspraken bijvoorbeeld Voormiddag. 

Omdat u een lunchpauze wilt instellen, dient u eerst de beschikbare agenda-uren van
de voormiddag in te stellen, en daarna een tweede beschikbaarheid met de uren van de
namiddag. 

6. Geef bij Van - Tot en met de begin- en einddatum in van de periode waarin de beschikbare
uren geldig zijn

7. Bij Mogelijke afspraaktypes verschijnen de afspraaktypes die u geselecteerd hebt onder
het tabblad van de OxyBoxy-agenda. Vink de  afspraaktypes aan die u wilt gebruiken en
selecteer het afspraaktype dat u standaard toepast bij het maken van een afspraak voor
kinesitherapie tijdens de beschikbare agenda-uren. 

8. Selecteer het kabinet waar u standaard de kinesitherapiebehandelingen gepland tijdens
de beschikbare uren zult uitvoeren.

Hebt u in de Configuratie van de Gebruiker Toon Kabinetkleuren aangevinkt, dan wordt
de kleur van het standaardkabinet weergeven in de agenda tijdens de beschikbare uren. De
kleur van het kabinet stelt u in via de fiche van het Kabinet. 

Bij het maken van een nieuwe afspraak voor kinesitherapie tijdens de beschikbare uren,
zullen het standaardafspraaktype en -kabinet automatisch ingevuld worden. 

9. Selecteer als Type van beschikbaarheid Wekelijks en Beschikbaar om de Week. 

10. Stel uw beschikbare agenda-uren in voor de OyxBoxy- en OxyCity-agenda en bij OxyCity
voor Gekende en Ongekende patiënten. 

OxyBoxy-agenda

11. Geef onder OxyBoxy bij Van - Tot 08:00 tot 12:30 uur in. 

OxyCity-agenda

12. Geef onder OxyCity bij Gekende en Ongekende patiënten bij Van - Tot 08:00 tot 12:30 uur
in en 1 uur als Max. b., maximale beschikbare tijd. 
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13. Het sjabloon met beschikbaarheden wordt standaard toegepast op de werkdagen die
onder het tabblad OxyBoxy-agenda werden aangevinkt.  Klik op Toepassen onder Sjabloon
toepassen op om de beschikbare uren over te nemen voor maandag, dinsdag, woensdag,
donderdag en vrijdag. Onderaan zijn de vakjes naast de werkdagen aangevinkt. 

14. Klik onderaan rechts op de OK-knop 

Beschikbaarheid 2: Namiddag

1. Klik bovenaan op de pijl in de Nieuw-knop en selecteer Nieuw.

2. Er verschijnt een nieuwe beschikbaarheid. 

3. Geef als naam Namiddag in. 

4. Volg punten 6 tot en met 10 hierboven. 

OxyBoxy-agenda

5. Geef onder OxyBoxy van Van - Tot 13:00 tot 18:00 uur in. 

OxyCity-agenda

6. Geef onder OxyCity bij Gekende en Ongekende patiënten bij Van - Tot 13:00 tot 15:00 uur
in en 1 uur als Max. b., maximale beschikbare tijd. 

7. Klik op Toepassen onder Sjabloon toepassen op om de beschikbare uren over te nemen
voor maandag, dinsdag, woensdag, donderdag en vrijdag. Onderaan zijn de vakjes naast de
werkdagen aangevinkt. 
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8. Omdat u op woensdagnamiddag niet werkt, dient u het vakje voor woensdag uit te vinken,
zodat de beschikbare uren niet actief zijn de woensdagnamiddag. 

9. Klik onderaan rechts op de OK-knop. 

1.4 Agendaweergaves

De beschikbaarheden die u ingesteld hebt worden grafisch weergegeven via de agenda.

· Klik bovenaan rechts in de agenda op de knop Afspraken en selecteer Afspraken om uw
beschikbare uren met afspraken weer te geven. 

· Klik bovenaan rechts in de agenda op de knop Afspraken en selecteer Beschikbaarheid
OxyBoxy om de beschikbare uren die u voor de OxyBoxy-agenda hebt ingesteld, weer te
geven.  

· Klik bovenaan rechts in de agenda op de knop Afspraken en selecteer Beschikbaarheid
OxyCity gekend (ongekend) om de beschikbare uren die u voor de OxyCity-agenda hebt
ingesteld, weer te geven.  
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