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1 CGM OxyBoxy |

1 Comment configurer les disponibilités de mon agenda
OxyBoxy et OxyCity?
Exemple type

Vous étes kinésithérapeute et vous voyez des patients, du lundi au vendredi, qui ont réservé un
rendez-vous pour un traitement de kinésithérapie. Vous voulez configurer les heures disponibles
dans votre agenda OxyBoxy et OxyCity (accessible aux patients voulant réserver des rendez-vous en
ligne) pour la prise de rendez-vous.

e Dans votre agenda OxyBoxy, vous voulez configurer les heures disponibles du lundi au vendredi,
de 08 h00a 12 h 30 et de 13 h 00 a 18.00 (donc avec une pause déjeuner d'une demi-heure).
Mais le mercredi aprés-midi, vous ne travaillez pas et vous ne voyez pas de patients. Le mercredi,
votre agenda est seulement disponible de 08 h 00 a 12 h 30.

e Vous voulez que vos patients puissent réserver des rendez-vous dans votre agenda OxyCity public
de08h00a12h30etde13h00a15h 00, et le mercredi seulement de 08 h00 a 12 h 30. Si un
patient a réservé un rendez-vous, le patient suivant peut prendre rendez-vous pendant I'heure
suivant le rendez-vous précédent. Aussi bien les patients connus par vous gu’inconnus peuvent
réserver des rendez-vous dans votre agenda, mais vous voulez toujours pouvoir approuver les
demandes de rendez-vous.

Suivez les étapes ci-dessous pour configurer les agendas:

e Agenda OxyBoxy

e Agenda OxyCity

e Configuration des disponibilités

i
_/ Les disponibilités sont représentées graphiquement par I'agenda. Voir Affichages de I'agenda

11  Agenda OxyBoxy

Conflits

a BETE ANULER  APPLIGUER
1. Cliquez sur le bouton Menu dans le coin supérieur droit de la page d’accueil.

2. Sélectionnez Configuration et ensuite Agendas.
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1.2

3. Sélectionnez a gauche I'agenda pour lequel vous voulez configurer les heures disponibles pour la
prise de rendez-vous, dans CGM OxyBoxy de méme que sur le portail en ligne CGM OxyCity pour
les patients.

e Via CGM OxyBoxy vous pouvez vous-méme ajouter des rendez-vous.

o Via le portail en ligne CGM OxyCity pour patients, les patients peuvent eux-mémes prendre
rendez-vous en ligne.

4. Cochez Actif pour rendre I'agenda disponible.
5. Entrez sous Visibilité I’heure de début et de fin des heures visibles de I'agenda.
6. Cochez les jours de travail lundi jusqu'au vendredi.

7. Sélectionnez sous Types de prescriptions Kinésithérapie comme discipline pour laquelle vous
voulez fixer des rendez-vous ou vos patients peuvent prendre rendez-vous dans I'agenda.

8. Sélectionnez les cabinets possibles et le cabinet ou vous effectuerez par défaut des traitements
de kinésithérapie.

9. Sélectionnez les prestataires de soins possibles et vous-méme en tant que prestataire qui
effectuera par défaut le traitement de kinésithérapie.

10. Sélectionnez les types de rendez-vous possibles et le type de rendez-vous que vous appliquerez
par défaut lors d’un rendez-vous de kinésithérapie dans I'agenda

i/
"/ Lors de I'enregistrement d’'un nouveau rendez-vous pour kinésithérapie dans I'agenda, le
prestataire de soins par défaut sera sélectionné automatiquement.

Agenda OxyCity

Champs obligatoires

1. Cliquez sur le bouton Menu dans le coin supérieur droit de la page d’accueil.
2. Sélectionnez Configuration et ensuite Agendas.

3. Sélectionnez a gauche I'agenda pour lequel vous voulez configurer les droits pour la prise de
rendez-vous sur le portail pour patients CGM OxyCity en ligne.

4. Cliquez en haut sur I'onglet OxyCity.

5. Sélectionnez a droite de Les patients connus avec/sans une prescription active peuvent et Les
patients non connus peuvent I'option Avec approbation.
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1.3

Configuration des disponibilités

Disponibilité

Connu o x
”””” O x
o o x
v
v
n I ANNULER  APPLIQUER

Cliquez sur le bouton Menu dans le coin supérieur droit de la page d’accueil.

. Sélectionnez Configuration et ensuite Agendas.

Sélectionnez a gauche I'agenda pour lequel vous voulez configurer les heures disponibles pour la
prise de rendez-vous, dans CGM OxyBoxy de méme que sur le portail en ligne CGM OxyCity pour
les patients.

e Via CGM OxyBoxy vous pouvez vous-méme ajouter des rendez-vous.

¢ Via le portail en ligne CGM OxyCity pour patients, les patients peuvent eux-mémes prendre

4,

rendez-vous en ligne.

Cliquez en haut sur 'onglet Disponibilités.

Disponibilité 1: Matin

5.

Entrez un nom que vous attribuez a la période des heures disponibles de I'agenda pour la prise
de rendez-vous, par exemple Matin.

i/
"2/ Comme vous voulez une pause déjeuner, vous devez d’abord configurer les heures disponibles

de I'agenda le matin, et ensuite une deuxiéme disponibilité correspondant aux heures de I'aprés-
midi.

6.

7.

8.

Entrez sous Du - Au la date de début et de fin de la période pendant laquelle les heures
disponibles de I'agenda sont valables.

Sous Types de rendez-vous possibles, les types de rendez-vous que vous avez sélectionnés sous
I'onglet de I'’Agenda OxyBoxy apparaissent. Cochez les types de rendez-vous que vous voulez
utiliser et sélectionnez le type de rendez-vous que vous appliquerez par défaut lors de
I'enregistrement d’un rendez-vous pour kinésithérapie, pendant les heures disponibles de
I'agenda.

Sélectionnez le cabinet ol vous effectuerez par défaut les traitements de kinésithérapie,
planifiés aux heures disponibles .
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i

_—/ Si, dans la Configuration de I'Utilisateur, vous avez coché 'option Afficher les couleurs de
cabinet, la couleur du cabinet par défaut est affiché dans I'agenda aux heures disponibles. Vous
sélectionnez la couleur du cabinet via la Fiche cabinet.

i
_—/ Lors de I'enregistrement d’un nouveau rendez-vous pour kinésithérapie aux heures disponibles
de I'agenda, le type de rendez-vous et le cabinet par défaut seront sélectionnés automatiquement.

9. Sélectionnez comme Type de disponibilité Toutes les semaines et Disponible chaque Semaine.

10. Configurez vos heures disponibles pour I'agenda OyxBoxy et OxyCity et sous OxyCity pour les
patients Connus et Inconnus.

Agenda OxyBoxy
11.Entrez sous OxyBoxy a coté de De - A, 08:00 & 12:30.

Agenda OxyCity

12.Entrez sous OxyCity a cO6té de patients Connus et Inconnus sous De - Jusqu'a 08:00 a 12:30, et
1 heure comme Max. d., le temps maximal disponible.

13.Le modele des disponibilités est appliqué par défaut aux jours de travail cochés sous I'onglet de
I'Agenda OxyBoxy. Cliquez sur Appliquer sous Appliquer le modéle au, pour transférer les
heures disponibles aux lundi, mardi, mercredi, jeudi et vendredi. Les cases en bas, a coté des
jours de travail, sont cochés.

14. Cliquez en bas a droite sur le bouton OK.

Disponibilité 2: Aprés-midi

1. Cliquez en haut dans le bouton Nouveau sur la fleche et sélectionnez Nouveau.
2. Une nouvelle disponibilité apparait.

3. Entrez comme nom Aprés-midi.

E

Suivez les points 6 jusqu’a 10 ci-dessus.

Disponible chague Semaine

Modéle

OxyBoxy 8 Appliquer le modéle au: | Lundi; Mardi; Mercredi; Jeudi; Vendred

De A 8:00 @ Lund
@ Mard

oxycity © Mardi

Jusqua Max d @ Mercred

Connu 3:00 5:00 01:00 o X

@ Jeud

¥ Vendredi
Inconnu 13 15 01:00 O ® Samedi
Dimanche
Demande 0:0C 00:00 O x

> « [v] Lundi

Agenda OxyBoxy
5. Entrez sous OxyBoxy a coté de De - A, 13:00 a 18:00.
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Agenda OxyCity

6. Entrez sous OxyCity sous patients Connus et Inconnus a c6té de De - Jusqu'a, 13:00 a 15:00, et
1 heure comme Max. d., le temps maximal disponible.

7. Cliquez sur Appliquer sous Appliquer le modeéle au, pour transférer les heures disponibles aux
lundi, mardi, mercredi, jeudi et vendredi. Les cases en bas, a c6té des jours de travail, sont
cochés.

12:00 A 18:00
OxyCity &

De Jusqu'a Max d
Gonnu 12:00 15:00 01:00 O X
Inconnu 12:00 15:00 01:00 O x
Demande 00:00 00:00 00:00 O x

8. Comme vous ne travaillez pas le mercredi aprés-midi, vous devez décocher la case devant
mercredi, pour désactiver les heures disponibles de I'agenda le mercredi apres-midi.

9. Cliquez en bas sur le bouton OK.

1.4 Affichages de I'agenda

Les disponibilités que vous avez configurées (voir ci-dessus) sont représentées graphiquement via
I'agenda.

e Cliquez en haut a droite dans I'agenda sur le bouton Rendez-vous et sélectionnez Rendez-vous
pour afficher vos heures disponibles avec rendez-vous.

o5l e [—
lun. 22/03 mar. 23/03 mer. 24/03 jeu. 25/03 Rendez-vous 03
Drengen Emmanuel Drengen Emmanuel Drengen Emmanuel Drengen Emma imanuel

» Bordu Disponibilité OxyBoxy

®
P Brannen Juliette 07 Disponibilité OxyCity Connu
30 07:00
P Céline Tonasko 08 w0 Disponibilité OxyCity Non connu
» Chistine Javon
.

»  Derouws Brist 09
> Drelet Nadine [ 0w
P Kipan Dran »

110
» Michel Demeyer
> NardBrissart 1 12w
» Vincent Diereman

13 0
Prestataire de soins

14 0
- 15 0
@) Avpiauer »
Filtre Pat. avec rendez-vous libres v 16 0

17 0

18 ®
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e Cliguez en haut a droite dans I'agenda sur le bouton Rendez-vous et sélectionnez Disponibilité
OxyBoxy pour afficher les heures disponibles que vous avez configurées pour 'agenda OxyBoxy.

X B Jour B Semaine detravil 5 Semaine [ e @ Echele | Type derendezvous  Afichage mobile

| un 2903 mar 3003 mer 3103 o 01104 von. 0204
Drengen Emmanuet Drengen Emmanuet Orengen Emmanuel Drengen Emmanuel Drengen Emmanut

08 o [ Disponilte: voormidag Disponiilté: Voormiddag Disponiiité: Voormiddag Disponibiité: Voormiddag Disponibit: Voommiddag

13 20 | Disponiilts: Apres-midi Disponiilts: Apres-midi Disponibiits: Aprés-midi Disporivits: Aprés-midi

e Cliquez en haut a droite dans I'agenda sur le bouton Rendez-vous et sélectionnez Disponibilité
OxyCity connu (inconnu) pour afficher les heures disponibles que vous avez configurées pour
I'agenda OxyCity.

Agenda @) CRR=RIEG) Disponibilité OxyCity Connu

Drengen Emmanuel | Jun. 22103 mar. 23103 mer. 24103 jeu 25103 ven. 26/03

= Drengen Emmanuel Drengen Emmanuel Drengen Emmanuel Drengen Emmanuel Drengen Emmanuel
Evans Julien
O Verover Nancy 07 %

08 90 | Disponibilté: Matin Disponibilts: Matin Disponibilts: Matin Disponibilté: Matin Disponibilts: Matin

13 00 | Disponiilté: Aprés-mici Disponvilte: Aprés-mici Disponibilte: Aprés-midi Disponibilté: Aprés-midi
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