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Det finnes to mater @ importere pasientlister i CGM Allmenn:

- Ved a bruke disketter

- Ved bruk av elektroniske lister

Elektronisk import av listepasienter

For a importere listepasienter elektronisk ma du gjgre fglgende:

| CGM Allmenn, ga til Administrasjonen fra Hovedmenyen

- Pasient Dagens pasienter

¢ Inneholder funksjoner for & * |Viser de siste pasientjournalene
"~ Zpne journaler, samt timebok. du har 3pnet i dag
—. Legemidler

? Inneholder keer for dagens
forskrivninger il telefon og faks.

Korrespondanse

3 Innehelder funksjoner for

i dokumentpreduksjon og '
samhandling med andre
enheter,

Laboratorium/malinger

Inneholder oversikt over .
| prevesvar, preverekvirering og
mélinger.
Regnskap
@ Inneholder funksjoner for 4

regnskap og kasse/resepsjon.
Annet

% Inneholder funksjener som ikke »
tilherer noen av de gvrige
kategoriene.

-, Hielp
lg Inneholder hjelpefunksjoner for

programmet

-+ Produktrad | £ Administragion | 3¢ Avslutt]

Nar man har apnet Administrasjonen, ser man bildet som vises under. Trykk pa Importere listepasienter.

§ Administrasion o T

ﬁ Visning: | Kategorier o T o N—

g Brukerhandtering m‘ﬂ Laboratorie ,{@ Oppsett
Laq ny bruker Laboratorie Administrer brevmaler
Aktivere ePortal Velg brukerprofil
Endre profil og tilganger Autotaksthandlinger
Fravaersassistent Kier skiemakartlegaing
Personlig sertifikat Administrer timebok
Administrering av journalvindu Kier rapportindeksering
Administrering v kentskthildet Vedlikehold sv intern DSSH liste
ﬁ Legesenter % Maskinvare og utstyr
Importer listepasienter Leagq til skriver
Virksomhetssertifikat Printerjusteringer

Sla sammen journaler Adminstrer etiketiskriver




Du blir mgtt av bildet vi ser under:

Visning: | Kategorier [zl Saki administrasjon x

Listepasienter
|

Listepasienter
Forlege  Helsesen, Lars -

E-Abonnement vedikehold Tidigere mparter

Sataieoinin Ingen elektrenisk liste mottatt Vistidligere importer

) Hentfra e-melding OBS! Signerte pasientister finnes i Arkiv - Innbax
©) hent fra diskett
Hent melding p diskett

Handinger
Oppdater pasientopplysninger

Slette: sianatur pa utgaends pasienter

Slette signatur paalle som ikke er listepasienter

Manuell koblingav nye pasienter
© Alle pasienter @ Tilgangerlavganger

| B |

| Oppsummering

Ants| nye listepasienter: 0
Aniall istspasiantar som uigir 0
Al fagt i manusle s
Anisll istepasienter otalt. 0

Visning: | Kategorier E|

Listepasienter

Listepasienter
Forlege  Helsesen, Lars -

E-Abonnement vedlicehold

1.  Trykk pa «Start abonnement» o

2 Hent fra e-melding OBS! Signerte pasientlister finnes i Arkiv - Innbosx
O hent fra diskett

Hent melding pa diskett

Handlinger

Oppdater pasientopplysninger

Slette signatur pa utgaende pasienter
[ Slette signatur paall ikke erli

|| Manuell kebling av nye pasienter
0 Mle pasienter ® Tilganger/zvganger

Oppsummening

Antalf nye listepasientar: a
Antzll lisfspasienter som utgar 0
Antali [agt il manuslf: a
Antalf listspasienter fofalt: 7

2. Etter a ha trykket inn «Start abonnement» knappen, blir du bedt om a identifisere deg.




3. Na gjenstar det a vente fra svar fra HELFO. Nar svaret kommer vil den dukke opp i korrespondansen
din og du vil ogsa bli varslet via varslingsvinduet i hovedmenyen (hvis du har valgt & ha den oppe)

4. Du kan na velge a trykke pa Ny pasient liste meldingen - eller ga via administrasjonen og Importere
listepasienter innstillingene og trykke pa Velg melding knappen (Se bildet under).

5 Visning: | Kategorier -

Listepasienter

Listepasienter
Forlege Helsesen, Lars -

E-Abonnement vedlikehold

‘ Start abonnement |

® Hent fra e-melding OBS! Signerte pasientlister finnes i Arkiv - Innbox

o) hent fra diskett
Hent e-melding
| velg melding
Handlinger

| Oppdater pasientopplysninger
| Slette signatur pa utgaende pasienter

T

Slette signatur pa alle somikke er listepasienter

| Manuell kobling av nye pasienter

1 Alle pasienter ® Tilgangeriavganger

Importere
|

Cppsummering

Aniall nye lisfepasienter: a
Antall listepasianter sam wigar [
Antall fagt & manwslt: a
Antall istepasienter foislt. 0




5.

Uansett hvilken fremgangsmetode du velger, ender du opp med bildet vi ser under. Velg, ved a trykke
en gang, pa pasientlisten du gnsker a importere og trykk pa knappen «Bruk valgt melding»

Lukk *’j Oppdater |+ Bruk valgt melding

- Korrespondanse E-Status
- Innbaks 5
Arkiv - Innboks Idag (2)
- Systemmeldinger @
- Utboks °

Slettede elementer
- Sendte elementer

- Kladd
Filtrering
Fra Til
Bruker
Lars Helsesen Fiern
Pasient
Velg pasient Fiern
Meldingstype
Fasientliste <

Status Mottatt

Avsender Dato ~ Faodselsdato Mavn  Type Status Ref.no

11.04.2014 ... 11.04.2014 12:... ePasientliste Mottatt

11.04.2014 ... 11.04.201412:... ePasientliste Mottatt

9.

Trykk pa «Importere»
nar klar.

TIPS:

Nettopp konvertert?

Hak av for «Alle pasienter» og «Oppdater pasientopplysninger»
fgrste gangen du importerer listepasienter. Det kan ogsa veere lurt
a beholde disse innstillingene ogsa neste gang du importerer - da vil
pasientens folkeregistrerte adresse alltid veere oppdatert.

‘ﬁ Visning: | Kategorier -
Listepasienter

Listepasienter
Forlege | Helsesen. Lars
E-Abormement vedikehold

Start abonnement

® Hent frz e-melding OBS! Signerte pasientlister finnes i Arkiv - Innbax.
' hent fra diskett

Hent e melding

Velg melding

Handinger
Oppdater pasicntopplysninger

Slette signatur pa uigdende pasienter

s alle somikke er

| Manuell kobling av nye pasienter

5) Alle pasienter
[ =
Importere

Oppsummering

® Tilgangerlavganger

Antall nye listepasienter: 0
Antall listepasienter som utgar 0
Antil iagt i manuelt o
Antail listepasienter fotalt: o



Hvis du har valgt «Manuell kobling av nye pasienter» vil du na koble manuelt nye pasienter -
ellers sa gjgres dette automatisk av CGM Allmenn.

Den grgnne statusbaren (se bildet under) viser hvor langt prosessen med a importere listepasienter
har kommet:

Handlinger

¥ | Oppdater pasientopplysningsr

Slette signatur pa utgdende pasienter

Slette signatur pa alle somikke er listepasienter

Ell kobling av nye pasienter

[l
Antzlf fisfepssientaer som wuigar 7
Anizll zaf & manusit: a

Neste gang du far melding om at en ny pasientliste har kommet, bare gjenta stegene 4 til 9.




Importere ved hjelp av disketter.

Bade medhjelpere og leger kan gjgre dette og man trenger ikke a vaere palogget som administrator for
a importere ved bruk av disketter.

Ga til Administrasjonen fra Hovedmenyen:

= Pasient Dagens pasienter

> Inneholder funksjoner for & * Viser de siste pasientjoumalene
3pne journaler, szmt timebok. du har 3pneti dag
—. Legemidler

52 Inneholder keer for dagens
forskrivninger til telefon og faks.
Korrespondanse

72 Inneholder funksjoner for

7 dokumentproduksjon og
samhandling med andre
enheter.
Laboratorium/malinger
Inneholder oversikt over

OO0 s, proverehuirering o9
mélinger,
Regnskap

@ Inneholder funksjoner for
regnskap og kasse/resepsion.
Annet

%Irmaholda funksjoner som kke
tilhgrer noen av de gvrige
kategoriene.

-, Hijelp

g Inneholder hjelpefunksjoner for  *

programmet.
- Produktrad | £ Administrasjon | 36 Avslutt

Nar man har apnet Administrasjonen, ser man bildet som vises under. Trykk pa Importere listepasienter.

¢ Administrasjon (2| E e
@ Visning: | Kategorier - [5ekc i administrasjon... [il
g Brukerhandtering ﬂﬁﬂ Laboratorie ,{SEI Oppsett
Lag ny bruker Leboratorie Administrer brevmaler
Altivere ePortal Velg brukerprofil
Endre profil og tilganger Autotaksthandlinger
Fravarsassistent Kier skiemskartleaging
Personlig sertifikat Administrer timebok
Administrering av journalvindu Kier rapportindeksering
Administrering av kontaktbildet Vedlikehold av intern DSS liste
a Legesenter % Maskinvare og utstyr
Importer hstegas\emer« Leaa til skriver
Virksomhetssertifikat Printerjusteringer
Sla sammen journaler Adminstrer efikettskriver




Du blir mgtt av fglgende bilde:

 Admiristrasion

Y] v s
Listepasienter

Ustepasienter
Imporere
Forlege XEFTNER

Fiplasserng

Meldngforimport

Al pasienter ® Tilgangeriavganger

o]

Velg melding |

Start sbomement | | Stopp sbarmement Hentpasierdiste

Aboanementatatus: Ingen Data
Ingen slkronsk liste motat

Handinger
Ospdaterpasientopslysringer

| Mapuell kabling x nye pasienter

Oppsummenng

Arislinye stepasienter: 0
vl stepssienter som g 0
Aol gt el 0

Soki s x)

—

Tidlgere
mportar

we [ ok [ Lage

Na ma du gjgre felgende steg:

Listepasienter

Listepasienter
Forlege Helsesen, Lars -

Start abonnement

~'Hent fra e-melding QBS! Signerte pasientlister finnes i Arkiv - Innbox
® hent fra diskett

Hent melding pa diskett

E-Abonnement vedlikehold

Handlinger
| Oppdater pasientopplysninger
| Slette signatur pa utgdende pasienter

| Slette signatur pa zlle somikke er listepasienter

| Mapuell kobling av nye pasienter

' Alle pasienter ® Tilganger/avganger

Importere
\

TIPS:
Nettopp konvertert?

Hak av for «Alle pasienter» og «Oppdater pasientopplysninger»
fgrste gangen du importerer listepasienter. Det kan ogsa veere lurt
a beholde disse innstillingene ogsa neste gang du importerer - da vil
pasientens folkeregistrerte adresse alltid veere oppdatert.

Oppsummering

Antall nye listepasienter: a
Antali fistepasientar som wtgar [
Antail fagt 51 manuelt: a
Antzil fetepasiantar fotalf a

1. Hak av for «hent fra diskett»

Trykk pa «Bla gjennom» knappen




:Ej} Administrasjon

1k Apne

2.

Det som apnes na er et vindu som lar deg velge stedet
og filen som inneholder pasientlister. Denne kan se

Organiser

forskjellig fra maskin til maskin. Pa venstre side finnes

i det en liste over plasseringene - klikk pa Datamaskin

(eller My Computer).

b Dropbox

4 Nedlastinger
&l Nylig brukt
M Skrivebord

4| - Biblioteker
> &= Bilder
[ @ Dokurnenter
b gl Musikk
> % Videoer

| 4 M Datamaskin
b & 05 (C)

4 Harddiskstasjoner (1) 3.

05 (C)
ﬁ'd-‘-'_
45,0 GB ledig av 103 GB

4 Flyttbare lagringsmedier (1)

$ Diskettstasjon (A:)

Innholdet pa hgyre side av vinduet

forandrer seg til noe som ligner bildet
til hgyre. Klikk pa Diskettstasjon (A:) -
dette kan hete noe annet hvis du ikke
har norsk versjon av operativ systemet.

Hvis du far liste pa CD velger du (D:)

% Apnc (x|

— | — .
@O.\g » Datamaskin » Diskettstasjon (A) ~ [ 43 || Sk i Diskettstasion (4 o

Organiser v Ny mappe =~ [0l @

X Favoritter - Navn Dato endret Starrelse

7 Dropbox || lege34234.dat 08.04.2014 14:20 <= 4,
& Medlastinger
%l Mylig brukt

e Disketten/CD’en vil inneholde en

5 Bibioteker fil. Klikk en gang pa denne.

=] Bilder
|| Dokumenter

&) Musikk
B8 videoer

Filnavn: lege3d234.dat w | Tekstfiler (".TXT;*.DAT) -

Apne Avbryt

5. Trykk pa «Apne»

10



Listepasienter
Forlege  Helsesen, Lars -

Start abonnement

' Hent fra e-melding OBS! Signerte pasientlister finnes i Arkiv - Innbox
@ hent fra diskett

E-Abonnement vediikehold

Hert melding pa diskett

AMNeged34543 dat Bla gjennom

Handlinger

I"| Oppdater pasientopplysninger

6.

["| Slette signatur pa utgaende pasienter

["| Slette signatur pa allesomikke er listepasienter

Nar du kommer tilbake til bildet til
venstre, klikk pa «Importere»

| Manuell kobling av nye pasienter

" Alle pasienter ® Tilganger/avganger

Importere

Oppsummering

Antall nye listapasiantar: a
Antall lisfapasiantar som wigar 0
Antzll lagt 6 manuelt: a
Antzll lisfepasienter foialt a

| det neste bildet blir du bedt om 3 velge lege.

Hvis du har valgt «Manuell kobling av nye pasienter» vil du na koble manuelt nye pasienter -
ellers sa gjgres dette automatisk av CGM Allmenn.

Den grgnne statusbaren (se bildet under) viser hvor langt prosessen med a importere listepasienter
har kommet:

Handlinger

| Oppdater pasientopplysninger

Slette signatur pa utgdende pasienter

Slette signatur pa alle som ikke er listepasienter

Anizlf liztapasianiar som wigar 7
Antzlf fagt &f manuelt a

11



