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E?J Regnskap modulen er tilgjengelig fra hovedmenyen i Winmed 3.

Det er i denne modulen at en lege far oversikt over dokumentasjon av sin inn-
Regnskap tekt ved & se pa det som kalles finansrapporter.

HVORDAN BLIR EN FINANSRAPPORT TIL?

Ved hver kontakt med en pasient sa lages det et regningskort.

For a repetere litt: Autotakster blir lagt til avhengig av kontakt type, unntaket er INGEN KON-
TAKT VALGT (du kan bare lese journalen) og ANNET (du ma legge til selv alle takstene).
Autotakster og takster man legger til selv utgjgr et regningskort.

En gang om dagen sa foretas det et kasseoppgjor. CGM anbefaler a kjgre dagsoppgjer neste
dag, f@r kontoret dpner. Dette for a fa med alle oppdateringer og avslutninger pa regningskort
foretatt av betalingsterminaler. Kasseoppgijgr er felles for hele kontoret.

Nar kasseoppgj@ret er foretatt, sa lages det individuelle finansrapporter for hver lege. Disse
rapportene er langt mer detaljerte enn kasseoppgjgret.

Heges finansrapport
Rnﬂv\inﬂrl/nv+
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Knuts finansrapport



Regnskaps modulen

Pa bildet under ser vi Regnskap modulens muligheter. | denne veiledningen vil jeg konsentrere meg

om Finansrapporter og Helfo-oppgjgr fanen.

tﬁHmredn'hen}r [q‘-ﬁ Regnska pl

(@) Lukk Regnskap Lars Helsesen .

Kontodetaljer (Ctri+1) | Finansrapporter (Ctrl=2) | HELFO-oppgjar (Ctrl=3)

Helfo-oppgjer fanen inneholder

Denne fanen gir deg muligheten
E & E funksjoner for behandling av

til & sgke opp transaksjonene til
Helfo -rapporter

en pasient.

Finansrapportfanen gir deg oversikt over
periodeoppgj@r, men i motsetning til
kassens dagsoppgj@r er disse mer
detaljerte og viser kun dine inntekter til
den enkelte legen.



Finansrapporten

Hver gang kontoret ditt foretar et kasseoppgjor, sa lages det et finansrapport for deg som du finner i Regnskapsmodulen.

Trykk pa den sorte, inverterte trekanten far & fa flere utskrifts alternativer

UHovedmeny [=i) Regnskap!|

@Lukk Regnskap Lars Helsesen

) | HELFO-oppgjar (Ctrl=3)

Kontodetaljer (Ctri+1) | Finansrap)
Q vis... - | &) Ut

Tidligerefinansrapporter

Siste transaksjon
06.03.2014 12:45

Farste transaksjon
.03.2014 12:37

Rapportdato
06.03.2014

Nummer
32

Trykk pa Utskrift for a se pa rapporten som er merket

(Den vil ikke ble skrevet ut!)

Hvis du velger a fa flere utskrifts alternativer, kan du trykke pa «for datointervall» og komme til fglgende skjermbilde:

F Utskrift av finansrapport E@g Fra- og til dato vil lage en samlerapport som kan leveres til
regnskapsfgreren eller kommunen ved behov.
Datointervall
Fra Til
.. - w Merk at det er kjekt @ ha med Konteringsbilag og Dagsopp-

gjor (valg 1 og 2) som dokumentasjon som dere sender til

Sammenstilling regnskapsfgreren.

Konteringsbilag

Dagsoppgiar . . . e

Bade Konteringsbilag og Salgsspesifikasjonsrapport
Bilagslist inneholder informasjon som kan vaere interessant for
Salgsspesifikasjonsapport | dokumentasjonen som sendes til kommunen da disse

inneholder informasjon om forbruksmateriell og medisiner

som ble brukt/solgt av legen.

Mens privat praktiserende legene vil matte typisk levere dokumentasjon inn til sin regnskapsfgrer to ganger i aret sa vil
kommunalt ansatte leger (praksisen varierer fra kommune til kommune) matte lever e inn sine finansrapporter samtidig
som utskriften av kasseoppgjgret blir sendt til kommunen. Dette gjelder ogsa privatpraktiserende leger som ma
rapportere inn forbruksmateriell som ble brukt avdem til kommunen. Men igjen denne praksisen varier fra kommune til

kommune...



Etter at du har trykket Utskrift eller valgt utskrift for
et tidsintervall, trykk her for a skrive ut rapporten.

Forhandsvisning

Finansrapport for Lars Helsesen

Kattskinnet legesenter
Ering Skakkes gate 75
7012 TRONDHEIM

E:)l Backward

@)l Forward

05.03.2014 - 11.03.2014

Ferste transaksjon
Siste transaksjon

06.03.2014 12:37:21
06.03.2014 12:45:49

Konteringsbhilag

HELFO

Kommune

3210 - egenandeler

3220 - tilleggshonorar

3230 - forbruksmateriell

3270 - medisiner

3280 - Refusjon HELFO

3298 - rabatt

1900 - Kasse

1920 - Driftskonto bank

1501 - Hovedbok pasientfordringer
1502 - Hovedbok fordringer HELFO
Sum

387,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00




HELFO oppgjor - hvordan?

Helfo oppgjgr foretas ogsa fra Regnskaps modulen:

Trykk her for HELFO oppgjgr

| /
DHovedmeny| ) Regnskap| /

@ Lukk  Regnskap Lars Helsesen -

| Kontodetaljer [Ctrl+1]|| Finansrapporter (Ctrl+2) | HELFO-oppagjer (Ctrl=3) |

Trykk pa Ny knappen for & begynne pa Helfo-rapporten.

/

M| 'egnskap]

@ Lukk | Rednskap Lars Helsesen -

| Kontodet?ér (Ctrl=1) | Finansrapporter [Ctrl+2}| HELFO-oppagjar (Ctrl+3) |

t] Ny ﬁﬁnpne ﬂ Send igjen @ Utskrift samleregning Qe, Vis... -

Etter & trykket Ny knappen dukker fglgende bilde opp:

Velg kort som skal tas med i Helfo rapporten. Jeg anbefaler at
man velger «Alle kort frem til angitt dato»

=] Ny HELFO-rapport / ey

Periode { Type Format
Fastlege fastlannet (Kommun || Legevakt @ Alle kort frem til angitt dato CJLroOM ® Elektrorisk
Helsesen, Lars - ) Alle kort i spesifisert periode @) Fil
i Alle utestaende kort
11.03.2014
Du kan kunsende inn oppgjar pa lukkede regningskort. Regningskort lukkes i kassen,
"Wis kort | perioden” og "Generer HELFO-rapport”kan ta opp til flere minutter
Feil Dato Pasient Konsultasjonstype Regn.Mr Diagnoser Takster Refusjonsgrunn Kreditert
Vis korti perioden l [Generer HELFO-raprrtl | Vis dpne kortikassen | [ Avbryt




Nederst pa bildet finnes fire knapper:

Vis karti perioden ||Ze-'e-e- HEK --3:::::_-'.| | Vis dpne korti kassen | | Avbryt

Vis alle kort som kan sendes inn til
Helfo Denne knappen tar deg til kassemodulen hvor

alle apne (ubehandlede) regningskort vil vises.

For a lage en HELFO -rapport ma du na gjgre fglgende:

1: Trykk pa Vis kort i perioden knappen

Gyldige kort vil na har grenn hake i Feil kolonnen mens ugyldige kort vil ha et rgdt varselskilt. Du kan ikke sende inn en helfo -
rapport som ikke har en diagnose eller hvor pasienten mangler et personnummer. Sa lenge du har ugyldige kort pa lista vil
Generer HELFO-rapport knappen vare sperret.

=] Ny HELFO-rapport l = J—Jﬂh
Periode Type Format
Fastlege fastignnet (Kommun Legevakt Alle kort frem til angitt dato LROM ® Elektronisk
Helsesen, Lars - @ Alle korti spesifisert periode Fil

Alle utestaende kort

01.03.2014 11.03.2014

Du har 2 dpne regningskort i perioden, Du kan kun sende inn oppgjer pd lukkede regningskart. Regningskort lukkes i kassen. -
Du har 1 ugyldig(e) regningskort | perioden. Vennligst korriger regningskort som vises med en rad symbal i 'Feil’ kalonnen, r. I i, |—|
Feil Dato Pasient Konsultasjonstype Regn.Mr Diagnoser Takster Refusjonsgrunn Kreditert
Q 11.03.2... Helene Frisk Konsultasjon [Listepa... 346 24K, 2dk Ingen |:|
e 09.03.2... Ingvild Duck Konsultasjon (Listepa.. 343 D70, D70, F115 2ad, 2dd, ... Ingen |:|
| Vis korti perioden | | Generer —E_=:--3:::::_-'.| | Wis dpne kort i kassen | | Avbryt |

2: Hvis du har et eller flere kort— dobbeltklikk pa en av dem. Gitt det er en manglende
diagnose som er problemet, vil du ga direkte til regningskort modulen hvor du kan
sette en diagnose pa kortet.



3: Nar du har rettet alle kortene eller kortene er gyldige, kan du trykke pa
Generer HELFO-rapport knappen. Trykk na pa denne knappen.

=] Ny HELFO-rapport E@g

Periode Type Format
Fastlege fastlgnnet (Kommun Legevakt Alle kort frem til angitt dato LROM ® Elektronisk
Helsesen, Lars - ® Alle korti spesifisert periode Fil

Alle utestaende kort
08.03.2014 11.03.2014

Du kan kunsende inn oppgjer pa lukkede regningskort, Regningskart lukkes i kassen,
"Vis kort i perioden” og "Generer HELFO-rapport” kan ta opp til flare minutter

Feil Dato Pasient Konsultasjonstype Regn.Mr Diagnoser Takster Refusjonsgrunn Kreditert
g 11.03.2... Helene Frisk Konsultasjon [Listepa... 346 F220 2AK, 2dk Ingen |:|
& 09.03.2... Ingvild Duck Konsultasjon (Listepa... 343 D70, D70, F115 2ad, 2dd, ... Ingen |:|

| Vis kart i perioden §||GenererHELFO-rappgrt |Visﬁpnekortikassen || Avbryt

Rapporten vil bli sendt til HELFO etter at du har trykket pa Generer HELFO-rapport knappen. Den genererte rapporten vil

ogsa legge seg i lista over sendte rapporter.



Du har fatt svar fra HELFO...

Hva skal man gjgre na?

M  Kasse @ Regnskap]

1: Fgrst merk alle kort som godkjent

(@ Lukk | Regnskap Lars Helsesen

| kontodetalier (Ciri=1) | Finansrapparter (Ctri=2) | HELFO-oppajer (Ctrl~3) |

t] Ny Eﬁxpne ﬂ Send igjen @ Utskrift samleregning \l Vis.. ~

Tidligere HELFO-rapporter

Godkjenning av periodeoppajar HELFO ‘

Fasient
Barne Arbeider

Ingvild Duck

2: Finn sa frem til kort som ble
du fikk ble avvist av HELFO.
Trykk her for @ merke dem

som awvvist.

3: Nar du har DOBBELTSJEKKET at alle kort er merket riktig - Trykk pa OK knappen. Merk at du ikke kan angre

dine valg etter a ha trykket pa OK!

4: Det neste steget er a ga til Kasse- modulen fra Hovedmenyen.

Sgkevindu | Kasseoppgjor

Regnskap

Lars Helsesen

Kontakidato

Antall treft
Regnskap

Lars Helsesen
Lars Helsesen

Lars Helsesen

Lars Helsesen

00:00

4

5a: Sett Status til Avviste kort - HELFO

23158

Fadselsdato
14.01.1995

21.01.1964
01.02.1966
03.05.2009

5b: Trykk pa S@K knappen.

Status Fakturanummer Ordrenummer
Awviste kort - HELFO h
Pasient Hent | | Tam Regnskapstype
| Tkkevalgt s sk

Pasient Refusjonsgrunn Refusjon Egenandel Annet
Danser, Folke Ingen 73,00 269,00 0,00
Dottno, Finn Ingen 45,00 150,00 0,00
Frikort, Finn Ingen 45,00 150,00 0,00
Hans, Hansen Barn [for tiden under 16 ar) 225,00 0,00 0,00

10



F Oppsummering

Regnskap Status
Lars Helsesen - Awviste kort - HELFO - Sum refusjon kr324,00 Sum pasient kr 360,00
Kontakidato Pasient RSum egenandel kr380,00 Sum utestiends kr 180,00
00:00 259 | Sum annet kr 0,00
Antall treff: 3
Regnskap Fadsel Pasien Refusjonsgrunn Refusj Egenandel Annet Pasien Utestiende Lege  Status Faktura skrevet
Lars Helsesen 21.0.. Dott.. Ingen 45,00 180,00 0,00 180,00 0,00 LH Faktura generert.l purring(er) sendt...
Lars Helsesen 01.0.. Friko.. Ingen 45,00 180,00 0,00 180,00 180,00 LH Faktura generert.
Lars Helsesen 03.0.. Hans.. Barn [fortiden .. 228,00 0,00 0,00 0,00 0,00 LH Lukket
Frikort, Finn har 11 utestdende fordringer
Regningskort Faktura Relaterte oppgaver Utskrift
[ Innbetal (1) ] [ Fakturer (2) ] [ Lukk (3) l [ Fakturainnbetaling l [ Purring l [ Apnejournal l [ Faktura l
[ Vis (@) ] [ Rediger (5) 4 [ Kanzellér () l [ Tapsfaring l [ Eksporter (¥ l [ Sum egenandel l [ Kuittering l

Kreditnota

[ Delinnbetaling (7 ] [ Pasient m/frikort (8) NEndreinnbetaling [g.l

Egenandelskort

6: Trykk pa Rediger(5) knappen for a endre pa kortet. Du kan nd endre pa
takstene slik at de oppfyller krav fra HELFO.
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