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Opprett nye brukere
Sett opp timebok
Sett opp regnskap

Se vare nettsider www.cgm.com/no for flere veiledninger
og annen nyttig informasjon.
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Kjeere CGM Journal bruker!

Vi gnsker a forbedre var dokumentasjon, og gjgre den mer tilgjengelig, og lettlest, for brukerne. En av tingene vi forsgker er a korte ned brukerveiledninger med mindre steg-for-steg beskrivelser og
bedre presentasjon av mulighetene i programmet. Det skal ga raskt a fa oversikt over hvordan programmet fungerer, og vi tror du har darlig tid allerede. Samtidig jobber vi med a forbedre grensesnittet
i programmet, og minske behovet for skriftlig dokumentasjon, slik at programmet blir mer intuitivt.

Dette er en av de nye veiledningene vi har laget, og vi hadde satt stor pris pa din tilbakemelding bade pa innhold og utseende. Spesielt gnsker vi tilbakemelding dersom veiledningen ikke dekker ditt
behov. Da ma vi vurdere a endre veiledningen eller lage supplerende veiledninger.

Ta kontakt pa supportinfo.no@cgm.com for a gi tilbakemelding pa var brukerdokumentasjon. Vi gleder oss til a hgre fra deg!
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Brukerhandtering i CGM Journal S —

‘ '-“:\‘ Visning:  Kategorier - |Ba<\admmigtmpn__ |Y|

Oppsett for nye eller eksisterende av brukere i CGM Journal gjgres ved a apne Administrasjonsmodulen.

Vaer oppmerksom pa at du ma veere logget inn som en Administrator for a kunne opprette eller endre nye brukere. g Brukerhandtering
Du kan logge inn som en vanlig bruker og endre egne innstillinger. Lsa ry bruker

Aktivere ePortsl
Endre profil og tilganger

Nar du har apnet Administrasjon finner du en gruppe innstillinger kalt Brukerhandtering. Du kan ogsa sgke etter for P
eksempel «bruker». Dersom du velger Lag ny bruker finner du stegene du trenger for a opprette nye brukere. Personlio serifikal

Administrering av journalvindu
Administrering av kontaktbildet

o

Veer oppmerksom pa at |=| o[

2
& det kan veere faner .
Visning: | Kategori - . o i administrasjon...
‘ 4 | e med flere innstillinger 59k | edminsiresion [X]
Lag ny bruker Lag ny bruker
-
1. Enheter, brukere og stilingar -
. ) 2. Reagnskapsinnstillinger EnhEter’ bru kerF /ﬁtllllnger
Lag ny bruker inneholder flere valg relatert til 3. Timebok -~
S e S . 4. Notat —— - -
brukeroppsett, vi gar gjennom disse i veiledningen. 5. Kontaktinnstiinger |Tre‘nsmnq [Tienestebasert meldingsutveksling|
T Lo [at |[ sek | | Kollaps || Ekspand Vis 2l | Rediger |
o o . 7. Legemidler alve e, Kollaps Ekspander Vis alle Bediger
Nar du dpner denne har du en liste med steg du kan fglge 8. Tigangskortrol I
2 . . - 3. Beseklegen - Tienestematrise _G‘ ~
for a lage nye brukere eller finne brukerinnstillinger. 2 (Ny Broken, Test ((Ny stiling) iyt |
. A Alvesen, Kurtine (Spesialist) B —
Se neste side for opprettelse av brukere. & Angelmann, Andor = | Myenhet |
A Bergman, Camilla (Lege)
A Borgeno, Davido (Lege E—
0O k f 3 Dnugmmerialt:isr Df'nitgro]s (Lege) |M|
versikt over stegene Tor oppsett 2@ Duck Ole
av brukere og stillinger i@ Helsesekreteer, Hilde
d Helsesen, Anton (Lege)
Trykk pa de forskjellige stegene og 3 Info, Are
. . . 5 A Johnsen, Jon ((Ny stilling])
r endringer i vinduet til hayre .
g 9 Yy d Karlsay, Renate Marie ((Ny stilling))
@A Kiropraktor, Kare (Kiropraktor)
i May, Medhjelper (Medhjelper) -
Lagre
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Enheter, brukere og stillinger

Du starter i 1. Enheter, brukere og stillinger som gir deg en oversikt over alle rollene i virksomheten. Her kan du kan opprette nye, eller redigere eksisterende brukere og stillinger.

Husk at du ma markere riktig enhet nar du
oppretter en ny bruker, og riktig bruker nar du
oppretter en ny rolle.

Pa hgyre side har du knapper for & Redigere
eksisterende rolle eller opprette nye roller.

Du kan sgke etter roller i sgkefeltet og kun vise
enheter ved a trykke pa Kollaps eller Ekspander
for a vise alle rollene i virksomheten.

Velger du Vis alle ser du i tillegg deaktiverte
roller.

Administrator kan ogsa endre passord
eller deaktivere brukere ved & markere
brukeren og velge Rediger.

C]

‘ ﬁ| Visning:  Kategorier -

Lag ny bruker

1. Enheter, brukere og stilinger
2. Regnskapsinnstilinger

3. Timebok

4. Notat

5. Kortaktinnstilinger

6. Kontaktbildet

7. Legemidler

8. Tilgangskontroll

5. Besoklegen - Tienestematrise

Oversikt over alle enheter,
brukere og stillinger.

Dersom du vil endre en
bruker markerer du rollen i
listen og velger Rediger.

| Tre-visning ITjenestebasert meldings uh.feksling|

Administrasjon

Enheter, brukere og stillinger

@

Sk | administrasjon. ..

|a|\.re | |

Sek

| Kollaps || Ekspander

Vis alle

=8l Kattskinnet Legekontor 130

Q (My Bruker), Test ((My stilling]}
0'2 Alvesen, Kurtine (Spesialist)
Angelmann, Andor
Bergrman, Camilla (Lege)

Borgeno, Davido (Lege)
Dnummeriakis, Dmitros (Lege)
Duck, Ole

Helsesekretaer, Hilde

Helsesen, Anton (Lege)

Infa, Are

lohnsen, Jon ((Ny stilling])

Karlsey, Renate Marie ({My stilling]))
Kiroprakter, Kare (Kiropraktor)
May, Medhjelper (Medhjelper)

0 6o 6o 60 60 60 60 B 60 60 6 6o
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My bruker |

My enhet |

Vis Logg |

Lagre
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| Medical



CGM JOURNAL @

Opprett ny bruker

Nar du trykker pa Ny bruker far du opp en dialogboks hvor du ma bekrefte at du gnsker a opprette en bruker pa valgt enhet. Dersom du velger Ja dpner du et nytt vindu hvor du kan registrere
ngdvendig informasjon om brukeren. Fornavn, etternavn, initialer og passord er
minimumskrav nar du lager ny bruker.

a (Ny Bruker) I;Ii-

* Hent bruker fra NHN adresseregister

P& brukerniva kan du ogsa registrere: poca Etie R Ioialeg
[ote | [puck | |oo
e  Fgdselsdato- og personnummer/D-nummer Fodselsdato Personnummer (5 siffer)
e  Telefonnumre, e-postadresse og hjiemmeside [o1.01.1950 | | | @ Aiv D-nummer
e Identifikatorer som HPR-nr og RSH (NPR enhetskode)
| Endre passord "Single sign-on"
Passord Gjenta nytt passord Domene\brukernavn
A . | a9 o

Pa stillingsniva kan du registrere:

| Stillinger ITeIefcn. epost og hiemmeside | Identiﬁkatorer| - Va|g pé bI'U kemivé

e Delegeringer — her kan for eksempel en medhjelper velge hvilke leger de 7 Ny Stilling &2 Delegeringer
skal jobbe pé vegne av Stilling | Identifikatorer

- . . Legevakts| d Kattskinnet Legek
e  Enhetstilhgrighet - tilhgrende tjeneste cgeverisiege ved Ratlsanne? Jegeon

Enhet |Kattskmr1et Legekontor 130 |
° Tittel Tjeneste | | |E| |£|
e  Start og sluttdato for stillingen Valg pa stillingsniva

e  Yrke — hva slags type behandler _ Tittel Start | | st |- |

e  Spesialitet

Yrke | Lege v Spesialitet <
e  Stillingsbeskrivelse — viktig at man velger riktig stilling her, dette valget N ) -
Stillingsbeskrivelse | Lege Allmenn <
angir stillingens rettigheter )
Sper om PIN-kode ved palogging Tillat regningskert uten diagn

e  HER-id —legg til id i fanen Identifikatorer
e  Angivelse av PIN-kode ved palogging

Meldingsansvarlig @)

e  Tillat regningskort uten diagnose
- MNHM yrke og spesialitet
e  Avtalespesialist ] -
[[] Oppdater NHM adresseregister med denne stillingen

e  Meldingsansvarlig
Yrke M

Spesialitet =

ok || Euk || ment
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Regnskapsinnstillinger

CompuGreup
| Medical

2. Regnskapsinnstillinger gir en oversikt over alle Regnskapseiere. Fgr du lager et regnskap ma du opprette en Ny regnskapseier tilknyttet en rolle i virksomheten. Regnskapseiere kan ha
flere Regnskap under seg og disse finner du nederst i bildet under knappen Nytt regnskap.

Administrasjon

Veer oppmerksom pa at du nar du oppretter en ny regnskapseier vil du |ﬁl
fa en blank linje i bunn i listen du skal fylle ut, pass pa at du ikke endrer =

Visning: | Kategorier - Sek i administrasjon... [x]

eksisterende eiere.

Lag ny bruker

1. Enheter, brukere og stilinger

Regnskapsinnstillinger

Husk ogsa at du ma markere riktig eier nar du oppretter nye regnskap! 3. Timcbok . . .
g g PP ye regnskap e [Feareies [P OR ESEETE Du kan angi standard refusjonsgrunn for innlogget
i 01Ny regnakapsgier 3 Slett regnskapscier stilling i fanen Bruker- og stillingsinnstillinger.
S Bt enestamtnes Betpe  Ham
Stiling Lege Cecilie X o L. . .
Regnskapseiere o e Du kaﬁ ogsa tilegne tilgang til et rggnskap for en
Sung | Lags Enma Win medhjelper eller andre brukere i Tilgangskontroll.
. e Stiling Legevakislege Emma Win
e Tilhgrende enhet, bruker eller stilling Sirg | Krapraito K Froprkt
° Kontonummer Stiing Lege Are Info ™
L. 3 Stiing Lege Camila Bergman
e  Organisasjonsnummer —kommunal eller privat Sing|Loge Augit September
° T||h¢rende trygdekontor Stiling Spesialist Kurtine Alvesen
N Stiling Lege Ole Duck
e  KID-avtale — ma avtales med banken Erhet  Katiskinnet Lagekontor 130
Innstillinger for Mg |Poe B X
g Stiling Test Lege Kiistina Testbruker

Regnskap

e  Navn paregnskap
e Regnskapstype —kommunal, privat, etc.

e  Signering med virksomhetssertifikat — oppgjgret signeres med

regnskapseier

Eier
stilling Duck, Ole ved Kattskinnetle |+
Trygdekontor

{0219) NAV Baerum trygd

] Nytt regnskap

Kontonummer

Organisasjonsnummer

123

| =

B85 KID-avtale

virksomhetens sertifikat fremfor smartkort, brukes dersom det |nn§t||||nger Beckrcls Regrekopstpe Sererned  Exaportomt Fardare A
er et felles kommunalt regnskap for tilhgrende Lo e Kommundt M O [ddeva ]
regnska
e  Eksportformat — eksport av faktura 9 P
e  Kundenr —innstilling for eksport av faktura e | Loge |

e  Aktiv —inaktive regnskap er ikke synlige i programmet

Dersom regnskapet skal ha veere tilgjengelig for andre enn regnskapseier, for eksempel en medhjelper, kan du angi dette ved & apne fanen Tilgangskontroll. Her kan du angi brukere og
stillinger med tilgang til de forskjellige regnskapene. Marker regnskapet og bruk pilene til a legge brukere fra Velg stilling til Stillinger med tilgang til valgt regnskap.

CGM Journal 130 e Brukerhandtering ® 25.08.2020 — versjon 1.0
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Timebok

Dersom din nye bruker skal ha en timebok apner du 3. Timebok og gar til fanen Administrer timebgker. Til hgyre for oversiktsbildet har du knapper for a opprette nye timebgker, sette
timebgker inaktive eller overfgre timeboken til en annen bruker. Det fgrste du gjgr nar du har en ny bruker er 3 velge Opprett ny timebok.

Opprett ny timebok - = Opprett ny ressurs =

I ) . Det er mulig 3 lage to typer timebgker, en for bruker
Det er mulig a lage to typer timebgker, en for bruker T B R B e T

og en for ressurs. En ressurs er for eksempel et materom, Iaboratorie, undersakelsesrom osv. Velg bruker fra menyen. Valget for Aktiv timebok skal veere pa.
mgaterom, laboratorie, undersgkelsesrom osv.

Opprett ny timebok

Typer: Bruker ® Ressurs
Typer: (@) Bruker Ressurs AL Du kan ogsé opprette timebok for en ressurs som for eksempel laboratorie eller @HD/KAD og angi
Bruker Woes tilhgrende kapasitet og om senger skal merkes ren/uren nar de blir ledige.
Velg bruker || Test (My Bruker) IZI Forkortelse R . R N ) ) N )
Nar du har opprettet timeboken ma du ogsa lage et timeoppsett, se hvordan du gjgr dette pa neste side
Mavn {My Bruker), Test | Aktivressurs
Initialer ™ 7| kapasitet |6 :

¥ | Renpakrewd
0BS: automatiske SMS-timevarslinger sendes : . ) o
ikie for Ressurs timebaker C Administrasjon - -

=
Ok | | Avbryt ok | | Avbryt ‘ﬁ‘ Visning: | Kategorier - Sek i administrasjon |Y‘

7| Aktiviimebok

Lag ny bruker

1. Enheter, brukere og stilinger i
2. Regnskapsinnatilinger T ime bD k
o
Redlger tlmebOk é E?r?aktinnstil\inger |Brukermnst\|linger‘ I |T\m& og letype ‘Farger |Timebckmaler utskrif'lsmaIeri)f“dfﬂil'li-‘s‘lfer t‘mﬁbﬂk@f‘Innkallingsliste|
E Ec?;:mk?:ﬁi?gl Falgende timebeker er tilgjengelig for din enhet
Sett timeboken til inaktiv, eller endre valg for ressurstimebok. 8. Tilgangskortrol Aktive fimsboker [Tnaktve tmebaker [Stllinger koblet fl meboK
5. Besaklegen - Tienestematrise
Initialer Timebok Type ~
ARI Info, Are Timebok — =
Overfgr timebok ocx X, Ceglie Timebok | Besiger timebok |
EMW Win, Emma Timebok | Qverfer timebok |
Overfgring av timeboken til en annen bruker. Du kan angi hvilke elementer som FA Alonsa, Femando Timebok =
skal overfgres og for hvilket tidsrom. s September. August Timebok
KA Alvesen, Kurtine Timebol
CAX X, Car Timebalk
TEST Test Timebal
. . . . . . ML Duck, Ole Timebak
Du kan se deaktiverte timebgker i fanen Inaktive timebgker, og merke disse som oo Duck. Daly E——
aktive igjen ved @ markere og velge Rediger. 0B Borgeno, Davido Timebok =
Lagre
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Timebok/Timebokmaler

Ga til fanen Timebokmaler for a lage et timeoppsett du kan sette inn i timeboken.

Trykk pa Autogenerer for a sette timer inn i malen. | vinduet som dpnes velger du
dager og tidsrom for malen, samt varighet pa timene og eventuelle pauser.

Du kan ogsa hgyreklikke direkte pa tomrommet i ukeplanen og velge Sett inn
time dersom du vil sette inn timer manuelt eller gjgre spesielle tilpasninger.

Nar du har satt inn timene kan du hgyreklikke pa timene i ukeplanen for a knytte
en bestemt kontakttype til timen. Du kan ogsa definere oppmgtested, blokkere
eller slette timen.

Du kan markere flere timer pa samme dag samtidig, ved & holde nede CTRL-
tasten og klikke pa timene, eller trykke pa en time og holde knappen inne
samtidig som du drar opp eller ned.

OBS! Husk at malen ogsa ma legges til i timeboken fgr du er ferdig.

Forhandsdefinerte timebokmaler

o
H’ﬁ| Visning: | Kategorier

Lag ny bruker

1. Enheter, brukere og stilnger

2. Regnskapsinnstilinger

4. Notat

5. Kortaktinnstilingsr

6. Kontaktbildet

7. Legemidler

8. Tilgangskortrol

9. Besaklegen - Tienestematrise

Timebok

Administrasjon

CompuGroup
) Medical
HE-
Sak | administrasion ]

‘Erukermnstlllmgerl Avtalestatus ‘T\m& og avlaler/perl Farger‘T
Forhandsdefinette tinebokmaler

Are Info Wl et || Leae

| [ togresom | |

Fiem

Hentet mal tilharer enhet: LA

| Autogenerer | [Settinn maler |

| Temmal | [Tom timebok |

Mandag il Tirsdag

Onsdag

Torsdag Fredag N

Type Tid
21 TELY EH: EHastetimer
08:15 EP: EPortal

08:30 H: Hjemmebesek
08:45 HIE: Hjerteundersokelse
09:00 | Kat... ) Svangerskap
0%:15 L Lege
09:30

08:45

P: Pause
R: Reisevaksiner
T: Telefontid
10:15 Vi Vanlig time
1030 @ Byeblikkelig hjelp
10:45
Blokker time
11:00
Fjem blokkering

v
v
v
L
L
L
vo10:00
v
v
v
v
v

11:15

Sett inn oppmatested
Fjerm oppmatested
Sett inn time.

Slett timefr)

Slett alle timer denne dagen

Maler kan lagres til senere ved a velge Lagre som og velge et navn. Du kan senere hente opp malen fra nedtrekksmenyen og velge Hent.

Bruk Lagre dersom du vil lagre endringer til malen du har fremme.

Dersom du skal ha forskjellige uker ma du lage flere maler du kan velge senere nar du setter malen inn i en timebok.

Sett inn maler

Velg timebok, legg til eventuell mal og angi et tidsrom du vil sette inn malen. Her kan du ogsa angi ferier eller andre perioder uten timer i

Ekskluder tidsrom.

Dersom du vil sette inn turnusperiode gjgr du dette ved a hente opp maler fra nedtrekksmenyen og legger til disse i korrekt rekkefglge.
Disse starter rotasjon pa startdatoen du har valgt. Trykk pa Vis ogsa maler uten enhetstilkobling for 3 se alle malene.

Det kan ta noe tid a opprette timeboken, ikke avslutt programmet.

CGM Journal 130 e Brukerhandtering ® 25.08.2020 — versjon 1.0

Oppm | Komment ~ | [Type Tid _ Oppm Kommeni ~

Type Tid

Oppm_Kammeni ~
08:00
08:15
08:30

08:45
09:00
09:15
09:30
09:45
10:00
10:15
10:30
10:45

11:00

11115 v

Type Tid

v
LN
v
v
LUN
v
LUN
LUN

LUN

Oppm. Kammeni nHTypE Tid  Oppm Ko
v

Du kan tgmme timeboken
for en bruker i et gitt tidsrom
ved & velge Tem timebok

10:15
10:30
10:45

11:00

B
&
< < = = <

11115 ~

Lagre

Sett inn mal i timebok B

Velg timebok som skal tilordnes mal Duck. Ole -

Tidsrom

F.om. date |14.08.2019

14.08.
14.08.

T.om. dato  |14.08.2020

| lkke settinn mal pa offentlige helligdager

Mal / Tumus

Are Info

Leggtl || Fiem

Uke Ekskluder tidsrom

Fom.date |23.122019
Tom.date |02.01.2020

| Leogtl || Fiem |

23.12.2019- 02.01.2020
01.07 2020 - 14.07 2020

1. Are Info

ok |

| awbryt
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Administrasjon - | o =

o
‘ﬁ‘ Visning: | Kategorier - Sok | administrasjon... \7\

Timebok/Brukerinnstillinger

Ga til fanen Brukerinnstillinger for diverse innstillinger: Lag ny bruker

1. Enheter, brukere og stilinger H
2. Regnskapsinnstilinger TlmebOK
é' Egtn?‘ah\nnstl\lmger Erukerinnstillinger a'.'talet';per‘ Farger |Timebﬁkmaler |Utskriﬂsmaler‘,’-‘~dmimstrer timebaker|Innkallingsliste
6. Kontaktbildet
For brukeren 7 Legeamidlxlar For brukeren ~  Foralle
8. Tilgangskontroll i
5. Besaldegen - Tjenestematrise Generelle Innstillinger Kontakttype
. Diverse valg relatert til utskrift Sper om utskrift av timekort ved registrering av avtaler Innkallingsbrev og timebokavtaler som far status "Ikke matt”
2 e P eller "Avbestilt .." vil bli ferti lspende journal. Vennligst velg
e  Valg for a vise helgedager i timeboken Spor om utskritt innkallingsbrey kontakttype for disse oppfaringene:
e  Oppdatering av andre timebgker om avtalestatus Sper om utskrift ved flytting av aviale Annet -
e  Velg en standard timebok nar du dpner modulen i programmet eller at Vis helg (Lerdag og Sendag) Timebor
Imebckgrupper
den husker siste aktiVe Oppdater andre timebgker om avialestatus = 9rupp
. - Bruk grupper i "Alle Timebeker":
e  Velg hvilken fane du starter i ndr du dpner timebokmodulen, for eksempel Antall timer [0 v [ Kattskinnet Legekontor 130 L] Kundecase
. . ] [] Tjenest
dagsplanen, ukeplan eller pasientsgk Standard avtaletype e Jenesten
. . . LAB
e Angistandard timekort for utskrift Aktiv timebok D( m S
Standard timebok
: ) . L . @ Husk siste aktive timebok
Under Alle bgker kan du angi om du vil se rollefilter i timebokmodulen og angi
hvilke roller du vil se som standard. Var oppmerksom pa at denne overstyres Startfane
. . Standard startf:
dersom det er aktivert Timebokgrupper for enheten. s e
® Husk siste aktive startfane
Timekort
For alle Valgt timekort Timekort - .
e  Angistandard kontakttype ved journalfgring for innkallinger og timeavtale S
o s L. Alle beker Lagre
som far status for manglende oppmgte eller avbestilling i timeboken. ———

-1 #| Vi rolle filter o

Vis alltid timebeker for felgende roller i menyen "Timebaker":

] Lege O Logoped ] Ergoterapeut
q . . . [] Assistent ] Jordmor ] Psykelog
Timebokgrupper kan aktiveres dersom man trenger tilgang til mange [ Helsesykepleier [ Fysioterapeut [ Sykepleier
timebgker. Du kan lage opptil tre grupper med atte timebgker i < 0 ?
timebokmodulen ved & apne fanen Alle bgker og ga til Timebokgrupper.
1N Gjelder bare enheter uten gruppesystem.

Det anbefales at enheter med mange roller og timebaker
Du kan angi hvilke enheter som skal bruke grupper ved & hake av i listen. haker for "Vis rolle filter" og at brukeme velger & vise

timebaker for kun en eller to roller om gangen.

CGM Journal 130 e Brukerhandtering ® 25.08.2020 — versjon 1.0
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~

9] Administrasjon = |[= -
N otat ‘ ﬁ‘ Visning: | Kategorier - bruker |Y‘

Lag ny bruker

| 4. Notat kan du gjgre valg relatert til innhold og struktur pa journalnotatene. Valgene gjelder for

. e . 1. Enheter, brukere og stilinger
innlogget stilling. Se neste side for hvordan du kan opprette notatmaler. 2. Regnskapsinnetilinger Notat

3. Timebok

5. Kontaktinnstillinger Generelt | Maler

6. Kontaktbildet

7. Legemidler Motatfamat
Notatformat 8. Tilgangskontroll ® Eritekst-notat

5. Beseklegen - Tjenestematrise

) : . . Anamnese, Funn, Yurdering, Tiltzk
Velg om du vil ha kun fritekst eller en ferdig oppsatt notatstruktur med avsnitt.
Problem, Subjektivt, Objektivt, Analyse, Plan

. . . Tittel for kortakt i lepende joumal
Tittel for kontakt i Ispende journal

‘Vis pasientens alder pa journalferingstids punktet

Viis alder dersom pasientens alder er under:

Valg for visning av tittel i journalen. Du kan legge til eller fjerne pasientens alder og ukedag/klokkeslett.

Vis alder dersom pasientens alder var under:
pa journalferingstidspunktet

Signering
Vis klokkeslett Vis klokkeslett for alle p2 enheten
Viser ikon med informasjon om signatur. Vis ukedag Vis ukedag for alle pa enheten
Signering (gjelder alle brukere)

| \/is signeringsikon

Notatoppfgringer i journal
Motatoppferinger i joumal
Her kan du skjule bestemte notattyper eller korrespondanse fra & vises i Igpende journal. Skal vises: Skal ikke vises:

. . . . . o . . Motattype s Motattype
Listen til venstre viser hvilke typer som skal vises. For a skjule bruker du pilene og flytter notattype fra Audiometri

listen Skal vises til Skal ikke vises til hgyre. Brev
CAVE/NE

Diagnose
Faorskrivning pa CAVE
Henvisning vurdert

INR

§E£ %+

Kommentar
Kronisk diagnose
Lab

LabOrder

lamaarl Ll amrim

Lagre
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3 Administrasjon - | o
|6‘ Vising: | Ketegrer 5 [ st %]
Notatmaler Lag ny bruker
2 Fegmmratroe Notat
3. Timebok
aMotet |
::mmmnger Generelt | Maler
) . oy . . . sl S
| 4. Notat finner du ogsa fanen Maler. Ga hit for 3 opprette nye maler, redigere maler, opprette ny mal basert pa 7 Legomder [t ] [ Besioe Notatmal
S 'é'\e‘g;‘rvdg;;;:ftrmr‘l‘enemma‘nse ey — Oppretiet den 12.08.2020 av Info. Are. Lege ved Katiskinnet Legekontor 130
ekSiSter‘ende mal el Ier Slette maler. LEE atilngamal j:::r:r;t:‘z::ZDEZEi ;;I’Q‘H'O Avre. Lege ved Kattskinnet Legekontor 130
LM Notat [<ccorted date>> ~
Pasierten har hodepine.
Opprett eller endre mal Trykk pa malene for  se gt
informasjon om innhold D1 Hodepie
og eier til hayre ekt
AVSnitt 256d Hodebunnsbehanding ink. innsmering og vask/p&smaiing av me
P
Velg avsnitt for bestemte notatstrukturer, eller Notat som er den generelle teksten. \—‘ .

Delingsniva

Mal for diagnose og tariff koder - | = [
Her kan du dele malen til for eksempel samme stilling. Velger du Global er malen

. ) ) Mavn |Te5t| | Delingsniva
tilgjengelig for alle, mens Bruker begrenser malen til d

Awsnitt Flettekoder Tekst for valgt avsnitt

=T | =) Fsttekod ; . .

Fpep— .;az;rs o ) (M| F K U Skiifttype ~ Sterrelse ~ | 4 53 [T

Flettekoder Furn

Vurdering - Dagens dato og klokkeslett

. . . . . . Tiltak - Bruker

Sett inn ferdigdefinerte verdier som dato eller brukerinformasjon. Prablem #- Enhet

Subiektivt - Dagens dato 6 siffer

X X Objektivt

Marker gnsket flettekode og dra over i notatteksten til hgyre. Vaer oppmerksom glnalyse Fyll inn malen med tekst og flettekoder.
lan

pa at nar du setter inn flettekoden legger denne seg sist i malen og kan ikke flyttes, Réd

2 . . o Weiledning 2 .
du ma derfor sette inn disse fortlgpende nar du lager malen. Kartleaging Du kan ©gsa knytte opp diagnoser og
Oppfalging takster til malen fra menyene under
Status
Innleggelzesrapport

Tekst for valgt avsnitt EllFslfl:rriiﬁﬁogr;rapport T .

Her setter du inn tekst og flettekoder. Verktgylinjen gverst i vinduet har diverse
formateringsvalg i tillegg til angreknapp og klipp/lim.

Sek etter diagnose Sek etter takster

& Slett & Slett

Spk etter diagnose og takster

Sek etter navnet eller koden pa diagnose eller taksten. Under sgkebildet ser du
hvilke som er tilknyttet notatet.

@verste prosedyrekode og diagnose du legger inn vil veere | iy ddyre eller di
ok || Avbyt
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Kontaktinnstillinger
o Administrasjon [=|= [

I 5. Kontaktinnstillinger kan du velge om kontaktene til innlogget stilling skal automatisk lukke seg |ﬁ| MBI | Fetegone - Se mnsteon 3
ved midnatt. Lag ny bruker

1. Enheter, bukere og silinger - -
2 Regnakapsinnatilingsr Kontaktinnstillinger

3. Timebok
4. Notat

5. Kontaktinnstilinger For stillingen For alle

6. Kontaktbidet

7. Legemider . .

8. Tilgangskortrol | Lukk kontakt ved midnatt Sperr for 4 kunne redpne markerte kontakttyper.
5. Beseklegen - Tisnestematrise (Kan kun redpnes av sier ller journalansy)

Systeminnstilling - Kan kun gisres v en med
administratorrettigheter.

Kontaktbildet

| 6. Kontaktbildet har du forskjellige muligheter ved valg av kontakttype fgr journalen apnes.

ik

Administrasjon -|of x|

-
Velg denne dersom du gnsker 3 gé direkte til Ny kontakt selv om det er ‘ ﬁ‘ Visning: | Kategorier < | Sek i administrasjon... |z|
apne kontakter. Gjelder for innlogget bruker =

Start alltid kontaktbildet i «Ny kontakt» fanen

Lag ny bruker

Sette kontakttypen «lkke registrer kontakt» som standard kontakttype

1. Enheter, brukere og stilinger i
2. Regnzkapsinnstillinger KD nta ktb ! | d et

Denne kontakttypen velges som standard nar du dpner kontaktbilder. 3 Timebok
Gjelder for enheten. 4. Motat

5. Kontaktinnstilinger Oppstart
Start alltid kontaktbildet | "Ny kontakt™ fanen for denne brukeren
Vis varslinger for pasient/person som standard g Wg:ﬂgsf,;mm”

9. Besaidegen - Tienestematrise Sett kontakttypen "lkke registrer kontakt” som standard kontakitype

Se pasientens varslinger i kontaktbildet. Gjelder for innlogget bruker. 7| Vis varslinger for pasient/person som standard for denne brukeren

/| iz gul lapp i Kontaktvinduet for enhet Kattskinnet Legekontor 130
Vis gul lapp

Mulighet til a skrive interne beskjeder tilknyttet pasienten. Dersom du
fierner valget vil du fortsatt kunne se gul lapp i oversiktsbildet i journalen.
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Legemidler

Ga til 7. Legemidler for oppsett for forskrivning og e-resept. Fanene Felleskatalogen, E-resept og
Medikamentautomat settes opp av IT-drift eller CGM.

Standard kg for resepter
Denne lases til Elektronisk dersom brukeren har aktivert e-resept.
Elektronisk sending

Angir om brukeren har e-resept. Sjekk om valget er aktivert dersom brukeren ikke far forskrevet
elektronisk.

Resepter

Valg om utskrift pa blankett.

Grensesnitt

Tilbakestill kolonneoppsett i legemiddelmodulen for alle brukere.
Sett medisiner automatisk

Ved opprettelse av epikriser eller henvisninger.

‘ Genere\t| DS3N-liste | Felleskatalogen | E-resept ‘ Medikament automatl DSSN maler
o] osscon L w |

1/2margen

}xlk Id DssM tekstboksen.
1;":’:@ 1/2 [type] kveld.

T2

Txd
2+1
2lkveld

el Wed 4 skrive[type] inne | DSSN-feltet, blir dette ordet
Avtale byttet ut med medikamentets type ved valg av kortform i
Behov1 reseptmodulen

Behov4 h

<
| ﬁ | Visning: | Kategorier

Lag ny bruker

1. Enheter, brukere og stilinger
2. Regnskapsinnstilinger
3. Timebok
4. Notat
5. Komtaktinnstilinger
6. Kortaktbildet
Le

8. Tilgangskorirol
9. Beseklegen - Tienestematrise

CompuGroup

| Medical

Administrasjon - | o [

Sak | administrasion

Legemidler

| Generelt | DSSN-liste | Felleskatalogen | E-resent | Medikament automat

RF validering Legemiddelkatalog

[ Send verifiseringsmelding |

Standard ko for resepter

@) FEST Last ned FEST-katalog
Printer A
Elektronisk sending FEST(v2)-katalog sist sjekket: 10.08.2020
Apne for bruk ave-resept FEST(v2)-katalog sist endret: 27.07.2020
| Aktiver e-resept for ALLE brukere i ALLE enheter ‘

| Deaktiver e-resept for ALLE brukere | ALLE enheter ‘ Interaksjonskontroll

Resepter

Bruk fortrykt skjema for bla resept
Bruk fortrykt skjema for hvit resept

Grensesnitt

Tilbakestill kolonneoppset

Sett medisiner automatisk

¥ Sett medisiner automatisk i epikriser
¥ Sett medisiner automatisk i henvisninger

Vam: - Cam | Ga til fanen DSSN-liste for a lage nye eller slette nye ferdigdefinerte maler. Sett inn navn, dggndose og fritekst DSSN i
1+2 =

b Ved & skrive [type] i malen hentes automatisk medikamentets type opp ved valg av DSSN i legemiddelmodulen.

Lagre
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