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1 PERSONALIZZAZIONE DOCUMENTI

E possibile personalizzare documenti (modelli) da utilizzare in ogni contesto e occasione, nei confronti del
paziente.

Ao Moffco Vilinods  Qpeini Do Cobith Mogogro S Ereke ks x
UTENTE peratore: -9
$ o VERDI CaRL0 ¥ H
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Modulistica preventivi
Modulistica comunicazioni
Questionari di anamnesi
Primo soccorso FAQ
-—
=
—

. ) - .
1. Fare clic sullicona ., menti» dunque su Modulistica documenti

Tipo

Modelli Documenti

Informative e Consensi
Informative e Consensi

& o 3 7 Informative e Consensi
Modello: R GG GEC S NIENINE « Tipo: | Informative e Consensi v ot ve e Cansare,

Informative e Consensi = A
(Carattere v (BLI Y | 2] [E] Informative e Consensi NSO AL TRATTAMENTO CONSERVATIVO DEI DISORDINI

LL'INTERVENTO CHIRURGICO DI AVULSIONE DI Tt

2. Fareclicsu EI

3. Rispondere Si al messaggio “Confermi I'inserimento del nuovo documento?”

Digitare una descrizione significativa
per il documento in
personalizzazione (al posto di Nuovo)

Modello: | &

[ Carattere v] [ B | 1 |V IQJ[FL;‘]

4. Digitare una descrizione significativa nell’apposita casella (per default valorizzata con Nuovo)
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Modello: | [ | « |Tipo: | Ao v I:
[ Caatler ] [ | ] ) Questionario Anamnesi In
alsueie vy LB I |V |2 LE—] Documento Contabile In
Voci Variabili Documento Clinico In
Esame Obiettivo In
Operatore w Referti In
—_— Diario Clinico

Paziente w Informative e Consensi

I
Prestazioniw \ f(:

5. Impostare il Tipo del documento in personalizzazione, scegliendo tra:

Altro Questionario Anamnesi
Documento Contabile Documento Clinico

Esame Obiettivo Informativa e Consensi
Diario Clinico Informativa e Consensi

NOTA: Per I'utilizzo della tipologia si consiglia di fare riferimento al paragrafo seguente “1.1
Tipologia documento”.

6. Digitare il testo del documento che si sta personalizzando;
€sso puo contenere una intestazione (se la carta utilizzata ne é sprovvista), oltre al testo vero e
proprio, nel quale e possibile impostare delle “voci variabili”

NOTA: Le voci variabili sono delle informazioni che il software valorizza automaticamente, ad
esempio sulla base dei dati del paziente con cui lo si sta utilizzando.

Per I'utilizzo di tali voci variabili si consiglia di fare riferimento al paragrafo seguente “1.2 Voci
variabili”.
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Documenti

Fare clic su una
(qualsiasi) delle
descrizioni esistenti, in
modo che il nuovo
documento venga
salvato, aggiunto alla
medesima lista

Tipo

Documento Contabile
Documento Contabile
Documento Contabile
Documento Contabile
Documento Contabile
Dodl o Clinico
Documento Clim
Documento Clinico
Documento Contabile
Documento Clinico
Referti

Diario Clinico

Diario Clinico
Questionario Anamnesi
Questionario Anamnesi
Questionario Anamnesi

CompuGroup
Medical

sollecito saldo cure

Sollecito continuazione cure

sollecito contatto genitore:

secondo sollecito saldo parcella ai genitori
secondo sollecito saldo parcella

scheda gnatologica 2

Scheda gnatologica

iancamento professionale
Rimozion&riehiamo periodico
Ricetta

referto prova biagio

Referto da diario clinico.odt

Referto da Diario Clinico
Questionario di Anamnesi.odt
Questionario di Anamnesi Word.docx

o

Questionario di

Anamnesi Biagio.odt

7. Fare clic su una (qualsiasi) delle descrizioni gia presenti (a destra), in modo che il nuovo documento
venga salvato, ovvero aggiunto nella medesima lista.

1.1 Tipologia documento

Modello: I

(Coattere  v] (B |2 | U |2 ] (&)

Questionario Anamnesi
Documento Contabile

Voci Variabili
Operatore v

Paziente w

Prestazioniw

1.1.1 Questionario Anamnesi

Documento Clinico
Esame Obiettivo
Referti

Diario Clinico
Informative e Consensi

E la tipologia che permette al documento di essere richiamato dall’omonimo gruppo della modulistica
paziente. Essa permette al medesimo documento (modello) di essere utilizzato per la stampa dell’anamnesi
compilata al paziente (da apposita sezione).

Sono previste due apposite voci variabili (non elencate al par. “1.2 Voci variabili”):

e <nome del questionario>, che corrisponde all’omonimo significato
* <questionario di anamnesi>, che corrisponde alla lista dei quesiti componenti il medesimo

questionario di anamnesi
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1.1.2 Diario Clinico

E la tipologia che permette al documento di essere richiamato dall’omonimo gruppo della modulistica
paziente. Essa permette al medesimo documento (modello su file esterno) di essere utilizzato per la stampa
dell’evento in diario clinico del paziente (da apposita sezione).

1.1.3 Informativa e Consensi

E la tipologia che permette al documento di essere richiamato dall’omonimo gruppo della modulistica
paziente. Essa permette al medesimo documento (modello) di essere impostato nella gestione di allarmi di
informative e consensi (GDPR - GDPR).

1.2 Voci variabili
1.2.1 Operatore

Tale pulsante “Operatore” prevede le seguenti voci:

Cognome Op. Nome Op. Qualifica Op.
Indirizzo Op. Telefoni Op. Email Op.
Dati Fiscali Op. --- ---

Esse corrispondono ai dati dell’operatore che ha eseguito la prestazione, ovvero corrispondenti a quanto
presente nella scheda dello stesso (Archivio - Operatori).

g Invia SMS. E Invia E-mail
d

Nn.
’ VERDI CARLO
IALLI LUCIA
Identificativo: | VERDI LAURA| < Pazienti Associati [v] Attivo
|Op. riferimento: Qo |
Cognome: | Verdi Nome: | Laura [] esporre in fattura
Qualifica: | psicOLOGA Colore:
Luogo di nascita: | MOLFETTA Ba |[LQ ] Datadinasc.:| 02/04/1382 | Sesso: | F
Codice fiscale: | VRDLRAS2DA42F284N P. IVA:| 01234567830
Residente a: | MOLFETTA Lol car:| 70056 Prov.: | BA
Indirizzo: | Via Olivetti, 10 Tel. casa:| 0803383111 [
Cellulare: | +333471234567 Tel. uff.:| 0803383222
Email: | laura verdi@intemnet.it Iscriz. ordine:| BA123456
K Note: - J

1.2.2 Paziente

Tale pulsante “Paziente” prevede le seguenti voci:

Frase completa Titolo Cognome Nome

Eta Comune Nascita Provincia Nascita Data Nascita

Sesso Codice Fiscale Indirizzo Residenza Comune Residenza
CAP Residenza Prov. Residenza Tel casa Cellulare

Tel Ufficio Varie Email Codice a barre
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Codice Xinfo

Esse corrispondono ai dati del paziente su cui si sta operando.

si

Titolo/Qualifica | Sig-

Cognome/Rag.Soc. | Stoia

N

= Nome | Biagio
] Luogo di nascita | MOLFETTA vrov [oa
Data di nascita | 05/06/1974 Sesso: [ M
Codice Fiscale | STOBGI74H0SF2840 | p. 1va:
Residente a | MOLFETTA prov. [Ba]
Indirizzo | Via Olivetti, 10 cap [7005s_| ||
U
Email | biagio.stoia@internet.it
PEC | biagio.stoia@pec.it
Professione | Impiegato
Riferimenti telefonici | +393471234567 Cellulare (sMS) [ vorp
0803383333 Telefono Uffido [ vorp |
0803383456 Telefono casa

XMEDICAL [ Appunt

‘ V“J

Dati anagrafici

[ stempa |

NOTA 1: La voce variabile “Frase completa” corrisponde alla compilazione di una dicitura tipo
<Cognome> <Nome> nato a <Comune Nascita> (<Provincia Nascita>) il <Data Nascita> e residente a
<Comune Residenza> (<Prov. Residenza>) <Indirizzo Residenza>

esempio, Rossi Mario nato a Roma (RM) il 05/06/1961 e residente a Roma (RM) Viale Italia, 10

NOTA 2: La voce variabile “Varie” corrisponde all’'omonimo campo in anagrafica paziente (Scheda).

XMEDICAL

Y. Stoia
-
Biagio
2 44 anni
| W (05/06/1974)

Residente a: MOLFETTA
+393471234567
0803383333
0803383456
15/01/2019

Cellulare:
Ufficio:
Casa:
Creazione:
Log:

Piano di cura

&

r& Imaging

+ Consensi

[ contabilita
(@ Modulistica w

¥= Anamnesi

Preventivi

@ Documenti

M ‘1\
J

- o=

[¥] Invia Promemoria Appuntamenti

Varie: | varie in anagrafica prova biagio stoia

Paziente Attivo

Scheda

Stampa |
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1.2.3 Prestazioni

Tale pulsante “Prestazioni” prevede le seguenti voci:

Prestazioni Da Eseguire Prestazioni In Corso
Prestazioni Eseguite Prestazioni

NOTA 1: L'utilizzo della voce variabile prevede che venga riportata I'etichetta pari alla descrizione della
stessa, oltre alla relativa prestazione.

Ad esempio, I'utilizzo della voce variabile “Prestazioni Da Eseguire” corrispondera a:

Prestazioni da eseguire

Visita Cardiologica

NOTA 2: L'utilizzo della voce variabile “Prestazioni” prevede che all’utilizzo del relativo documento al
paziente, compare finestra come di seguito, da cui selezionare (la multiselezione & possibile premendo il
tasto Ctrl) le prestazioni da riportare nel medesimo documento

Seleziona le prestazioni i i P . .
da inserire nel documento 3 PrestaZ|0n|
s . .
| = roe ey (multi)selezionate
| Sigla Descrizione L7 | st
Emocroma
Emocromo da eseguire 18/02/2019 WVERDI CARLO
Trigliceridi da eseguie 13/02/2019 YERDI CARLO
Esami di labaratorio da esequire 138/02/2019 VERDI CARLO
Colesterolo Totale da eseguie 13/02/2019 YERDI CARLO

Inserisci Diescrizions Stato "eseguita” [ ] Sigla Dats Operatars Annulla

1.24 Data

Tale pulsante “Data” prevede la voce <Data corrente> che corrisponde alla data di sessione, ovvero la data
del pc.
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1.2.5 Logo Studio

Tale pulsante “Logo Studio” prevede la omonima voce, che corrisponde al logo grafico, ovvero

&
corrispondente all'immagine (file) impostato nelle preferenze (Q ) di CGM XMedical.

Generali Cliniche:

ri | Planning | ServersqL | Contabili

Emissione fatture
(@) con descrizione dettagliata [[] fattura rigpilogal
() con descrizione sintetica

(O con descrizione per genere

Descrizione sintetica predefinita
Fatture Immediate/Differite
Tipologia di fatturazione

(O Ricevuta (@) Fattura [[] Sconta il bello in fattura
Caratteri prima del numero fattura: (es. B/147)
Caratteri dopo il numero fattura: (es. 147/A)
Elementi da riportare in fattura

Logo: | C:/Users/biagio.stoia/Pictures/CGM_loga.ipg
Posizione logo nel modulo di stampa: () Sinistra

@ Destra

[] Bollo assolto in maniera virtuale

Determinazione profitti

ioni | voIp imedia | Pazienti | | mer | si

Mostra il fatturato totale
nella lista documenti

[] Non applicare il bollo in fattura

Mostra righe in fattura
[] Vigtagfatture libere senza prestazioni a ”

Soia Biagio v | (Emittente predefinito)

_——
Seleziona... Note: | L fstturs rissciats per prestazicn: santane & ssente Gs e si zens
Gelfarticolo 10 comma 1, n.18 del D.P.R. 633/1972 e successive
madifiche, « zo33etis 80 imposts G bl G 2.00 Eurs ze [impada &
superare 2 77,47 Eur

CompuGroup
Medical

NOTA: Il file corrispondente all'immagine deve essere presente sul pc ed esattamente nella posizione

indicata alla predette preferenze.

1.2.6 Maedico rif.

Tale pulsante “Medico rif.” prevede la voce <Medico riferimento> che corrisponde a quanto impostato
nella omonima informazione dell’anagrafica paziente

Comunicazioni v | | iPad Studio |

Stoia

- . .

. Biagio

- . 44 anni

W (05/06/1974)

8 ciaLLucis

X))

Nuovo [[] Assegnato da studio

Medico dirif.:  GIALLI LUCIA
Provenienza:
Commerciale:
Rif. contabile:
Studi settore:  Privati
Listino:  Listino XMedical

Scontistica: Prezzo base

Stampa

Categoria:

Modalita contatto:
Ente/Soc. appartenenza:
Ass./Cassa prev.:

Cod []PA

Altri dati

oo

NOTA: Il medico di riferimento & uno degli operatori impostati in CGM XMedical.
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1.2.7 Comm.rif.

Tale pulsante “Comm. rif.” prevede la voce <Commerciale riferimento> che corrisponde a quanto
impostato nella omonima informazione dell’anagrafica paziente

x>

[ comunicazioni ~ | [ iPad Studio |

Stoia
- Biagio Categoria:
" . 44 anni
L\ \\‘ (05/06/1974) Modalita contatto:
e
I;? & GIALLI LUCIA Ente/Soc. appartenenza:

Ass./Cassa prev.:

)

Codice SDI []PA
Nuovo [[] Assegnato da studio
Medico dirif.:  GIALLI LUCIA
Provenienza:
Commerciale: BIANCHI MARCO )
Rif. contabile:
Studi settore: Privati D21

Listino:  Listino XMedical

Scontistica: Prezzo base v
Scheda Dati anagrafic Altri dati
Stampa Annulla m‘

NOTA: Il commerciale di riferimento puo essere personalizzato in apposita sezione (Archivio - Responsabili
e Commerciali).
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1.3 Personalizzazione modello con file esterno
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E possibile personalizzare dei documenti (modelli) con editor esterno a CGM XMedical.

Si consiglia OpenOffice (https://www.openoffice.org/it/).

In tal caso si puo definire che e previsto un fattore di personalizzazione (in termini di layout grafico)

superiore rispetto a quanto illustrato in precedenza, nel presente capitolo.

Una volta personalizzato il documento (modello), per il quale si precisa che & possibile utilizzare le stesse
predette voci variabili, aggiungerlo in elenco, operando come di seguito indicato:

NOTA: Oltre alle voci variabili elencate, ve ne sono altre, tipicamente da utilizzarsi in documenti (modelli)

esterni, ovvero:

<Ora corrente>, similmente alla variabile <Data corrente> (vedi par. “1.2.4 Data”), corrisponde all’orario di

sessione, ovvero all’orario del pc.

<Nota Diario>, corrisponde a quanto registrato nella seduta del diario clinico.

B Gestione Modulistica Documenti

Modello: [ Scheda gnatologica ‘ « Tip

Area (elenco) in cui concludere
il trascinamento del nuovo
documento (modello) E

erding

Documento (modello,
es. file odt) da
aggiungere in elenco

Referti
Altro

isizione ed archiviazi
Inserire il titolo del nuovo documento:

Documento Clinico
Documento Clinico
Documento Clinico

editor’ esterno.jdt
modulo con editor interno
Opposizione invio STS
Piano di cura in corso con scon\
Piano di cura in corso con sconti
Piano di cura in corso senza scontl
i cura in corso senza sconti YpenOffice
agamenti

izione farmaco
izione Ortodonzia
RIZIONE PER ODONTOTECNICI
sollecito saldo parcella

sollecito saldo parcella ai genitori
diario clinico biagio.odt

Cancel marco palumbo

x immagini.odt

fQlestionario di Anamnesi Biagio.odt

penOffice

Q io di Word.docx

VYA! e

3 i

7 —
Visita =

Cardiologic -
a.odt L L L L T T T T T T T

Referti

trE\sTcTn'aﬁw'Fﬁfo'...' T T T T T T T T T T T trascinamento [pecument cinieo

Diario Clinico
Diario Clinico

Documento Clinico
Documento Contabile

Documento Contabile
Documento Contabile secondo sollecito saldo parcella ai genitori
Documento Contabile  |sollecito contatto genitore:

Documento Contabile Sollecito continuazione cure
8 s

Documento Contabile sollecito saldo cure

Q io di dt

Referto da Diario Clinico

Referto da diario clinico.odt

referto prova biagio

Ricetta

Rimozione richiamo periodico
mento professionale

scheda gnatologica 2
secondo sollecito saldo parcella

1. Selezionare il documento (modello, es. file odt) che si desidera importare e trascinarlo (funzione

drag&drop) nell’elenco dei modelli

2. Fare clic su OK sulla finestra con il nome del file, onde confermare il salvataggio del documento

(modello) in elenco

CompuGroup Medical Italia spa — www.cgm.com/it

10di 12




Modelli Documenti

Modello: l

f
|

| Questionario Anamnesi
[Calatlete '] [_B [ o !—I—Q L.ﬁ- Documento Contabile

Voci Variabili
Operatore w
Paziente w

Prestazioniw

Documento Clinico
Esame Obiettivo
Referti

Diario Clinico
Informative e Consensi

-

3. Impostare il Tipo del documento in personalizzazione, scegliendo tra:

CompuGroup
Medical

Altro

Questionario Anamnesi

Documento Contabile

Documento Clinico

Esame Obiettivo

Referti

Diario Clinico

Informativa e Consensi

NOTA: Per I'utilizzo della tipologia si consiglia di fare riferimento al paragrafo “1.1 Tipologia

documento”.

4. Fare clic su una (qualsiasi) delle descrizioni gia presenti (a destra), in modo che il nuovo documento
(modello) venga salvato, ovvero aggiunto nella medesima lista.
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2 CANCELLAZIONE DOCUMENTI
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E possibile cancellare un documento (modello):

1. Selezionare il documento (modello) da cancellare

Modello:

Waci Variabili

Pazientz ¥

Data

Comi

Dizna Clinies.

Operators v
Brestaziani v

Logo Studia
Medica rif,

[ Rimozions richiamo periica

Caratters ¥ LB

<Logo Studio>

<Indirizza Op.>
<Telefani Op.>
<Dati Fiscali Op.>

Residenza=

. <Data corrente>

OGGETTO: awviso (

Gentle =Cognome:
in seguito alle ripet
parcelle dei lavori es

DR. <Nome Op.> <Cognome Op.>

Modelli Documenti

Informative e Consensi
T~é~-—ative e Consensi

Fare clicsu [ -] per
eliminare il
documento (modello)

Documento
(modello)
selezionato, da
eliminare

Documento Clinico
Gentle <Cognome= <Name=> Documento Contabile
<ndirizo Documento Clinico
Documento Clinico
Documento Clinico
Documento Contabile
Documento Contabile
Diario Clinico
Diario Clinico
Questionario Anamnesi

| e—~—|

ire |
S S|

dal

per le sedute digiene.

Distinti saluti

programma di richiamo periodico per Ia manutenzione e verifica delle terapie eseguite e

Lainvitiamo a passare con cortese sollecitudine per chiudere la sua posizione
contabile (come da allegato estratto conto) od eseguire un bonifico bancario alle
coordinate in calce e le ricordiamo che lo studio non si assume alcuna responsabilita sui
lavari eseguiti se gli stessi non sono sottoposti a verifica periodica da parte dei medici

Documento Clinico

Documento Clinico
Documente Clinico
Documento Clinico
Documenta Contabile
- Documento Contabile

Documento Contabile

Documento Contabile
Documento Contabile

Giustificazione
Informativa tra

Lettera per ordine dei medici

Lettera rimozione dai richiami

Modello Dps.docx

Modello Dps.odt

Nuovo

Opposizione invio STS

Piano di cura in corso con sconti

Piano di cura in corso con sconti OpenOffice
Piano di cura in corso senza sconti

Piano di cura in corso senza sconti OpenOffice
piano pagamenti

Prescrizione farmaco

Prescrizione Ortodonzia

PRESCRIZIONE PER ODONTOTECNICT
primo sollecito salde parcella

primo scollecito salde parcella ai genitori
prova diario clinico biagio.odt

prova marco palumbo

Questionario di Anamnesi Biagio.odt
Questionario di Anamnesi Word.docx
Questionario di Anamnesi.odt

Referto da Diario Clinico

Referto da diario clinico.odt

referto prova biagio

Ricetta

Shiancamento professionale
Scheda gnatolegica

scheda gnatologica 2
secondo sollecito saldo parcella

secondo sollecito saldo parcella ai genitori

sollecito contatto genitore:

Sollecito continuazione cure

sollecito saldo cure v

2. Fareclicsu EI

3. Rispondere Si al messaggio “Confermi la cancellazione della scheda selezionata?”

NOTA: A tal proposito si suggerisce vivamente di provvedere alla cancellazione di documenti precaricati in
CGM XMedical, che non si avra modo di utilizzare.
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