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Kjeere CGM Journal bruker!

Vi gnsker a forbedre var dokumentasjon, gjgre den mer tilgjengelig og lettlest, for brukerne. En av tingene vi forsgker er a korte ned brukerveiledninger med mindre steg-for-steg
beskrivelser og bedre presentasjon av mulighetene i programmet. Det skal ga raskt a fa oversikt over hvordan programmet fungerer, og vi tror du har knapt med tid allerede.

Samtidig jobber vi med a forbedre grensesnittet i programmet, og minske behovet for skriftlig dokumentasjon, slik at programmet blir mer intuitivt.

Dette er en av de nye veiledningene vi har laget, og vi hadde satt stor pris pa din tilbakemelding bade pa innhold og utseende. Spesielt gnsker vi tilbakemelding dersom veiledningen ikke
dekker ditt behov. Da ma vi vurdere a endre veiledningen eller lage supplerende veiledninger.

Ta kontakt pa supportinfo.no@cgm.com for a gi tilbakemelding pa var brukerdokumentasjon. Vi gleder oss til a hgre fra deg!
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= Regningskort

=

Regningskeort

direkte pa regningskortet. Du kan ogsa apne fanen Taksthefte for a fa en oversikt over alle tilgjengelige takster.

| tillegg til takster og diagnoser kan du endre
felgende pa regningskortet:

0

e Refusjon og refusjonsgrunn

L

Konsultasjon (Listepasient) 24.08.2020 Apen

Ok [@) Avbryt | gl Ok - ga til kassen

e Hvilket Regnskap kortet tilhgrer

| Ordre (Ctri=1} | Takstnefte (Ctri=2) |

@ CompuGroup

Pasientens regningskort apner du ved a klikke pa regningskortnummeret i journalnotatet eller ved a apne modulen Regningskort fra knapperaden i journalen.
Konsultasjonstypen og forskjellige handlinger i journalen genererer automatisk takster pa regningskortet, men du kan ogsa redigere takster og andre egenskaper

Legg til Diagnose

Bruk pilene til & endre
rekkefelge, de to gverste
diagnosene meldes til Helfo

(=]t
Trykk pa grenn hake for a

L4 Reisetillegg Legg til/fiern takster:  Kode Sk Diagnoser ikke melde til Helfo
| | | L Diagnose
. Merknad Helfo rapportering
Sum | « R27 Engstelig for sykdom iluft.. ™
Takst Beskrivelse Antall [Pf?;’ient Endring ::;‘;&Ht ?s-iléTFO Sum kommune < m >
endring) Refusjon
Legg til/fjern takster ved a sgke etter takstkode i o1 2ad Konsuitasjo. . 1 155,00 1,00 154,00 ngen refusion
Kode eller bruk sgkefeltet for a sgke etter navn Frikort: Nei (sist sjekket: Ikke sjekket)
eller annen tekst tilhgrende taksten. . . Refusjonsgrunn egenandel
Oversikt over takster pa kortet Ingen B
Du kan ogsa skrive fglgende i feltet Kode: . . . . Ikke ferdig for behandlin
Trykk direkte pa verdien dersom du vil endre A"':tm .  kasson ?r status Under 9
i . a @ wveld/Matt/Helg
e Minustegn (-) - sletter markert takst en sum, eller hayreklikk for & fjerne taksten e erdlc or beanling ke >en 9
. . e ferdig for behandling | kassa arbeld i kasseﬂ.
e M+ belgp - legger til takst Medisiner Regnskap
e  F+belgp — legger til takst Forbruksmateriell fugustseptemse . Haken ma fjernes fer
Tidsforbruk . 9 .
e T+belgp — legger til takst Tilleggsytelser 000527 innbetaling kan registreres
B Sum 1 155,00 -1,00 154,00 5,00 0,00
N . . Reise Merknad HELFO rapportering
Nar kortet er ferdig velger du Ok for & lukke kortet ® lkkespesifiset (0 Bespksrunde (£ Avstignirg

eller Ok — ga til kassen for a apne kassen for

denne pasienten.
I

Reisetill. i 1/2 timer l:l Antall besgk

Ant. km i egen bil

nformasjon

Ordrenummer | 336

CGM Journal utfgrer automatisk frikortsjekk
natten fgr, dersom pasienten har en avtale i

Type

timeboken.
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Status

Apen

Vanlig -

Viser feilmelding dersom handlingen ikke
kan utfares, for eksempel endring av sum
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. Kasse

S i
o Kasse brukes til & fa oversikt over og behandle regningskortene i virksomheten. Modulen kan &pnes fra hovedbildet eller fra journalen. Apner du modulen fra journalen
Kasse velges pasienten automatisk.

Nar du dpner modulen vises alle dagens dpne regningskort. Bruk filtre pa for eksempel Kontaktdato eller Status for 3 utvide eller begrense sgket ditt, du kan ogsa sgke etter et bestemt korts
Fakturanummer eller Ordrenummer. Summering av belgpene for alle kortene i listen kan du se under Oppsummering.

Marker et kort og bruk knappene i menyen under: & Kasse =5
Lukk @ Utskrift @ Utskrift utestiende faktura - | Registrer betalinger fra BBS (OCRfil) | Lukk alle kort med 0,- i utestiende

Regningskort [ sekevincl | Kasseoppajer |

Regnskap Status Fakturanummer Ordrenummer Oppsummering

Her kan du for eksempel registrere innbetaling, fakturere, ale D [Mewwetieidens [+ | | | sum retsion SrmEET

kansellere eller redigere kortet. Kontaktdato Pasient [Hent] (Tom]  Regrskapstype Sum egenandel Sum utestiende
26052020 | [po00] . [24:08.2020 | [23:59] <lkkevalgts  |= [ smc | cumanmet

Faktura antall tref. 14
Kontaktdate  Regnskap Fadselsdatc Pasient Refusjonsgrunr Refusjon Egenandel Annet  Pasient Utestiende  Lege Status :E:‘:“;'e'taut -
Register betaling, Iag purring, kreditnota eller tapsf¢re kortet. Du 24082020  AugustSeptember  16.06.1957 Manfl.. Ingen 5,00 154,00 0,00 154,00 154,00 AS Faktura generert.1 purringl... O
. Augus 6.06.1957 00 00 0,00 00 00 A
kan 0g$é manuelt eksportere regn|ng$k0rt. August September 1 195 Manfl Ingen 5, 155, X 155, 155,/ S Under arbeid D
02.07.2020  August September  07.11.1986 Eieb, .. Ingen 15,00 155,00 000 155,00 155,00 AS Apen O _
24.06.2020 August September 07.11.1986 Eieb, .. Ingen 500 155,00 0,00 155,00 155,00 AS Apen D
16.06.2020 August September 18121998  Aas, Kim Ingen 15,00 155,00 0,00 155,00 155,00 AS Apen D
16062020  August September  07.11.1986 Eieb, .. Ingen 15,00 155,00 000 15500 155,00 AS Apen O
Du har ogsé mulighet for a hente journal, sjekke Sum egenandel 15.06.2020 August September 12061926 PsaM.. Ingen 55,00 0,00 0,00 0,00 0,00 AS Apen O
- 15062020 AugustSeptember 13121998  Aas, Kim Ingen 15,00 155,00 000 15500 155,00 AS Apen
eller utfgre Utskrift av markert kort. gustaen B 5 -
27052020 August September  13.121998  Aas, Kim Ingen 5,00 155,00 000 15500 155,00 AS Apen O
. 24052020 August September  01.02.1966 Lutkin... Ingen 55,00 0,00 0,00 0,00 0,00 AS Apen O ¥
Dersom du skriver ut en faktura vil statusen pa kortet angi om du S
. a . : -
skriver ut fgrste faktura eller pafglgende purringer. o Faktura s o e | B
| Innbetal (1) | ‘ Fak 2 | | 3 ‘ | Fakturainnbetaling | ‘ Purring | ‘ Apnejournal | ‘ Faktura
| Vis (4} | | Rediger(s) | | | Tapstaring | | Exsporter(g | | sumegenanael | |

‘ Kreditnota | ‘ Egenandelskort

Mange klinikker bruker betalingsterminal og de fleste manuelle operasjoner, som innbetaling eller fakturering, handteres automatisk.
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Kasseoppgjor ‘

= Kasse BE‘.
Lukk @Utskrift d;:] Utskrif efaktura = Registrer betalinger fra BBS (OCRfil) | Lukk alle kort med 0,- i utestdende
Kasseoppgjgr ber kjgres daglig i henhold til forskrifter. Ved kjgring av kasseoppgj@r kan du registrere Sekevindu | Kasszoppajar
belgp som er tatt ut eller tilfgrt kassen siden forrige oppgjar ble kjgrt. TANy | Q Vis... - | (=) Utskrift T Rediger notat
Nummer Fra dato Til dato L"arl‘agjf:de Uttak Tiltgrt g;lgf:s”:e EOV“"““ Notat
Kasseoppgjar er grunnlaget for regnskapsrapportene til virksomheten. Du lager disse ved a dpne fanen 5 9042019 |20.042019 2083,00 (L) 000 2063,00| august septe.
Finansrapporter i modulen Regnskap. Her kan du ogsa lage rapport for kasseoppgjgr i en periode. : 204209 |20042019 Rl o0 000) 206300/ Astrid Psa info
3 26.04.2019 27.04.2019 926,00 0,00 0,00 1341,00 | Astrid Psa Info
o ) - . . 3 2 30.04.2014 26.04.2019 0,00 0,00 0,00 926,00 | Astrid Psa Info
Apne Kasse og velg fanen Kasseoppgjar. Her kan du se tidligere oppgjgr med mulighet for utskrift og p P P oo om om Y] P —
redigering av notat.
& Gjer opp kasse - [ox
Fra Til Rapportnummer Kommentar
29042019 10:1 25.08.2020| (0012 lkke gensrert |
Trykk pa Ny for & lage et nytt oppgjer, og ] .
. s Inngdende bal Uttak Tilfart k Utgdende bal
fyll inn eventuelle uttak eller tilfgringer av P 2 fart kasse e
. 2 063,00 | [100000 | [1000000 | [11063.00 |
kontanter til kassen.
- Dagsoppgjeret kjgres samlet, men
Vaer oppmerksom pa at oppgjgret henter Opegiersiorm belzpene er sortert per regnskapseier
inn hele tidsrommet siden forrige Salg Kontantoppajar Kiortoppajar Kreditt Innb. kreditt Kontroll
oppgj@r, du mister ingen regningskort selv August September ~|  Oppsummering summerer alles belgp
om oppgjaret ikke kjgres daglig. Kontant 0.00 0.00 0.00 0.00 N — Yy
Kreditt 403,00 0.00 0.00 403,00 0.00 0.00 /{,«/
403,00 0.00 0.00 403,00 0.00 0.00
"
- f
Oppsummering
. 2 . Kontant 0.00 0.00 0.00 0.00
Legg merke til om det er dpne kort i =
. S Kreditt 403,00 0.00 0.00 403.00 0.00 0.00
perioden. Du kan sgke opp disse |
kassen for & se om det er feil pa kortene 403.00 0.00 0.00 403.00 0.00 0.00
W
! Deter 149 dpne kort i perioden. oK | | Borbryt
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@ I modulen Regnskap kan du hente ut finansrapporter, se kontodetaljer og lage HELFO-oppgjgr.

Regnskal
J P Pa de neste sidene kan du se hvordan du lager en oppgjgrsmelding, og retter eventuelle avviste regningskort fgr du sender oppgjgret pa nytt.

Forhandsvisning - | o [
oo @B

O | hrint.. |2y |48 | En B

% Backward (3 Forward |D’

m >

1 Utskrift av finansrapport|;|i-

Finansrapport PN — Finansrapport for August September 25012020 - 25082020
) DDFL CGM Test(u) )
Hent ut ikt irk het K £ t itt Fra Til Lysakertorg 15 Forste transak.smn 21.02.2020 10:35:26
ent ut oversikt over virksomhetens regnskap ror et angi |25‘03‘2020 | R |25‘03‘2020 | 1395 LYSAKER Siste transaksjon 24 .08 2020 23-27-38
tidsrom. Du kan legge til Konteringsbilag, Dagsoppgj@r og sammenstiling
A A a g g o Konteringsbilag
Bilagsliste. Velg Utskrift og angi datointervall for & hente ut &) Konteringshiag )
Pasient HELFO Kommune Total
rapporten. ¥| Dagsoppagjer 3210-egenandeler -221,00 0,00 0,00 221,00
- 3280 - Refusjon HELFQ' 0,00 124,00 0,00 -124,00
| Bilagsliste 3298 - rabatt 100 000 000 1,00
Du far na opp en forhandsvisning med mulighet for utskrift. Salgsspesifikasjon finnes | Forenklet 3299-administrasjonsgebyr -59.00 000 000 -59.00
. 1900 - Kasse 0,00 0,00 0,00 0,00
finansrapport | Rapporter. ) .
1501 - Hovedbok pasientfordringer 279,00
1502 - Hovedbok fordringer HELFO 124,00
_——— Sum 0,00
ok || A
< m >
5] Regnskap EE‘.
[@ Lukk | Regnskap August September -
‘ Kortodetaljer (Ctri=1) | Finansrapporter (Ctrl~2) | HELFO-oppajar (Ctrl=3) |
Kundenavn Kontonummer Beskrivelse Kontodetaljer
[auex | il | [ sexkonto
ey e - Her kan du sgke etter posteringer fra for eksempel pasienter, sgk etter navn i feltet Kundenavn eller Kontonummer.
Periode Beskrivelse
B e | | T = Dette er kun informasjon og du kan ikke gjgre endringer.
Antall treft 4 /
Dato Beskrivelse Belap Revisjonsdato
29.04.2019 10:27 Giro innbetaling. Referer til: Faktura 4 -361,00 29.04.2019 10:41
29.04.2019 10:26 Faktura (4). 29.04.2019 (Annet). Duck, Ole. 361,00 29,04.2019 10:41
25.04.2019 18:35 Kontant innbetaling. Referer til: Kontantnota 166 463,00 25,04.2019 10:15
25.04.2019 18:35 Kontantnota (166). 25.04.2019 (Annet). Duck, Ole. 463,00 29,04.2019 10015

Om du gnsker en rapport over salgsspesifikasjoner kan du finne denne i rapportmodulen som Forenklet finansrapport.
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L]
Helfo-oppgjer
Apne modulen Regnskap og velg fanen HELFO-oppgjer nar du skal sende oppgjgrsmelding. Her kan du se tidligere rapporter, ta utskrifter eller lage nytt oppgjgr.

Velg Ny for 4 lage et nytt oppgjgr eller sende inn reviderte regningskort. Du kan se alle regningskortene i tidligere rapporter ved & markere et oppgjgr og velge Apne.

Lage ny Helfo-rapport
Husk at alle regningskort med status Apen i kassen ikke blir med i sgkeresultatet/oppgjgret. Disse ma lukkes fgr de kan sendes.

Kort med feil ma rettes fgr de kan sendes til Helfo. Dersom du far et rgdt varsel kan du se hva som mangler ved at kolonnene Diagnoser eller Takster er tomme.

e  Velg regnskap

e Angitidsrom for perioden. Det anbefales at man velger Alle = Ny HELFO-rapport - | o=

kort frem til angitt dato for a fa med seg alle kort som ikke )

Periode Type Format

er sendt Fastlege (Privat) Legevakt Alle kort frem til angitt dato g ® Elekironisk
e  Dukan endre Format til Fil dersom du ikke skal sende September.Augist - PR T =T 2 il

elektronisk @ Alle utestaende kort
e  Trykk pa Vis kort i perioden for a hente regningskort |

2 . . Du har 101 dpne regningskort i perioden. Du kan kun sende inn oppgjer pa lukkede regningskort. Regningskort lukkes i kassen. ] al

° Veer Oppmerksom pa at dersom dU har regnmgSkort mEd fEIl D har 3 ugyldigie) regningskort i pericden. Vennligst korriger regningskort som vises med en rad symbel i 'Feil’ kolonnen, l i, J N

ma disse rettes fgr de kan sendes. Disse er merket med rgdt e

Varsel ! kolonnen Fell Feil 52;153“ Pasient Konsultasjonstype 52?:::%9 Regn.MNr Diagnoser Takster Refusjonsgrunn Kreditert |I’1fOI’maSJOﬂ om

. a . a a o 20.02.2020 Kim Aas Enkel pasientkontakt.. AS 252 1h Ingen |:| hvor mange kOI’t
Vis apne kort i kassen for a behandle eller lukke apne kort i som er ibne o
0 20,02,.2020  Alfredo L.. Enkel pasientkontakt... AS 254 1h Ingen |:| p g
Nar du er klar velger du Generer HELFO-rapport @ 08.052020  Astrid Sa.. EP-Kontakt A5 313 100 Ingen O hvor mange
vl PIN-kod . iar f 3 fullf «/ 25.04.2019  Ole Duck  Annet AS 166 AD3 085a, 085... Yrkesskade O som har fell
inn -Kode 0g signer o rrorartu re i
Y gs1g ppgj¢ 4 & 24.08.2020 Astrid 5a.. Konsulta stepa.. AS 336 R27 2ad Ingen |:|
[ -
Dobbe|tk||kk ‘for é épne | Vis korti perioden | | Generer HE .':_'.| | Vis dpne kort i kassen | | Avbryt
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hayreklikk for & sette
diagnose direkte
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Rette avvist Helfo-oppgjor

Dersom oppgj@ret blir avvist av Helfo ma du rette regningskortene med feil og sende oppgjgret pa nytt.

Apne Regnskap og finn det avviste oppgjgret i listen over Tidligere HELFO-rapporter.

Dobbeltklikk p& oppgjgret eller marker og velg Apne. =

[@ Lukk  Regnskap August September -

Regnskap

CompuGroup
Medical

Marker et eller flere
kort og bruk knappene i ==
til & endre status

Deretter merker du kortene med Merk som godkjent eller Merk som avvist. Valgt status [[Kortacetaler (Cti~1) | Finansrapporter (Crt-2) | HELFO-oppglar (Cirt=3) | y

ser du i kolonnen Status TINy |25 Apne [ Send igien (2 Utskrift samleregning | Q4 Vis.., o
Tidligere HELFO-rapporter | Godkjenning av periodeoppgjor HELFO\QQ
Ok [@ Avbryt = Merk som godkjent Merk som avvist Fjemn merking ™" Merk alle godkjent Merk alle ikke godkjent Byt status pé alle  Fijern merking pa alle

. . . o . Regningskortdato HELFO ref Pasient Refusjon Status

OBS! sikre deg at du har valgt riktig status pa kortene. Du kan endre statuser frem til du 25043013 168 Ot Duck e st

har trykket Ok. Etter dette er det for sent a angre. 05.05.2020 313 Astrid Sanna Manflé 18,00 Godigent
20.02.2020 254 Alfredo Lutkins 0,00 Avvist
24.08.2020 336 Astrid Sanna Manfla 5,00 lkke valgt
20.02.2020 252 Kim Aas 0,00 lkke valgt

Nar du har satt riktig status pa regningskortene apner du Kasse:

e  Sjekk at du har valgt Regnskap

e  Sett status til Avviste kort — HELFO

&

e  Du kan ogsa bruke andre sgkefiltre, som

Luldke LE:] Utskrift LE:] Utskrift utestaende faktura ~ | Registrer betalinger fra BBS (OCR fil)

Kasse

Lukk alle kort med 0,- i utestiende

Sakevind
Kontaktdato S e
. Y ) Regnskap Status Fakturanummer Crdrenummer Oppsummering
e  Sgk og bruk Rediger for d endre kortene slik at de Ale . Awiste kort - HELFO " | | sum refusion SO
Oppfy”er kravene til Helfo Kontaktdato Pasient |Hent| [ Tom | Regnskapstype Sum egenandel Sum utestdende
o . . . - 9 <lkkevalgt> - Sak
e  Gaderetter tilbake til Regnskap og HELFO-oppgjor | | 2] L] sumae
. . 2 g2 Antall treff 3
og lag et nytt oppgjér. Du vil na fa opp de kortene e
. Kontaktdato Regnskap Fodselsdate Pasient Refusjonsgrunr Refusjon Egenandel Annet Pasient  Utestdende Lege Status
du har rettet og kan sende et nytt oppgjgr skrevetiul
24.08.2020 August September 16.06.1957 Manfl3, .. Ingen 5.00 154,00 0,00 154,00 154,00 AS Faktura generert.1 purringl... |:|
20.02.2020 August September 01.02.1%66  Lutkins, .. Ingen 0,00 66,00 0,00 66,00 66,00 AS Faktura generert. Kreditert. |:|
25.04.2019 August September 17.10.1990 Duck, Ole Yrkesskade 463,00 0,00 0,00 463,00 0,00 AS Kontantnota generert. Inn... |:|
M‘anﬂi Astrid Sanna har 3 utestdende fordringer
Marker de avviste @ Regningskort Faktura Relaterte oppgaver Utskrift
kortene 0g bruk / [ mpetary || 2 || Kk (3 | | Fatursinnbetaing | | Purring | | Aprejoumat | [ Fakws |
Rediger tll é gj@re | Vis (4) | | Rediger (5} | | | | Tapsfaring | | Eksporter (¥ | | Sum egenandel | | Wi ‘
n@dvendige endringer | Delinnbetaling (@ || P m/frikort (8) ||E': ¢ innbetaling _| | Kreditnota | | Egenandelskort
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n’i Rapporter

Du kan finne flere finansrapporter ved a starte modulen Rapporter fra hovedmenyen og apne gruppen Regnskap.

Rapporter

Oversikt over salgsspesifikasjoner finner du i rapporten Forenklet finansrapport.

ca)

CompuGroup
Medical

(=] Regnskap ()

Forenklet finansrapport

Omsetning

Forenlklet finansrapport gruppert per stilling
MediPay inntjening

Oppagjersrapport

Bilagsliste

Ltestaende fakiuraer

Dobbeltklikk pa den rapporten du gnsker a hente ut og angi Filtreringsvalg.

Owversilt over hovedkonti

Summering av regningskort. Denne rapporten tar ikke med regningskort som er under arbeid, har blitt kansellert eller har status revidert. Rapparten viser potensiell omsetning, og ikke hva som faktisk kommer inn pa konto.

Finansrapport gruppert per stilling

Summering av pasientdel av reaningskort som er overfert og gjort opp via MediPay, summering av administrasjonsgebyr, og summering MediPay kostnader.

Oversikt over oppajer

Falkturaer som ikke erinnbetalt av pasient

CGM Journal 130 e Kasse og Regnskap ® 25.08.2020 - versjon 1.0
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il

Enhet
Stilling

Regnzkapstype
Regnskap
Pericde f.o.m.

Periode t.o.m.

Filtreringsvalg -

| DDFL CGM Test v]
Wis kun zktive

| Alle vl
Wis kun zktive

| Kommunal v]
| August September v]
|25.07.2020) |
25.08.2020 |

A vise kun aktive allar ikke, har ingan innvirkning pa rapportgrunaizget

| oK || Larbryt
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Regnskapsinnstillinger

For a opprette eller endre regnskap kan du apne Administrasjon og velg Regnskapsinnstillinger under Brukerhandtering, eller sgk etter for eksempel «regnskap». Fgr du lager et regnskap ma
du opprette en Ny regnskapseier tilknyttet en rolle i virksomheten. Regnskapseiere kan ha flere Regnskap under seg og disse finner du nederst i bildet under knappen Nytt regnskap.

Administrasjon - | o
Var oppmerksom pa at du nar du oppretter en ny regnskapseier vil du |ﬁ' Visning: | Kategorier . A ——— ]
fa en blank linje i bunn i listen du skal fylle ut, pass pa at du ikke endrer =
eksisterende eiere. Lag %iy bruker
| Enheter, brukers og silinger Regnskapsinnstillinger
Husk ogsd at du ma markere riktig eier nar du oppretter nye regnskap! 3 fmebok | | ‘ |
innetil Regnskap | Til kontrall | Bruker- og stilli fillinmer . . .
§ Kot e e Du kan angi standard refusjonsgrunn for innlogget
7. Legemidler ] My regnskapsgier '« Slett regnskapseier . . i . .
S lemgortol e e stilling i fanen Bruker- og stillingsinnstillinger.
Stiing Lege Ceciie X
Regnskapseiere w2 b Du kan ogsa tilegne tilgang til et regnskap for en
tiing ge Emma Win . R
Stng | Lagsvakissgs Enma i medhjelper eller andre brukere i Tilgangskontroll.
. e g e g
e Tilhgrende enhet, bruker eller stilling e P
° Kontonummer Stiing Lege Are Info
. ) ) Stiing Lege Camills Bergman
e  Organisasjonsnummer —kommunal eller privat Sing | Loge August September e
° T”harende trygdekontor Stiling Spesialist Kurtine Alvesen
0 Stiing Lege Ole Duck
e  KID-avtale — ma avtales med banken Enhet | Kattskinnet Legekontor 130
o Stiling Privat Carl X
RegnSkap |nnSt| | | I nger for Stiling Test Lege Kristina Testbruker o
regnSkapseler Eier Kontonummer Qrganisasjonsnummer
2 - Stilling Duck, Ole ved Kattskinnet Le | =| [123 | 12
e Navn pa regnskap o
e Regnskapstype — kommunal, privat, etc. 0219 AV Bezrum tvod 885 KID-aviale
e  Signering med virksomhetssertifikat — oppgjgret signeres med . (3 byt regrskap
virksomhetens sertifikat fremfor smartkort, brukes dersom det |nn§t|ll|nger Beskbe Regrikapstpe Sererned | ponfomn Kerdene Haw
er et felles kommunalt regnskap for tilharende LG Kenmret M O [|dews K
regnska
e  Eksportformat — eksport av faktura 9 P
e Kundenr —innstilling for eksport av faktura T | teoe |

e  Aktiv —inaktive regnskap er ikke synlige i programmet

Dersom regnskapet skal veere tilgjengelig for andre enn regnskapseier, for eksempel en medhjelper, kan du angi dette ved a dpne fanen Tilgangskontroll. Her kan du angi brukere og stillinger
med tilgang til de forskjellige regnskapene. Marker regnskapet og bruk pilene til a legge brukere fra Velg stilling til Stillinger med tilgang til valgt regnskap.
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