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1 INSERIMENTO NUOVO PAZIENTE

Per inserire manualmente I'anagrafica di un nuovo paziente, operare come di seguito indicato:

Achivio Modfica  Mulimeda  Operazori  Documenti  Corlabit  Magaztho  Senvid Fnesie Ahto x
uTENTE e ua Py = e o,
1 AMMINISTRATORE VERDI CARLO v L a ® (.lo 3 Qo = B m & 8 o®
= Planning __ Risorse preseogfll Multmedis  CAM  Documenti Comtabilits Magszne  Repor  GOPR_ Sewim A
= —————

Relazion familiari

Provenienza pazienti

1. Selezionare p_,;..; dunque Pazienti

L (& Tutiidati Tutti ) Y O, G

Ricerca per Tutti i dati

=) C $ @

Stampa Etichette Esporta Dati  Cod. XINFO

2. Fareclicsu e

3. Compilare tutte le informazioni necessarie
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Comunicazioni v | | iPad Studio |

® Titolo/Qualifica

Cognome/Rag.Soc.

1

Nome

Luogo di nascita
Data di nascita
Codice Fiscale
Residente a

Indirizzo

Email
PEC
Professione

Riferimenti telefonici

Dati anagrafici

Stampa |

4. Fare clic su Conferma

Rossi

Mario

ROMA

12/11/1960
RSSMRA60S12HS501H
ROMA

Via Nazionale, 23

mario.rossi@internet.it
mario.rossi@pec.it
Impiegato
+393334567890
064567890

061234567

CompuGroup
Medical

XMEDICAL

Q Prov. | RM
Sesso: | M
P. IVA:
Q | Prov. | RM |

CAP | 00100 %

Cellulare (SMS)

VoIP
VoIP
| voIP

Telefono Ufficio

Telefono casa

Conferma

Annulla
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2 INSERIMENTO NUOVO PAZIENTE DA TESSERA SANITARIA

Per inserire automaticamente I'anagrafica di un nuovo paziente, da tessera sanitaria (con apposito lettore)
operare come di seguito indicato:

Achivio  Modiica  Mutimeds Opeazioni  Documenli  Contabits  Magazzino Senvizi Finestie  Aiutg

Y-
5

1. Selezionare p,;.n dunque Pazienti

hia
i
P ¢
]

2. Inserire nel lettore la tessera sanitaria del paziente

Tessera con banda magnetica
Tessera con chip

3. Fareclicsu dunque su Tessera con chip
4. Rispondere Si al messaggio “Paziente non presente in archivio, vuoi aggiungere il paziente?”
5. Siapre la finestra della scheda paziente, con i dati che ha letto dalla tessera sanitaria: fare clic su

Conferma.
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3 AGGIORNAMENTO PAZIENTE DA TESSERA SANITARIA

Per aggiornare automaticamente I'anagrafica di un nuovo paziente, da tessera sanitaria (con apposito
lettore) operare come di seguito indicato:

1. Richiamare il paziente per il quale si vogliono aggiornare/inserire i dati anagrafici

0 &

id
|

2. Inserire nel lettore la tessera sanitaria del paziente
Selezionare, nella parte inferiore della videata, la scheda Dati anagrafici

[ Comunicazioni ~ | [(iPad Studio | XMEDICAL Appuntamenti
® Titolo/Qualifica 4 ) Tessera con banda magnetica
Cognome/Rag.Soc. | LASARACINA \ Tessera con chip |
Nome | PAOLA ‘
Luogo di nascita | BARI Q Prov. | BA
Data di nascita | 11/12/1980 Sesso: | F
Codice Fiscale | LSRPLA8OTS1A662) 5 | p,IVA:
Residente a | MOLFETTA Q Prov. | BA
Indirizzo CAP | 70056 H
Email
PEC
Professione
Riferimenti telefo! Cellulare (SMS) [ VoIP |
_‘ Telefono Ufficio | vorP |
Telefono casa [ \VoIP |
Dati anagrafici R
| Stampa | | Annulla

3. Fareclicsu dunque su Tessera con chip
4. Vengono compilatii dati in finestra, con quanto letto dalla tessera sanitaria: fare clic su Conferma.
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4 GESTIONE CONSENSO CARTACEO

Dopo aver aperto la scheda del paziente si rileva la presenza del simbolo v (colorato di rosso), sul quale
portando il puntatore del mouse, compare indicazione (in riquadro bordato di rosso) che ricorda la
necessita di sua gestione.

[ Comunicazioni ~ | [ iPad Studio | XMEDICAL
Rossi 00 :
. 58 anni )

l\/ Consensi I ’ %— Anamnesi

la Contabilita I l Preventivi ]

Residente a: ROMA
Cellulare: +393334567890
Ufficio: 064567890
Casa: 061234567
Creazione: 01/03/2019
Log:

l[@ Modulistica v] l. Documenti

2 CRM

v B

Invia Promd A Informativa NON GENERATO Lt Attivo

Varie:

Fare clic nel riquadro
Note cliniche: | bordato di rosso per
attivare la generazione
dell'informativa

Scheda Dati anagrafici Altri dat RETIZTONT Ty
Stampa Annulla

1. Fare clic su riquadro bordato di rosso con I'indicazione “... NON GENERATO"

)
I Rematore Pasguale

Informativa

Selezionare I'informativa
da generare

Ef

Genera
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2. Selezionare I'informativa e fare clic su Gepey s
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Protocollo: | 58152
gr oAl lirrormativa del 04032019 \
(x )l )G ] (Coratme
Tipo: |Informative e Cansensi | |
Voci Variabili | \erai carlo
Operatore | Via Olivetti, 10 70056 MOLFETTA (BA]
INFORMATIVA TRATTAMENTO DATI
Informativa ex art. 13 ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europec e del
Data Consiglio. del 27 aprile 2016, relative allz protezions delle persone fiziche con riguardo al
trattamento dei dati personzli (per brevitd GDPR 2016/679)
Logo Studio
Madioe e 1. Titolare e responsabili del trattamento - art. 13 co. 1 lett. [a] [b] GDPR 2016/679
289128 M | | Titolare del trattamento & Verdi Garlo, 3l quale ci si potr3 rivolgers per esercitare i diritti
comm. rif. riconosciuti dal GDPR & per conescers l'elenco aggiornato di tutti i Responsabili del trattamento
— 1| deidan,
2. Finalita e base legale del trattamento - art. 13 co. 1 lett. [c] [d] GDPR 2016/679
1 dati persanali forniti potranno essere trattati unicamente per = seguenti finalita:
- esecuzione della prestazione professionale richiesta, compresa | gestions dell'anagrafica
clienti, I'invio <i comunicazioni di servizio in relazione all'esscuzione della prastazions richiests;
- I'eventuale gestione delle pratiche di rimbarse della prastazione professionale;
- 'eventuals comunicazione dei dati per motivi di interesse pubblico nel settars della sanits
pubblica.
Base legale dei sudgetti trattamanti 2 |'art. 6.1 [b] GDPR - il trattamento & necessaria
all'esecuzione di tratto di cui l'interessats & parte o all'ssecuzione di misurs precontrattuali
adottate su richgfsta Mo stessa e. per i dati particolari/sensibili, 'art. 9.2 [a] - ossia Il consanso
esplicito al tgfffamento Mgl dati personali per una o pii finalita specifiche, nanch, ove
applicabilegfart. 5.2 [h] g finalits di medicina preventiva o di medicin del lavara, valutazione
della caggfita lavoratiyfidel dipendents, dizgnosi, sssistenza ¢ terapia sznitaria o sociale svvern
gestiogfdei sistemigfservizi sanitari o sociali sulla baze del diritto dell'Unione o degli Stati
mengffi e, semprefidove applicabile, I'art. 9.2 [i] Il trattamanto & necessario per motivi di
ingffesse pubbligfnel settore della sanits pubblica.
n sono preygfti ulterior trattamenti basati sui legittimi interessi perseguiti dal titalars del
‘trattament;
Firma 3. Tipi gffdati trattati
8 stamga | |Binvia E-mail

3. Fare clic sul pulsante di Stampa, per produrre il documento cartaceo da far sottoscrivere al

paziente

Giusto Aldo

11/11/1980

Informativa

Opzione
“Generato”
automaticamente
attiva, dopo
stampa del
consenso da
somministrare al
paziente

Es

Genera

Generato

Dopo aver rilevato
I’attivazione dal
modulo cartaceo
somministrato al
paziente, attivare
I'opzione
“Consenso”

4. Chiudere la finestra dell’archivio documenti (di cui sopra): risultera ancora visibile la finestra di
gestione consensi del paziente, dove si notera la spunta (automatica) sull’opzione “Generato”;
nel momento in cui si rileva, tramite predetto documento compilato e sottoscritto dal paziente,
attivare la spunta anche per I'opzione “Consenso”

5. Chiudere la finestra di lista consensi del paziente
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Scheda

Stampa

Residente a:
Cellulare:
Ufficio:
Casa:
Creazione:
Log:

Varie:

Note cliniche:

Comunicazioni v | ‘ iPad Studio |

Rossi
Mario

58 anni

| (11/11/1960)

ROMA
+393334567890
061234567
069876543
04/03/2019

Invia Promemoria Appuntamenti

CompuGroup
Medical

XMEDICAL

C\f?\ Piano di cura

Fé Imaging

l\/ Consensi l ’ ¥— Anamnesi ‘

la Contabilita l ’ Preventivi I

ll@ Modulistica vl " Documenti |

Paziente Attivo

e

6. Dopo le predette operazioni (generazione ed accettazione consenso) si notera la scolorazione
(colorazione in grigio) del simbolo %, dunque non piu colorato di rosso (colore che rimane attivo
fintanto che il consenso non & stato generato e accettato).

4.1 Gestione automatismi generazione ed accettazione consenso

Affinche la gestione del consenso venga opportunamente segnalata come predetto (simbolo e riquadro con
breve testo), & necessario impostarla, una volta per tutte, operando come di seguito indicato:

Auchivio  Modfica  Mubimedia  Qperaziori  Documenti  Conlabits Magazzino  Sewvi  Finestie Ay

Y.
¥

* »
. .
- -

1. Selezionare é.D'p‘F.( dunque GDPR
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2.

Permanenza dei dati

Contabili Durata (in mesi): 120

Durata (in mesi):

Clinici

) Informative e consensi

Certificazione GDPR:
Dichiarazione sulla Protezione dei Dati

CompuGroup
Medical

Elimina

Elimina

Gestisci

Manuale
GDPR

. FeY
3. Fareclicsu t,
4. Rispondere Si al messaggio “Confermi I'inserimento di una nuova informativa?”’

x>

V Informative e Consensi

Titolo:

Informativa trattamento dati

Modello:

Informativa trattamento dati prestazioni professionali v

A
A

01 CONSENSO AD INTERVENTO DI CHIRURGIA IMPLANTN
12 CONSENSO ALL'UTILIZZO DI ALLINEATORI NON VISIBILI
13 CONSENSO ALL'UTILIZZO DI SPECIFICHE APPARECCHIATY
15 CONSENSO ALLE ESTRAZIONI DENTARIE

10 CONSENSO ALL'INTERVENTO CHIRURGICO DI AVULSIONE
17 CONSENSO ALLA CONTENZIONE

04 CONSENSO AD INTERVENTO DI TERAPIA CONSERVATIVA §
07 CONSENSO AL TRATTAMENTO CONSERVATIVO DEI DISOR
03 CONSENSO AD INTERVENTO DI CHIRURGIA PARODONTALSH
16 CONSENSO ALLO STRIPPING DENTALE

05 CONSENSO AL MOLAGGIO SELETTIVO

06 CONSENSO AL TRATTAMENTO CON APPARECCHIATURE RIN
19 DICHIARAZIONE DI RIFIUTO ALL'ESECUZIONE DI PROCED
14 CONSENSO ALLA RIABILITAZIONE PROTESICA

11 CONSENSO ALL'INTERVENTO DI CHIRURGIA ORALE
18 CONSENSO ALL'INTERRUZIONE DEL TRATTAMENTO
22 REVOCA DEL CONSENSO

02 CONSENSO AD INTERVENTO DI CHIRURGIA ORTOGNATICA
23 AGGIORNAMENTO DEL CONSENSO

20 INFORMATIVA SUI RISCHI CONNESSI ALLA NON EFFETTUA

Informativa trattamento dati prestazioni professionali
Informativa trattamento dati comunicazioni commerciali

Compilare il Titolo con una descrizione significativa
Fare clic nella casella Modello e selezionare ed impostare il documento (modello) opportuno

Fare clic su Gestisci in corrispondenza di Informativa e consensi

Titolo

Informativa
Informa

Digitare una
descrizione
significativa

Selezionare ed impostare
il modello opportuno

NOTA: | modelli proposti sono coloro che nella personalizzazione/creazione degli stessi, hanno
valorizzato Tipo = Informativa e Consensi.

Modelli Documenti

Informative e Consensi
B0

GQuestionario Anamnesi
Documnento Contabile
Documento Clinico
Esame Obiettivo
Referti

Diario Clinico

Modello:

<« Tipo:
Coatee v LB | I | Y |

<Cognome Op.> <Nome Op.>
<Indirizzo Op.

Voci Variabil

Operatore v

INFORMATIVA|
Informativa ex
Consiglio, del
trattamento

[RATTAMENTO DATI .
Jrt. 13 ai sensi del Regolamento (UE) 2016/67 73 _Informative e Consensi
aprile 2016, relativo alla protezione delle pagffne fisiche con riguardo al

mento - art. 13 co. %av [b] GOPR 2016/679

Paziente v

Prestazioni v

Data

Documento Clinico
Documento Clinico
Documento Clinico
Documento Clinico
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30

Titolo
V Informative e Consensi Informativa

InformatiVatrattamento dati

Titale: | Informativa trattamento dati 4 Fa re C“C SuU una
Modello: | Informativa trattamento dati prestazioni professionali w4 (q ualSiaSi) del Ie
E descrizioni esistenti, in

A Allarme Se Non Generato

modo che il nuovo titolo
venga salvato, aggiunto
alla medesima lista

A Allarme Se Negato

7. Attivare le due opzioni “Allarme Se Non Generato” e “Allarme Se Negato”

8. Fare clic su una (qualsiasi) delle descrizioni gia presenti (a destra), in modo che il nuovo titolo venga
salvato, ovvero aggiunto nella medesima lista.
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5 CANCELLAZIONE PAZIENTE

Se si ha necessita di cancellare la scheda di un paziente, operare come di seguito indicato:

Achivio  Modfica Mulimeda Opeiazioni  Documerli  Contabits  Magazzino Senvii Finestie Aiuto

l :LE':V'NEISYRATDRE ERDI CARLO ¥ * ﬁ % Q9 Q

“*a
* *
- »

1. Selezionare éb'p';( dunque GDPR

5

ﬂ General Data Protection Regulation

Trattamento dati paziente

Elimina dati paziente

» Q seleziona paziente

Tipo dati: [ Clinici

[] Contabili Anagrafici

Portabilita dati paziente

Q Seleziona paziente

2. Fare clicsu Q. in corrispondenza di “Seleziona paziente” (Elimina dati paziente)

B General Data Protection Regulation

Nominativo del paziente
selezionato, sul quale si
operera la cancellazione

[[] Contabili Anagrafici Elimina

Portabilita dati paziente

3 paziente

3. Dalla finestra visualizzata, digitare e selezionare il paziente sul quale si vuole operare: esso
comparira in corrispondenza del simbolo Q

4. Attivare I'opzione Clinici e/o Contabili (si attivera automaticamente I'opzione Anagrafici)

5. Fare clic su Elimina (Elimina dati paziente)

6. Rispondere Si al messaggio “Tutti i dati... del paziente selezionato verranno eliminati. L’operazione
non é reversibile. Procedere con I’eliminazione dei dati?”’

7. Fare clic su OK al messaggio “Dati cancellati correttamente”.
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