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= Serienbriefschreibung aus CGM M1 PRO



Voreinstellungen Office 2010

lhr CGM M1 PRO bietet eine nahtlose Integration der Arztbriefschreibung mit Microsoft Office.
Dafur werden Windows-Mechanismen (Add-Ins, Makro-Funktionen etc.) benutzt, die aus
Sicherheitsgrinden nach der Installation des Office-Pakets teilweise noch (je Arbeitsplatz) in Office
selbst konfiguriert werden missen.

Beim ersten Start von Office 2010 wird ggf. darauf hingewiesen, wenn ein erforderliches Programm-
Feature noch nicht installiert ist. Uber die Auswahl ,Ja“ wird dies nachgeholt.

\ Microsoft Word benétigt VBA-Makrosprachunterstiitzung, um diesen Vorgang zu beenden.
!_\ Dieses Feature ist im Augenblick nicht installiert. Méchten Sie es jetzt installieren?

Nen |

Beim Start lhres CGM M1 PRO kopiert es die fiir den Datenaustausch notwendigen Komponenten
im Office-Programmverzeichnis  in  den Ordner  \Startup (in der Regel also
nach C:\Programme\Microsoft Office\Officel4\Startup). Zwar verwendet Office seit der Version
2007 als Voreinstellung dafiir ein benutzer-spezifisches Verzeichnis; es hat sich aber als
praktikabler erwiesen, den o. g. Ordner \Startup fiir alle Benutzer identisch einzustellen.

Da die konfigurierten Verzeichnisse von Office als "Vertrauenswiirdige Verzeichnisse" behandelt
werden, missen im Nebeneffekt dann in der Regel die Makro-Sicherheitseinstellungen nicht
unnotig verwassert werden.
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Hinweise: Die Benutzer missen Vollzugriff auf den Ordner \Startup erhalten, und das Kopieren der
Add-Ins beim M1-Start konnte unter Windows 7 fiir Nicht-Administratoren erfordern, dass CGM
M1 PRO einmal mit Rechtsklick/"Als Administrator ausfiihren" gestartet wird.

Im gestarteten Microsoft Word lassen sich im nachsten Schritt
Uber Datei/Optionen/Sicherheitscenter dessen Einstellungen bearbeiten.
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Allgemein

Anzeige

Dokumentprufung

Speichern

Sprache

Erweitert

Menuband anpassen

Symbolleiste far den Schnellzugriff

Add-Ins

Sicherheitscenter

@ Sorgen Sie fir die Sicherheit Ihrer Dokumente und des Computers.

Datenschutz

Microsoft nimmt den Datenschutz ernst. Weitere Informationen, wie Microsoft Word fir den Datenschutz sorgt, finden Sie in den

Datenschutzbestimmungen.

Datenschutzbestimmungen far Microsoft Word anzeigen
Datenschutzbestimmungen far Office.com
Programm zur Verbesserung der Benutzerfreundlichkeit

Sicherheit & mehr
In Office.com finden Sie weitere Informationen zum Datenschutz und zur Sicherheit.

Microsoft Trustworthy Computing

Microsoft Word-Sicherheitscenter

Das Sicherheitscenter enthalt Einstellungen far Sicherheit und Datenschutz, um far

die Sicherheit des Computers zu sorgen. Es wird davon abgeraten, diese

far das Sic m

Einstellungen zu andern.

I

| [ Abbrechen ]

Sicherheitscenter

—— - Wt 8 -

Vertrauenswirdige Herausgeber
Vertrauenswurdige Speicherorte
Vertrauenswurdige Dokumente
Add-Ins

ActiveX-Einstellungen

Einstellungen far Makros

Einstellungen fiir Makros

(0) Alle Makros ohne Benachrichtigung deaktivieren
() Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren
A ger digital signierten Makros deaktivieren

Entwic

Geschutzte Ansicht
Statusleiste
Einstellungen far den Zugriffsschutz

Datenschutzoptionen

Zugriff auf das VBA-Projektobjektmodell vertrauen >

Alle Makros al ren (Bicht empfohlen, weil potenziell gefahrlicher Code ausgefuhrt werden kann)

[ ok

] [ Abbrechen




Vertrauenswirdige Herausgeber

Vertrauenswardige Speicherorte

Vertrauenswurdige Dokumente
Add-Ins

ActiveX-Einstellungen

Einstellungen fdr Makros
Geschutzte Ansicht

Statusleiste

Einstellungen far den Zugriffsschutz

Datenschutzoptionen

Vertrauenswiirdige Speicherorte

Warnung: Alle Speicherorte werden als vertrauenswurdige Quellen zum Offnen von Dateien behandelt. Wenn Sie einen
Speicherort andern oder hinzuflgen, sollten Sie sicherstellen, dass der neue Speicherort sicher ist.

Pfad Beschreibung Anderungsdatum ~

Benutzerspeicherorte
C\..\test\AppData\Roaming\Microsoft\Temp \
C:\Program Files\Microsoft Office\Templates\
C\...AppData\Roaming\Microsoft\Word\Startup\

Word 2010-Standardspeicherort: Benut
Word 2010-Standardspeicherort: Anwendungsv...
Word 2010-Standardspeicherort: Startup

Richtlinienspeicherorte

Pfad: C\Users\test\AppData\Roaming\Microsoft\Templates\
Beschreibung: Word 2010-Standardspeicherort: Benutzervorlagen

Anderungsdatum:

Unterordner: Nicht zulassig

[ueuenSpeicherorthinzufﬂgen...] [gnﬂem ] [ Andern... l

[Bicht empfohlen)

g /| Vertrauenswardige Speicherorte im Netzwerk zulassel

Alle vertraueTisy P 0 aktivieren

[ ok | [ Abbrechen

o s

Vertrauenswurdige Herausgeber

Vertrauenswdardige Speicherorte

Vertrauenswurdige Dokumente

Add-Ins

ActiveX-Einstellungen

Einstellungen far Makros
Geschutzte Ansicht

Statusleiste

Einstellungen fdr den Zugriffsschutz

Datenschutzoptionen

Ver

Warnung: Vertrauenswirdige Dokumente werden ohne Sicherheitsabfragen zu Makros, ActiveX-Steuerelementen oder
anderen Arten aktiver Inhalte im Dokument geoffnet. Bei einem vertrauenswurdigen Dokument werden Sie beim nachsten
Offnen nicht mehr abgefragt, auch nicht, wenn dem Dokument neuer aktiver Inhalt hinzugefugt wurde oder Anderungen an
vorhandenem aktivem Inhalt vorgenommen wurden. Daher soliten Sie nur Dokumenten vertrauen, deren Quelle

vertra ITdeTT=mt=S

Alle vertrauenswardigen Dokumente bereinigen, sodass sie nicht mehr vertrat

[ ok

] [ Abbrechen ]




Vertrauenswurdige Herausgeber Add-Ins

Vertrauenswardige Speicherorte " . o — ’
Lnwendungs-Add-Ins massen von einem vertrauenswirdigen Herausgeber signiert sein

enachrichtigung fur nicht signierte Add-Ins deaktivieren (Code bleibt deaktiviert)
rlle Anwendungs-Add-Ins deaktivieren (moglicherweise Funktionsbeeintrachtigung)

Vertrauenswirdige Dokumente

Add-Ins

ActiveX-Einstellungen

Einstellungen far Makros
Geschutzte Ansicht

Statusleiste

Einstellungen fir den Zugriffsschutz

Datenschutzoptionen

[ 0K ] [ Abbreche]

Vertrauenswardige Herausgeber ActiveX-Einstellu fiir alle e

Vertrauenswardige Speicherorte
Alle Steuerelemente ohne Benachrichtigung deaktivieren

() Eingabeaufforderung anzeigen, bevor UFI-St | te (Unsafe for Initialization) mit zusatzlichen Einschrankungen
und SFI-Steuerelemente (Safe for Initialization) mit minimalen Einschrankungen aktiviert werden

Vertrauenswurdige Dokumente

Add-Ins -
_) Eingabea imalen Einschrankungen aktiviert werden

ActiveX-Einstellungen " Alle Steuerelemente ohne Einschrankungen und ohne Eingabeaufforderung aktivie jcht empfohlen, weil
i efahrliche Steuerelemente ausgefuhrt werden kdnnen)

Einstellungen far Makros

Geschutzte Ansicht schrankt den Zugriff des Steuerelements auf Ihren Computer)
Statusleiste
Einstellungen fir den Zugriffsschutz

Datenschutzoptionen

] [ Abbrechen

In einer bestimmten Windows-Umgebung war es notwendig, die Sicherheitseinstellungen des
lokalen Internet-Explorers gemall dem Tipp ,Herausgeber konnte nicht verifiziert werden.....beim



Starten von CGM M1 PRO“ unter der Rubrik ,Konfiguration / Starten” anzupassen und/oder die
"Geschutzte Ansicht" von Office 2010, die die Ausfiihrung von Makros etc. verhindert, einzustellen.

Sicherheitscenter PR

Vertrauenswirdige Herausgeber

Geschiitzte Ansicht
Vertrauenswirdige Speicherorte ar . . o _ = S T ’ i
In der geschitzten Ansicht werden potenziell gefahrliche Dateien ohne Sicherheitshinweise in einem eingeschrankten Modus

gedffnet, um das Risiko mdglicher Schdden an Threm Computer zu minimieren, Durch das Deaktivieren der geschitzten Ansicht

Vertrauenswirdige Dokumente
g heitsrisiken aus.

Add-Ins Geschatzte Ansicht fir Dateien aus dem Internet aktivieren

eren Speicherorten aktivieren i

ActiveX-Einstellungen
g Geschitzte Ansicht far Outlook-Anlagen aktivieren G

Einstellungen far Makros
f . Datenausfiihrungsverhinderung
| Geschitzte Ansicht

Datenausfihrungsverhinderungs-Modus aktivieren G
Statusleiste

Einstellungen far den Zugriffsschutz

Datenschutzoptionen

ok | [ Abbrechen |
L =

Voreinstellungen Office 2013

Ihr CGM M1 PRO bietet eine nahtlose Integration der Arztbriefschreibung nun auch mit Microsoft
Office 2013. Dafur werden Windows-Mechanismen (Add-Ins, Makro-Funktionen etc.) benutzt, die
aus Sicherheits- und funktionellen Griinden nach der Installation des Office-Pakets teilweise noch
(je Arbeitsplatz) in Office selbst konfiguriert werden mussen.

Achtung: Hierbei ist zu beachten, dass Office 2013 in der 64 BIT-Version zurzeit noch manuelle
Anpassungen seitens des Vertriebs-und Servicepartners voraussetzt.

Die hier aufgefiihrten Schritte sind je Arbeitsplatz durchzufiihren:

Nach der Installation des Microsoft Office 2013 muss die Makro-Sicherheit und die Einstellungen fir
den Zugriffsschutz angepasst werden. Dazu 6ffnet man lber ,Datei” das Konfigurationsmeni von
Microsoft Office.



©

el Informationen

Neu
Dokument schitzen
Offnen /‘ Steuern Sie, welche Arten von Anderungen andere Personen an diesem Dokument
Dokument vornehmen kannen,
schiitzen ~

Speichern

Speichern unter

@ Dokument prifen

Machen Sie sich vor der Veraffentlichung dieser Datei bewusst, dass sie Folgendes
Auf Probleme enthilt:

Freigeben tberpriifen -

Drucken

Dokumenteigenschaften und Name des Autors

Exportieren

SchlieBen BLJ Versionen

—j Es sind keine fritheren Versionen dieser Datei vorhanden.
Versionen

verwalten ~
Konto

Optionen

Add-Ins~

Durch Klick auf die Schaltflache ,,Optionen” 6ffnet sich eine weitere Konfigurationsmaske.

B al
Word-Optionen - - — 24
Allgemeis 5 . . ) ;
Jognen D:'o Allgemeine Optionen fiir das Arbeiten mit Word.

Anzeige -
Dokumentprifung Benutzeroberflichenoptionen
Speichern [¥] Minisymbolleiste fiir die Auswahl anzeigen ¢
Sprache [¥] Livevorschau aktivieren i

o 4 s
Erweitert =@ ; beim Ziehen

Quickinfo-Format: |Featureb ibungen in Qui anzeigen [+

Meniiband anpassen

Symbolieiste far den Schnellzugriff LB R A T S

Add-Ins Benutzername: Gorges, Dirk

Trust Center Initialen: |per
[7] Immer diese Werte den, ig von der Idung bei Office
Office-Hintergrund: |Ohne Hintergrund [ |
Office-Design: WeiB [~]

Startoptionen

Die it 3l die 3Big von Word gedffnet werden sollen: | Standardprogramme...

[T Einen Hinweis anzeigen, wenn Microsoft Word nicht das Standardprogramm zum Anzeigen und Bearbeiten von
Dokumenten ist

) E-Mail-Anlagen und andere nicht bearbeitbare Dateien im Lesemodus 6ffnen

[¥] Starbildschirm beim Start dieser Anwendung anzeigen

In dieser Maske wird durch Klick auf die Option ,Trust Center” im linken Bereich eine weitere
Einstellungsmaske von Microsoft Office aufgerufen.



-
Word-Optionen

» -~ o
Allgemein S—— .
Sorgen Sie fiir die Sicherheit Threr Dokumente und des Computers.
Anzeige
Dokumentpriifung Datenschutz
Speichern Microsoft nimmt den Datenschutz ernst. Weitere i wie Mi ft Word fir den D sorgt, finden Sie in
den Datenschutzbestimmungen.
Sprache
Datenschutzbestimmungen fiir Microsoft Word anzeigen
Erweitert
Datenschutzbestimmungen far Office.com
Meniband anpassen Programm zur Verbesserung der Benutzerfreundlichkeit
Symbolleiste far den Schnellzugriff Datenschutzbestimmungen fir Microsoft Office-Feedback "Lacheln senden”
Add-Ins Sicherheit & mehr
[ Besuchen Sie Office.com, um weitere Informationen zum Datenschutz und zur Sicherheit zu erhalten.
Microsoft Trustworthy Computing
Microsoft Word-Trust Center
Das Trust Center enthilt Einstellungen fir Sicherheit und Datenschutz, um fir die
Sicherheit des Computers zu sorgen. Es wird davon ab diese Einstellungen zu N fiir das Trust Center...
andern. -
& ‘

Uber den Button | Einstellungen fir das Trust Center... | \yird ebenfalls eine weitere Maske geoffnet.

Durch Klick auf den Menipunkt ,Makrosicherheit” (auf der linken Seite) kann die Makrosicherheit
angepasst werden. Hierzu muss die Option , Alle Makros aktivieren und die Option ,Zugriff auf das
VBA-Projektobjektmodell vertrauen" aktiviert werden.

r
Trust Center

Vertrauenswiirdige Herausgeber
9 9 Makroeinstellungen

Vertrauenswirdige Speicherorte

) Alle Makros ohne Benachrichtigung deaktivieren
Vertrauenswirdige Dokumente _ B o .
(@) Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren
Véitrauenswardige Ajp-Katslige © Alle Makros auBer digital signierten Makros deaktivieren

Add-Ins @ Alle Makros aktivi

(nicht empfohlen, weil p iell gefahrlicher Code ausgefihrt werden kann)

Gevet st gen Entwicklermakroeinstellungen
Makroeinstellungen
Zugriff auf das VBA-Projektobjektmodell vertrauen
Geschdtzte Ansicht

Meldungsleiste

Einstellungen far den Zugriffsschutz

Datenschutzoptionen
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Eine weitere wichtige Einstellung befindet sich hinter dem Menipunkt ,Einstellungen fiir den
Zugriffsschutz” in derselben Konfigurationsmaske. Durch Klick auf diese Funktion und der sich nun
geodffneten Einstellungsmaske missen folgende Optionen eingestellt werden.

r 3
Trust Center lilg
Vert irdige Hi by
SIAUENEWAIEIGE FErausgeber Einstellungen fiir den Zugriffsschutz
Vertrauenswirdige Speicherorte _
Fir jeden Dateityp kénnen Sie die Kontrollkéstchen 'Offnen’ und 'Speichern’ aktivieren. Word sperrt den betreffenden
Vertrauenswirdige Dokumente Dateityp oder 6ffnet ihn in der geschitzten Ansicht. Wenn Sie 'Speichern’ auswshlen, verhindert Word die Speicherung
dieses Dateityps.
Vertrauenswirdige App-Kataloge ; -
Dateityp Offnen Speichern
Add-Ins Dokumente und Vorlagen im Format Word 2007 und spater B ]
ActiveX-Einstellungen OpenDocument-Textdateien | ]
Makroeinstellungen Bindrdokumente und Vorlagen im Format Word 2007 und spéter =] |
Word 2007-Bindrdokumente und -vorlagen ]
Geschitzte Ansicht Word 2003- und unformatierte XML-Dokumente =] |
Meldungsleiste Word XP-Bindrdokumente und -vorlagen )
Einstellungen firr den Zugriffsschutz Word 2000-Bindrdokumente und -vorlagen B
Word 97-Bindrdokumente und -vorlagen =
Datenschutzoptionen
Werd 95-Bindrdokumente und -vorlagen =]
Woerd 6.0-Bindrdokumente und -vorlagen =]
Bindrdokumente und Vorlagen im Format Word 2 und friher (=]
Webseiten =] |
RTF-Dateien ] il
Nur-Text-Dateien B |
Vaorversionskanverter fir Word ] B
Office Open XML-Konverter fir Word =] |}
PDF-Dateien =
Offnungsverhalten far ausgewihlte Dateitypen:
() Ausgewshlte Dateitypen nicht &ffnen
() Ausgewshlte Dateitypen in geschitzter Ansicht Gffnen
@ Ausgewshlte Dateitypen in der geschiitzten Ansicht 5ffnen und Bearbeitung erlauben
Standardeinstellungen wiederherstellen ]

Damit sind die Konfigurationen zur Sicherheitseinstellung in Microsoft Office 2013 abgeschlossen.

Es ist wichtig, dass CGM M1 PRO einmalig nach der Installation des Office 2013 als Administrator
ausgefihrt wird. Dies ist notwendig, da sonst CGM M1 PRO im Startvorgang die erforderlichen
Dateien nicht in den lokalen STARTUP-Ordner der Office-Installation kopieren kann. Fehlen diese
Dateien (M1Lib.dot, Autotext.dat etc.) ist eine korrekte Funktion der CGM M1 PRO
Arztbriefschreibung nicht gegeben.

Mit Rechtsklick auf die COMPUMED M1 (CGM M1 PRO)-Verknlpfung und die Option ,Ausfiihren als
Administrator”.

Offnen

Behandeln von Kompatibilititsproblernen
Dateipfad &ffnen
@' Als Administrator ausfithren
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Nachdem CGM M1 PRO als Administrator gestartet wurde, kann zur Kontrolle das Verzeichnis
,C:\Program Files (x86)\Microsoft Office\Office15\STARTUP“ auf folgenden Inhalt Gberprift werden:

Autotext.dat
Lib.dot
Milword.wll

- - MR TR .

@Uv‘ » Computer » Lokaler Datentrager (C:) » Programme (x86) » Microsoft Office » Officel5 » STARTUP

Organisieren v In Bibliothek aufnehmen v Freigeben fir » Brennen Neuer Ordner
X Favoriten Name Anderungsdatum Typ GroBe
Bl Desktop |7 autotext.dat 1019:14 DAT-Datei 7KB
& Downloads millib.dot Mic 19, 523 KB
1=l Zuletzt besucht || mlword.wll Word.Addin.8 46 KB

Befinden sich diese drei Dateien im Startup-Ordner, sollte die Arztbriefschreibung aus CGM M1
PRO heraus einwandfrei funktionieren.

Troubleshooting:

Sollten die Dateien nach dem Start von CGM M1 PRO nicht wie erwartet im Startup-Ordner der
lokalen Microsoft Office Installation befinden, kénnen diese Dateien aus dem aus folgenden
Verzeichnissen manuell in das lokale Startup- Verzeichnis von Microsoft Office 2013 kopiert werden.

Die Datei Mlword.wll kann aus dem Verzeichnis [Laufwerk]:\compumed\m1\project\ und die
Dateien Autotext.dat und M1lib.dot aus dem Verzeichnis
[Laufwerk]:\compumed\m1\project\winword\lib kopiert werden.

Arztbrief-Vorlagen in Kategorien strukturieren

Bei einer intensiven Nutzung der CGM M1 PRO-Arztbriefschreibung entsteht schnell eine gréRere
Anzahl von Vorlagen. Gruppieren Sie die Vorlagen in Kategorien, wie z.B. Briefe, Bescheinigungen,
Untersuchungsberichte usw., lasst sich die Auswahl einer Vorlage noch effizienter gestalten - und
das sogar noch mit Bezug auf die Benutzer-Konfigurationen.

Die Einstellung lasst sich  (ber ,Praxisdaten” =» ,Benutzer-Konfigurationen“*=»
»Maskeneinstellungen” = ,Arztbriefe” erreichen.

*Bitte beachten Sie, dass Sie sich zu diesem Zeitpunkt nicht in einer sog. ,, *-Konfiguration” befinden,
da ansonsten die Anderungen nur tempordr bis zum nédchsten CGM M1 PRO-Neustart gespeichert
bleiben. In diesem Fall ist es notwendig, sich mit einem anderen Benutzer / Passwort in CGM M1 PRO
anzumelden. Bei Fragen kontaktieren Sie bitte die CGM M1 PRO-Hotline oder Ihren Vertriebs-und
Servicepartner.
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Kenfigurationen \ Kenfigurstion
 J / \
>

Konfiguration: Sprechstunde

' ‘ AZ z’A C

Vorlagen-Auswahl Karteikartendaten

Nr. Bezeichnung sichthar@ Zeilentyp-Angabe

1 BriefBefund EP o Format: ¥ X u [FIBTYP ohne CR
2 Arztbrief (Dateiffehlt) EP = [[] Datums—Angabe

3 FKrankenkasse EP < Rarteikartendaten automatisch iubernehmen
4 Brief EP

5 Testchen EP

6 Testl23 EP Serienfunktiocnalitst

7 leer P Dokument direkt fertigstellen

8 1ib2000 EP ziel: @ Dokument © Drucker © Fax
S Akupunktur-Antra ED Druckdialog anzeigen
10 Versorgungsamt3 EP
11 u2 P Empfanger
iz U3 P Empfangertyp vorbelegen
13 U4 i Arzt / Arztin -

[ Multi-Empfanger-schnittstelle deaktivieren

| WVorlagen in Kategorien strukturieren |

Wenn nun die Option "Vorlagen in Kategorien strukturieren" aktiviert wird, ist ein Button

'\_.-'"I
"Konfiguration" (<F6>) verfugbar. In der Grundeinstellung dieser Konfiguration sind alle
vorhandenen Arztbrief-Vorlagen der Kategorie "Standard" zugeordnet.

... \ Konfiguration ',

IR a # 9 _

Ordner: Standard
Vorlagen
- :
Besuch -
Bericht - U
AEnanmesehllg -
GynikologAnamn -

Fiir die Anlage einer neuen Kategorie missen Sie sich in einer Zeile mit einer Kategorie-Bezeichnung

befinden. Klicken Sie nun auf ,Neuanlage” (<F2>). Nach Eingabe der neuen Bezeichnung
ist dieser Kategorie liber die darunter sichtbare Auswahlzeile ("Drop-Down"-Feld) kann eine erste
Arztbrief-Vorlage zugeordnet werden.
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Ordner: Attest

Operationaufklirung

Psychopathologischer

PsychopathZ

BriefBefund

Kontrastmittel-Bogen 1
test -

Fiir weitere Zuordnungen ist wiederum der Neuanlage-Button <F2> zustandig.
Nach Aufruf der Briefschreibung lber eine Zeile vom Typ AB im CGM M1 PRO-Behandlungsblatt lasst
sich nun zuerst eine Vorlagen-Kategorie und danach eine der ihr zugeordneten Vorlagen selektieren.

Behandlungsdaten \ Arztbrief

7
Dokument-Typ _ Kindergartenbeschein i

Empfanger Arzt / Arztin

3

Strukturierte Arztbrief-Ablage

Bei intensivem Schriftverkehr sammelt sich im CGM M1 PRO-Ablageverzeichnis eine recht hohe
Anzahl von Briefen an. Dies hat vor allem zur Folge, dass die gesamte Ubersichtlichkeit leidet. Aber
auch Windows selbst benétigt (je nach Version) bei Offnen und Ablage eines Dokuments ldngere
Zeit, weil zwangslaufig erst das gesamte Verzeichnis eingelesen werden muss.

Manuell ware durch Verschieben der Dokumente in Unterordner Abhilfe zu schaffen. Dann kann
aber das Dokument nicht mehr direkt tGber den in der Karteikarte eingetragenen Verweis, sondern
erst nach Suche und Auswahl des Ordners aus dem Behandlungsblatt aufgerufen werden.

Diese Aufgabe meistert Ihr CGM M1 PRO (ber die Option einer strukturierten Ablage der Briefe.
Unter ,Praxisdaten” =» ,Weitere Einstellungen” steht dafir ein Menlpunkt ,AB-Schreibung
Einstellungen" zur Verfiigung.

Uber diesen kann definiert werden, dass und in welcher Form automatisch Unterordner angelegt
werden sollen.

Auswahlbar ist dabei eine Sortierung nachlJahr, Quartal, Monat, Kalenderwoche oder
Dokumenten-Anzahl. (Letztere Option ist daflir programmintern fest darauf konfiguriert, dass nach

1000 Briefen ein neuer Ordner angelegt wird.)

Im Beispiel ist die meist praktikabelste Einstellung "Monat" dargestellt.
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Praxis-Konfigurationen \ Einstellungen AB.

Einstellungen Arztbriefschreibung

bR RIS EEVS Pl onat (fur jeden Monat ein eigener Ordner) -

Praxiskennung:
Dateidialeg anzeigen: [ Kopie an aus Stammblatt tbernehmen:

Zeilentypsortierung tbernehmen:

oo

Rarteikarteneintrige cohne CR: Zeilensperre Rarteikarteneintridge: [

'noch nicht gedruckt!' entfernen: [ Patientenauswahl Serienbrief:

PDF-Ablage beim Speichern:

Linderkennzeichen in Arztbrief ibertragen: [f

Ubertragung von Text aus Arztbrief in die Karteikarte:
@ Speicherung unter Zeilentyp "TXT"
@Differenzierte Speicherung unter spezifischen Zeilentypen

—> Nachbearbeitung Text aus Arztbrief bei Ubertragung in Karteikarte:

Um das Ganze in einer Praxisgemeinschaft noch Ubersichtlicher zu gestalten, kann des Weiteren
sogar noch zusétzlich eine Praxiskennung (z.B. ,,Praxis Albach“) angegeben werden.

Die Option "Dateidialog anzeigen" erlaubt es, beim Erstellen des Briefes den Ablagepfad fiir das
einzelne Dokumente zu dndern und damit die getéatigte Voreinstellung zu umgehen.

Im Behandlungsblatt wird in der "AB"-Zeile der vollstdandige Pfad zur Datei eingetragen, so dass ein
Wiederaufruf problemlos gelingt.
AB wp Briefan Drmed. Hylia Bachmann

Kopie an: Or.med. Dietrmar Albach
Diatei: CACOMPURMEDYmhprojectwinwordhdokumentl2016_m_044%2_000275_1304016_00071 doc

Hinweis: Die Aktivierung der Strukturierung kann nicht riickwirkend fir die bereits geschriebenen
Briefe geschehen.

Word-Laufzeitfehler 5

Erscheint beim Speichern einer Arztbrief-Vorlage der Word-"Laufzeitfehler 5" und die Vorlage lasst
sich nicht speichern, ist sie meist tatsachlich beschadigt.

Mit folgenden Schritten lassen sich ihre angelegten Inhalte in der Regel retten:

\

neues Word-Dokument (!) anlegen und mit <Strg>+V die Daten aus der Zwischenablage
einfligen

abspeichern als Dokument, ggf. eingeblendete Warnung ignorieren

SchlieRen der defekten Vorlage

in CGM M1 PRO eine neue Vorlage auf Basis des eben gespeicherten Dokuments anlegen
Inhalt der Vorlage mit <Strg>+A komplett markieren, mit <Strg>+Cin die Windows-
Zwischenablage im Hintergrund kopieren

ANENENEN
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Word-Laufzeitfehler 537

Wird beim Aufruf eines Word-Arztbriefes der Laufzeitfehler 537 ("Das angegebene Makro kann
nicht ausgefiihrt werden.") angezeigt, ist folgendes Vorgehen empfehlenswert:

1. Kontrollieren, ob die Ordner ..\Dokument bzw. ..\Vorlagen unter ...\Project\Winword
Uberhaupt vorhanden sind.

2. In Word unter Extras/Makros/Sicherheit die Makros aktivieren (Sicherheitsstufe auf "niedrig").
Bei fast allen Word-Versionen gibt es an dieser Stelle zudem noch eine Registerkarte
"Vertrauenswirdige Quellen" - hier sind beide verfligbaren Optionen zu aktivieren.

3. Kontrollieren, ob unter \Programme\Microsoft Office\Office ein Ordner Startup existiert und ggf.
neu anlegen. Danach CGM M1 PRO bitte an dem betroffenen Arbeitsplatz neu starten.

4. Sicherstellen, dass kein Rechteproblem vorliegt: Fir die angemeldeten Windows-Benutzer muss
Schreiberlaubnis fir die unter 1. und 3. genannten Ordner gegeben sein.

5. Prifen, ob die M1-AddIins (M1Word.wll und M1Lib.dot) in Word geladen und aktiviert werden
(Extras/Vorlagen und Addlns).

6. Falls dann noch nicht erfolgreich: In Word den Pfad unter Extras\Ordneroptionen\
Dateiablage bzw. Speicherort far Dateien > 4 Autostart kontrollieren und ggf.
auf \Programme\MicrosoftOffice\Office\Startup umsetzen.

7. Der Fehler tritt auch auf, wenn Dateien im Ordner \ Startup mit einem Virus infiziert und daher
nicht mehr funktionsfahig sind. Dies sollten Sie bitte durch lhren Vertriebs- und
Servicepartner priifen lassen.

Word-Laufzeitfehler 1298 "Dieses Dokument konnte
nicht registriert werden..."

Beim Speichern eines Dokuments erscheint die Meldung

"Dieses Dokument konnte nicht registriert werden. Es kénnen keine Verkniipfungen von anderen
Dokumenten zu diesem hergestellt werden.",

gefolgt vom Pfad zur Vorlage auf dem Server, dem "Laufzeitfehler 1298", wieder einem Pfad zum
Server und den Buttons , Fortfahren, ,Debuggen”, , Beenden” und , Hilfe“.

Bei diesem Fehlerbild ist ein Virenbefall nicht auszuschlielen. Diese Moglichkeit sollte zuerst
abgeklart werden - ziehen Sie dafiir bitte am besten lhren Vertriebs- und Servicepartner zu Rate.
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Word-Meldung "modPraxisArchivinit.type Library..."

Erscheint beim Aufruf des Arztbriefes die Word-Meldung

"modPraxisArchivinit.type Libary loaded 60 68 - dem programmatischen Zugriff auf das
VisualBasicProject wird nicht vertraut.”,

ist inWord Uber Extras/Makro/Sicherheit/Vertrauenswirdige Quellen das Hakchen bei
"VisualBasicProject vertrauen" zu setzen.

Word-Meldung "modAddins.disableForbiddenAddins
5142..."

Bei der Kommunikation von CGM M1 PRO mit Microsoft Word kann beim Aufruf eines Arztbriefes
die Meldung

"modAddins.disableForbiddenAddins 5152.
Die Methode ‘Name' fiir das Objekt '‘AddIn’ ist fehlgeschlagen."

eingeblendet werden. Sie erscheint zweimal, dann aber kann der Brief normal bearbeitet und
speichert werden.

In diesem Fall bitte in Microsoft Word unter Extras/Vorlagen und Addins nachsehen, ob eine
(fremde) Vorlage aktiviert ist, die evtl. nicht korrekt arbeitet. Ein eventuelles Fehlverhalten kann
eruiert werden, indem Uber den Windows-Explorer im
Ordner ...\Programme\Office(xx)\Startup\ alle Dateien auler den M1-
Addins M1Word.wll, M1Lib.dot und Autotext.dat gesichert, entfernt und nacheinander einzeln
wieder einsetzt werden. Jeder dieser Einzeltests verlangt einen Neustart von Word.

Meldung in der Statuszeile "Too many subfields..." bei
der Arztbrief-Neuanlage

Bei Neuanlage eines Arztbriefs mit Ubernahme aus dem Karteiblatt kann der Vorgang mit einer
Meldung ,,0130 - Error on field BEHA_LIST; too many subfields specified” (in der CGM M1 PRO-
Statuszeile) "hdngen" bleiben.

Ursache ist in der Regel, dass die Anzahl der automatisch aus dem Behandlungsblatt zu
Ubernehmenden verschiedenen Zeilentypen M1-seitig begrenzt ist.

Die Festlegung auf maximal 50 Rubriken hat sich aber bisher als ausreichend erwiesen, und die
Zeilentypen waren versehentlich in gréBerem Umfang fiir die Ubernahme aktiviert worden. Ggf.
bitte daher die Ubernahme-Markierung entsprechend reduzieren.

Vorhandene Word-Vorlage in CGM M1 PRO einbinden

Wurde eine Word-Vorlage aulRerhalb von CGM M1 PRO angelegt, kann sie auch nachtraglich in die
Liste der in CGM M1 PRO aufrufbaren Arztbrief-Vorlagen eingebunden. Folgende Schritte
realisieren dies:
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1. Vorlage unter \CompuMED\M1\Project\Winword\Vorlagen speichern

2. Arztbriefschreibung Giber AB aus dem Behandlungsblatt starten

3. Konfiguration aufrufen (<F6>) - die Liste der vorhandenen Vorlagen sollte angezeigt werden
4. Neuanlage anklicken (<F2>)

5. in der ndchsten Maske lber den Drop-Down-Pfeil hinter der Zeile "Vorlage:" den
Suchdialog 6ffnen und die gespeicherte Vorlage auswahlen

6. in der Zeile "Beschreibung:" eine kurze Bezeichnung fiir die Auswahl eintragen

7. Nachbearbeitung (bei Bedarf) wie gewohnt

CGM M1 PRO "hangt" (dauerhaft "Sanduhr") bei
Neuanlage eines Arztbriefes mit automatischer
Ubernahme von Behandlungsdaten

Wenn ein Arztbrief neu angelegt wird und Daten per Ubernahme aus Karteikarte in den Arztbrief
Ubertragen werden sollen, kann es in Einzelfdllen vorkommen, dass nur dauerhaft die Sanduhr
erscheint und sich Word nicht 6ffnet.

Eine mégliche Ursache dafiir ist, dass unter AB/Ubernahme aus Karteikarte/Konfiguration noch
Uberhaupt kein Zeilentyp ausgewahlt ist. Nach Markierung von zumindest einem Zeilentyp tritt das
Problem nicht mehr auf.

Arztbrief-Kopie als eigene Behandlungszeile vom Typ
"MSW"

Vor allem aus Griinden der Dokumentationssicherheit sollte auch ein erstelltes Word-Dokument
nachtriglich  keinerlei Anderungen erfahren. Auch die Nutzung der Word-internen
Verlaufskennzeichnungen, die zusatzliche Ablage des Dokuments als PDF-Datei oder das Setzen des
Schreibschutzes auf die Worddatei erscheint wenig praktikabel, da der praxisinterne Workflow
erschwert

wird.

Besteht nicht die elegante Losung, Archivierungssysteme wie das CGM PRAXISARCHIV zu nutzen,
hilft auch ein einfacher M1-Trick, z. B. Anmerkungen im Dokument einzutragen:

Dazu muss das Word-Dokument lediglich aus der entsprechenden Zeile im CGM M1 PRO-
Behandlungsblatt aufgerufen und nach Eintragung der gewiinschten Vermerke explizit Gber die
Word-Funktion ,Speichern unter” abgelegt werden. Im dabei angezeigten Datei-Dialog erhalt die
Kopie einen aussagekraftigen Namen.

Im Behandlungsblatt wird diese Kopie dann unter einen eigenen Zeiltentyp ,MSW* gespeichert.
Damit realisiert CGM M1 PRO im selben Zuge eine getrennte Kennzeichnung, die damit einen
besseren Uberblick und separate Recherchemdglichkeiten bietet.
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Beispiel:

16.04.16 5YS P oal A BT = Fentanyl 1A 12pg/h Matix PET N1 & 5t

enthalt Fentanyl 2.83 mg je abgeteilte Darreichungsform

19.04.76 Sys P oal A s ] s | Briefan Drmed. Hylia Bachmann
Datei: CACOMPUMED Y T\arojectywinwordhdokument2016_m_0442_001678_190416_0001.doc

b | MSW g | Brietan Drmed. Hylia Bachmann

| Datei: CACOMPUME Dym1yproje cliwinvordydokument2016_m_04402_001678_190416_0001-kaopie_mit_anmerkungen.docx

Direkter Arztbrief-Faxversand

Bei CGM M1 PRO ist der gesamte Part der Arztbriefschreibung und vergleichbarer Funktionalitaten
an Microsoft Word ausgelagert. Damit ist CGM M1 PRO in der gliicklichen Lage, auch in diesem
Bereich wesentlich mehr Komfort bieten zu kénnen als der Mitbewerb. Hinzu kommt, dass fir Word
Software fiir viele Zusatzfunktionalitaten verfiigbar ist.

CGM M1 PRO liefert (Uber seine integrierte Schnittstelle zu Word) an ein Dokument die
Informationen, die eine umfassende Ubernahme und Einbettung von Empfingerdaten sowie
Informationen zu Patientenstamm- und Behandlungsdaten ermdglichen.

Zu diesen Daten gehort auch die Faxnummer des Dokumenten-Empfangers. Voraussetzung ist,
dass eine entsprechende Information beim in CGM M1 PRO gespeicherten Arzt, Patienten oder
sonstigem Empfanger hinterlegt und als Faxnummer deklariert ist (DropDown-Feld hinter der
Rufnummer in der jeweiligen Stammdaten-Maske). Damit ist der Teil der (fir den Faxversand
notwendigen) Aufgabenstellung erledigt.

Danach kommt bereits die geplante Fax-Software ins Spiel, deren Aufgabe es nun ist, die
Verbindung zwischen Word und dem ,Faxgerat” herzustellen. Alle namhaften Anbieter von
derartigen Programmen bieten mehr oder minder komfortabel zu handhabende Anbindungen,
meist in Form von so genannten AddIns fiir Microsoft Word. Diese sind immer spezifisch fir die
Fax-Losung, so dass auch nur die jeweiligen Hersteller Entsprechendes liefern kénnen.

Beispielhaft - und stellvertretend fiir andere Losungen - sei im Folgenden die dafiir notwendige
Verfahrensweise mit der duBerst weit verbreiteten Fritz!-Produktfamilie (Hersteller: AVM Berlin)
und der zugehdrigen SoftwareFritz!Fax anreifSen:

Nach der Installation der Fritz!-Software-Suite und deren Konfiguration hinsichtlich der
allgemeinen Einstellungen und fir  den besprochenen Anwendungsfall auch
hinsichtlich Fritz!Fax (Absenderangaben, Vorwahl-Suffix etc.) ist es mdglich, auf den Support-Seiten
von AVM ein Serienbrief-AddIin downzuloaden (ftp://ftp.avm.de/tools/serien.fax/deutsch/) und zu
installieren (siehe auchhttp://www.avm.de/de/Service/Service-Portale/Service-
Portal/Fragen_an_die_Hotline/serienfax.php). Damit legt sich dieses - wie jedes Word-AddlIn, also
auch das die M1-Funktionalitaten realisierende - im lokalen Ordner \Programme\Microsoft
Office\Startup der Office-Installation ab und ist ab dem né&chsten Start von Word mit seinen
Funktionen verfligbar.
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Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format E>_¢ras| M1-Sonderfunktionen | Tabelle {FRITZ!fax} Fenster 2

e & | SRY | @ | - | @ ¥ Rechtschreibung und Grammatk...  F7 12 ~|Fxu HEEE = =
L& Worter zahlen...

|3 Ml A

1o Onlinezusammenarbeit

2

| =] Umschigge und Etiketten...

Vorfagen und Add-Ins...

Anhangen... |

Optionen...
Formatvorlagen automatisch aktualisieren

bbale Dokumentvorlagen und Add-Ins
arkierte Elemente sind derzeit geladen.

Hinzufugen... |
Entfernen I

=l

: Di...|Offce\STARTUP FritzFax.dot_—)
» @ Volistandiger Pfad: D:\...\Office\ST. \FritzFax.do
+
- Qrganisieren. .. || OK l Abbrechen I

Fiir die Nutzung des (Einzel-)Faxversands sofort aus einem erstellen Brief etc. ist nun nur noch
notwendig, die Briefvorlage entsprechend zu prdparieren: GemaB der (blichen, lhnen
bekannten Verfahrensweise muss zunachst in Word in die CGM M1 PRO-Arztbrief-Vorlage (wie
immer  Uber M1-Sonderfunktionen/M1-Autotexte) die Variable Empfanger_FaxNr eingefligt
werden.

JQatei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Extras | M1-Sonderfunktionen ‘ Tabelle Fenster 2

]Dlﬁﬂ}éa"\')ﬁ%g‘nﬂgm‘u?%v@’,’HAnal Sl & qu‘gg%g === [g-A-
|5 M A £ & | patmport enrichten | M1-Autotext
T N e A, B s e

DR. DIETER MUSTERMANN

PRAKT.ARZT HOMOOPATHIE BADEARZT
Musterstrale 1
47112 Musterort

!

ML - Autotexte [z]| Tel. 0261 /80700-421
Gruppe:
[ ate |
Dr. Dieter lustermanne | Autotext: ek O '

i Partner_StralRe_Nr -l Tniekarnginaban
& Name des Empfs | Partner_Geburtsdatum Name des Originalempfangers
% Empfanger_Adresse
” Strassenname un menge,}mede = Strae und Nr des Originalempfangers

Postleitzahl und

Empfanger Anschrift
Empfanger Faxnr
Empfanger_Gruld
Empfanger_MW

PLZ und Ort des Originalempfangers

>

Empfanger_Name _'_I
Beschreibung:
Telefaxnummer des
Empfangers:02618000 22. Oktober 1997
Einfugen | Abbrechen I 7
2
o
¥
HEEER »
| Seite 1 Ab 1 11 [Bei86cm 2e 22 Sp 6 [MAK [AND [ERw [UB [Deutsch (e [ BA

Im letzten vorbereitenden Schritt ist danach diese Variable als Faxnummer fir Fritz!Fax zu
deklarieren, indem sie markiert wird und danach mittels Einfligen/Textmarke eine solche mit dem
Namen FaxNr (genaue Schreibweise beachten, kein Punkt, kein Leerschritt etc.) eingetragen wird.
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Ds@ SRY[E e
ML S ‘ paqm  Sefenzhlen...

—— Datum und Uhrzeit...
L oo

J_Qtel Bearbeiten Ansicht | Einfige s | M1-Sonderfunktionen ‘ Tabelle Eenster 2
J Il

RS Symbal...

Index und Verzeichnisse...

graﬁk 4

(Tetmarke ITE h

Hyperlink... Strg+K
g EYperin i *me der Textmarke:
I

axhr
Y

A — BT HO
Kar&ikarte el

Spradgeingabe terort
B0700-42

MUSTERMANN
OOPATHIE BADEARZT

Sortieren Rach: & Namen ¢ Position im Text
I~ Ausg ete Textmarken

Dr. Dieter Mustermann « Musterstrg e T
Loschen | Gehe zu I Igmal an
: Name des Empféngers s A
2 es Originalempf§ingers
= sitassennameind:numn _abbrechen | |ing Nrgdes Origi algempf'angers
~ 2 7 7PLZund Ort des Originafgmpfangers
- Postleitzahl und Wohnort des Empféngers 7
B P | clefaxnummer des Empfangers:02618000
Dot Z

22. Oktober 1997

[Seite 1 Ab 1 Y1 [BeiB6om 222 6 vAx_[fND [ERw [UE [Deutsch e | GA

Wird mit dieser Vorlage spater ein Brief geschrieben (und ist bei dem betreffenden Empfanger eine
Faxnummer inCGM M1 PRO hinterlegt und damit an Word transferierbar) genlgt ein
abschlieRender Klick auf das Fritz!Fax-Einzelfax-Symbol in Word, um den sofortigen Versand zu
initiieren.

Weiter fuhrende Informationen bietet |hnen die Dokumentation, die AVM fir diese Fritz!Fax-
Funktionalitdten mitliefert.

Bei der Umsetzung in lhrer Praxis hilft lhnen lhr erfahrener Vertriebs-und Servicepartner gern.
Ergdnzung: (Vielen Dank an Dr. Goltermann, Frankfurt/M.!)

Von AVM gibt es auch das Programm Fritz!LAN, das erméglicht, Fritz!Fax im Netzwerk an mehreren
Rechnern zu benutzen.

21



ICD-Zusatze in Lang- oder Kurzform uibernehmen

In der verwendeten Benutzer-Konfiguration (,Praxisdaten” =» ,Benutzer-Konfigurationen“ =»
,Filter fir Arztbriefe”) wird in der Regel eingestellt, dass fiir die Diagnosen/Dauerdiagnosen auch
die ICD-Angaben an den Arztbrief Gbertragen werden. Dabei erfolgt standardmaRig eine verbale
Auflosung der im ICD-Code erfassten Seiten-Lokalisation.

Konfigurationen

* v HEVH & N 0 7

Name der Konfiguration: ) [gaargareaet
Ausgangskonfig. war: Rezeption

3

Riirzel des Autors: sys

l Behandlungszeilan ] l Druckerkonfiguration |
_—

Filter fiir Arzthriefe ﬁ ‘eitere Konfigurationen |

\ Sprungleiste / Symbolleiste ] \ Maskeneinstellungen |

Konfigurationen \ Konfiguration Karteikarten-Ausuzhl
: J ‘8
> {

Einstellungen fiir:
Maske: Arztbrief

Ronfiguration: Sprechstunde

Auswahl der Zeilentypen:

Auswahl: verfiigbar:
Sonographie -
Notizen
Dauermedikamentation
E Begriindung
-+ Behandlungsdatentriger
Formular Arbeitsunfihigkei
Therapie N Microsoft Excel 5.0
Dauerdiagnose Allergie
Diagnose Formular PEV-Rezept
Befund - allgemeine Texte -
Anzeige:
—.| Diagnosen: ICD und Klartext -
Ubernahme D/DD auf Formular: |[ICD und Rlartext I
Klammer :
Verordnungsplan: Standard -
Zeitraum: letzter Besuchstag -

Um dies in den Fallen zu verhindern, in denen diese "Langform" nicht gewiinscht ist, ldsst sich das
Programmverhalten leicht beeinflussen: In der Arztbrief-"Vorschaltmaske" (also in der Darstellung,
die nach Aufruf des Zeilentyps AB zundchst erscheint) wird nach Anklicken des Buttons
"Ubernahme aus der Karteikarte" (<Strg>+k) die entsprechende Konfigurations-Option "ICD-
Zusatze nicht expandieren" angeboten. Im Ergebnis sind die Diagnose-Angaben im Arztbrief
wunschgemaR reduziert.

22



Anderung Schriftart fiir Variable Empfinger_Adresse

Wurde bereits die Schriftart fiir die Variable ,Empfanger_Adresse” gedndert und es wird trotzdem
im Brief die alte Schriftart dargestellt, wird sie von Word in einem "eigenen Bereich" (meist ein
Textfeld) gesehen, der eine separate Zuweisung benétigt. Dazu rufen Sie bitte die Arztbrief-
Vorlage zur Bearbeitung auf, markieren die Variable ,Empfianger_Adresse”, wahlen zunachst
»,Format” und anschlieBend , Formatvorlagen®.

Dort wird nun links die der Zeile zugewiesene Formatvorlage (meist Standard) hervorgehoben
dargestellt. Klicken Sie auf ,Bearbeiten und wé&hlen ,Format“ / ,Zeichen” aus.

Im Fenster ,Zeichen“ist nun Schriftart und SchriftgroBe zu selektieren (ggf. auch
Fett/Kursiv/Unterstrichen).

Wenn alles korrekt eingestellt ist, bitte auf,OK”klicken, nochmals,OK“und im
Fenster ,Formatvorlage” auf ,, Zuweisen”.

Hinweise:

Falls ein Positionsrahmen gezogen wurde und z. B. durch die Schriftgréfie die Adresse nicht mehr in
den Rahmen passt, einfach die Variable wieder in den Positionsrahmen kopieren.

Es kénnte auch passieren, dass die Variable plétzlich neben dem Rahmen steht. In diesem Fall den
Cursor vor die Variable platzieren und einmal <Return> drticken.

Zum Schluss noch die gednderte Vorlage lber ,Datei” / “Speichern” abspeichern.

Automatische Anrede nach Geschlecht im Arztbrief

Um einen Empfanger oder Patienten im Brief automatisch "geschlechtsspezifisch" mit "Frau" oder
"Herr(n)" anzusprechen, kann eine Bedingungs-Funktion (IF- oder WENN-Funktion) von Word
genutzt werden. Diese wird dann mit passenden CGM M1 PRO-Stammdatenfeldern (Geschlecht
des Patienten oder des Arztbrief-Empfangers) kombiniert.

Dazu wird der Cursor nach Offnen der Word-Vorlage (Datei-Endung.DOT) an die gewiinschte
Stelle positioniert. Hier wird die gewlinschte Variable , Patient. MW* oder , Empfanger MW*
aus dem Word-Menipunkt ,M1-Autotext” gewahlt und Glbernommen.

Das eingefligte Feld ist nun wie im folgenden Beispiel zu ergdnzen. Dazu muss die Feld-Darstellung
von Word (erkennbar an der Anzeige der geschweiften Klammern) eingeschaltet sein, was sich
Uber die Tastenkombination <Alt>+<F9> bewerkstelligen lasst:

"... vielen Dank fiir die freundliche Uberweisung {IF{AUTOTEXT Patient_ MW}=W "lhrer Patientin"
{IF{AUTOTEXT Patient_MW}=M "lhres Patienten" "von"}}..."

Analog kann fiir den Empfanger des Briefes verfahren werden:

"... {IF{AUTOTEXT Empfanger MW}=W "Frau" {IF{AUTOTEXT Empfanger MW}=M "Herrn" "An"}}...
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Anrede nach Geschlecht im Serienbrief

Fiir das Einfligen einer entsprechenden Anrede wahlen Sie bitte im Ordner
\COMPUMED\M1\Project\Winword\Serienbrief\Vorlagen die gewiinschte Serienbriefvorlage aus
und 6ffnen Sie sie mittels Rechtsklick / Offnen. (Ein Doppelklick 6ffnet ein neues Dokument).

Schritt 1: Einfligen von "Herr" bzw. "Frau" Gber dem Empfanger:

v test.dot - Microsoft Word

J atei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Extras | M1-Sonderfunkkionen l Tabelle
DeEdagRY | iaS|v-o-|@FOR
JStandard v Times New Roman v 10 | F X H__E-_.
o] — 5 »e2lm- o - mEe-
J Seriendruckfeld einfligen ~ | Bedingungsfeld einfligen » <§e>c)l 4 4 ‘ 1 l | 2
| M £ G e |

Eingeben...

]

Wenn... Dann... Sonst... ERAR

Datensatz verbinden
Sequenz verbinden
Machster Datensatz
MNachster Datensatz Wenn...
Textmarke bestimmen...
Datensatz Uberspringen. ..

In der Vorlage positionieren Sie nun den Cursor an die gewtinschte Stelle und klicken anschlieend
auf den Button ,,Bedingungsfeld einfligen®. Es erscheint die folgende Auswabhl:

Bitte klicken Sie nun auf "Wenn...dann...sonst". Danach wird folgendes Bild angezeigt:

Bedingungsfeld einfligen: WENN ' 21X

“Wenn
Eeldname: Yergleich: VYergleichen mit:
[Patient_Geschlech: =| |cleich =

nn diesen Text einfugen:

Hery §

Sonst diesen Text einfugen:

OK Abbrechen I

Bei "Feldname" wahlen Sie Patient_Geschlecht, bei "vergleichen mit" die Zahl 1. Tragen Sie bitte
bei "Dann diesen Text einfligen" Herr ein, bei "Sonst diesen Text einfligen" Frau.

24



Damit wird in die Word-Vorlage folgender Autotext eingefiigt:

Bedingungsfeld einfligen: WENN i ‘ 21|

i Wenn
| Eeldname: Vergleich: Vergleichen mi:
[patient_geschiecht v | |Geich ~| |2
[ =] [es gl
Dann diesen Text einfugen:
Sehr geehete Frau -
=~
Sonst diesen Text einflgen:
Sehr geehrte Damen und Herren -
oK I Abbrechen |

{IF {MERGEFIELD Patient_Geschlecht} = 1 "Herr" "Frau"}

Schritt 2: Einfligen der Variablen "Sehr geehrter Herr/Sehr geehrte Frau/Sehr geehrte Damen und
Herren":

Zuerst wie oben beschrieben die Bedingungsfelder einfligen (Wenn... dann... sonst...).

Im "Feldnamen" wahlen Sie erneut Patient_Geschlecht, bei "vergleichen mit" die Zahl 1 und geben
bei "diesen Text einfligen "Sehr geehrter Herr" ein und speichern dies.

AnschlieBend auf gleiche Weise in das "Sonst"-Feld ein weiteres Bedingungsfeld einfligen: als
"Feldname"Patient_Geschlecht, bei "vergleichen mit" die Zahl 2, bei "diesen Text einfligen" Sehr
geehrte Frau und bei "sonst diesen Text einfligen" Sehr geehrte Damen und Herren.

Damit generiert Word folgende Autotexte in lhrer Vorlage:

{IF {MERGEFIELD Patient_Geschlecht} = 1 "Sehr geehrter Herr" {IF {MERGEFIELD
Patient_Geschlecht} = 2 "Sehr geehrte Dame" "Sehr geehrte Damen und Herren"}},

Datum in Arztbriefvorlagen

Verandert sich beim (Wiederholungs-)Druck von Arztbriefen aus Microsoft Word das Datum, ist
eine Standard-Einstellung von Word dafiir verantwortlich.

Um das zu verhindern, muss in der Vorlage (iber Word das Datumsfeld (Datum der Erstellung) auf
folgendem Weg eingefligt werden:

Einfigen / Feld / Datum und Uhrzeit / Optionen (noch nicht OK!) / (Format auswéhlen, z.
B.:) dd.MM.yyyy / Hinzufiigen / OK / OK

Dann wird in der Vorlage Folgendes eingesetzt (evtl. Uber <Alt>+<F9> sichtbar machen)

{CREATEDATE\@"dd.MMMM yyyy"}
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Soll das urspriinglich bei Erstellung des Briefs eingesetzte Datum auch bei einem
Wiederholungsdruck erhalten bleiben, bitte zusatzlich folgende Word-Option bearbeiten:

Extras / Optionen / Drucken -  hier das Hakchen bei Felder aktualisieren entfernen.

Wird ein Datum in ein Dokument manuell eingefiigt (Einfligen / Datum und Uhrzeit), ist in diesem
Dialog das Héakchen bei Datum aktualisieren ebenfalls zu entfernen, wenn es beim
Wiederholungsdruck unverandert bleiben soll.

Arztbriefschreibung im Zusammenspiel mit dem CGM
PRAXISARCHIV

Mit der CGM M1 PRO-Anbindung an Microsoft Word besteht die Moglichkeit, die im CGM
PRAXISARCHIV abgelegten Bilder auch in den Arztbrief zu ilbernehmen.

Der Ablauf im Detail:

Der Arztbrief wird in CGM M1 PRO wie (iblich aufgerufen. Vor der ersten Benutzung dieser Import-
Funktion gibt es in der Mendileiste einen Button "PA-Import einrichten".

' .y e T T
wiid9 =
m Start Einfigen Seitenlayout Verweise Sendungen Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Add-]

M1-Sonderfunktionen ~ M~ Bl 2 @|PA4mport einrichten 'vil»Autotex‘t

@ M1Info /

Menuabefehle Benutzerdefinierte Symbolleisten

Um nun ein PraxisArchiv-Bild Gibernehmen zu kénnen, muss der Cursor an die Stelle positioniert
werden, an der das Bild eingefligt werden soll.

AnschlieBend muss auf den Button ,,PA-Import einrichten” (nach erster Benutzung : ,,PA-Import*)
WHd9-0 ="

Start Einfugen Seitenlayout Verweise Sendungen Uberprafen Ansicht Entwicklertools Adc

M1-Sonderfunktionen ~ M2 @LAutoten

@ M1-Info \

Menubefehle Benutzerdefinierte Symbaolleisten

geklickt werden, der da PraxisArchiv offnet.

Bei der ersten Benutzung bestétigen Sie bitte die nachfolgende Meldung mit ,,0K“.

M1 - Arztbriefschreibung ﬁ

./.- -.\.

h Die Praxisarchiv-Typ-Bibliothek wurde automatisch gefunden und
W eingebunden.

~ Siekénnen den Praxisarchiv-Import nun mit der Schaltfliche
"PA-Impert” aufrufen.

Das CGM PRAXISARCHIV wird ged6ffnet.
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Bitte wahlen Sie das gewiinschte Dokument aus und verlassen das CGM PRAXISARCHIV (ber die
Tar.

Beispiel:
SIS 159, vsrer W 11 1550 e — -

< .
m -

1593, Muster, Mustermann, 22.4.2016 1126

o PRAEARG

Adult Heart 081bpm

i,

X -
» :

i
-

“vv‘ ’
F {;, st
%

PATIENTENAKTE 11

Die nachfolgende Meldung bestatigen Sie bitte mit ,,0K“.

Praxisarchiv-Import I&J

Nachdem Sie die gewiinschten Dokumente in Praxisarchiv
ausgewihlt und exportiert haben, betdtigen Sie bitte die
nachstehende Schaltflache.

OK

Das Bild wurde nun in den Arztbrief iibernommen.

Serienbriefschreibung aus CGM M1 PRO

In CGM M1 PRO ist an vielen Stellen des Programms (beispielsweise in verschiedenen Statistiken,
in der Patientensuche, der Recall-Liste oder unter Praxen bzw. Arzte) eine Serienbriefschreibung
verfligbar, die die entsprechende Funktionalitdt von Microsoft Word benutzt. Voraussetzung ist,
dass im Vorfeld bereits die entsprechenden Serienbrief-Vorlagen angelegt wurden.

Im nachfolgenden Beispiel wurde Uber die Statistik ,Selektive Suche” alle Patienten mit der
Diagnose , Diabetes” selektiert.

e,
Uber den Button ' (<Shift+Strg+S>)
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Buro ' Textgruppenstatistik

v & V.

erscheint die Abfrage:

N Sl
4 /j —%* P/’

Hinweis zur Serienbriefschreibung

Bitte wahlen Sie einen Dateinamen zur Speicherung der Adressdaten aus

1

Achtung: In allen anderen Programmteilen starten Sie die Serienbriefschreibung (iber den Button
Voo (<Shift+F8>).

Nach Bestatigen mit ,OK“ 6ffnet sich der Dateidialog, in dem bereits ein Dateiname

vorgeschlagen wird. Der Dateiname kann bei Bedarf geandert werden. Verlassen Sie die
Maske anschliefend mit ,Speichern”.

5 Save As

\:)\\:/ ‘ » Computer » Lokaler Datentréger (C) » COMPUMED » M1 » PROJECT » WINWORD » Serienbricfe » Daten vl‘,l

Daten durchsuchen )

Organisieren »  Neuer Ordner = @
A Favoriten + Mame Anderungsdatum  Typ GroBe

B Desktop

& Downlosds
fa skyDrive

] Zuletzt besucht

_| SecureCloud Dr.med.Albach

Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.

m

- Bibliotheken
=) Bilder
= Dokumente
& Musik
B videos

& Computer

&, Lokaler Datentrager (C:)

I PESHEL SR 22042016 1. dat| -
Dateityp: "DAT Files (C\COMPUMED\M1\Project\winword\serienbriefe\daten\s_22042016_1.dat) v]

) Ordner ausblenden Abbrechen

Sie haben nun die Mdglichkeit, eine bestimmte Information in die Karteikarte aller
Patienten zu ibernehmen, die in der Serienbriefschreibung berlicksichtigt werden. Die
Information gelangt in den Zeilentyp , TXT".

...\ Textgruppenstatistik \ Weitere Einstellungen

* v ,

Eintrag in der Karteikarte:
Zeilentyp des Eintrags: TXT

Datum des Eintrags: 22.04.2016

verstorbene Patienten nicht
exportieren:
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In unserem Beispiel wahlen wir den Eintrag:

...\ Textgruppenstatistik ', Weitere Einstellungen

R4

Eintrag in der Karteikarte: Einladung zur Diabetes Schulung
Zeilentyp des Eintrags: TXT
Datum des Eintrags: 22.04.2016

verstorbene Patienten nicht [g
exportieren:

Bitte achten Sie darauf, dass verstorbene Patienten (hierzu ist die entsprechende
Kennzeichnung innerhalb der Patientenstammdaten vorzunehmen) nicht exportiert
werden. Nach Verlassen mit <F12> erhalten Sie nochmals eine Ubersicht:

Einstellungen

Sie haben folgende Optionen gewahlt:
-Karteintrag: Einladung zur Diabetes Schulung
-Datum: 22.04.2016, Zeilentyp: TXT

Q -“erstorbene Patienten werden nicht exportiert
hichten Sie mit den Einstellungen fortfahren?

Fortfahren ‘ ‘ Abbrechen

Durch Bestatigen mit ,Fortfahren” erhalten Sie eine Liste aller Patienten, die in der
Statistik selektiert wurden. Dies ermdglicht es Ihnen, bei Bedarf bestimmte Patienten aus
der Selektion zu entfernen. Entfernen Sie in diesem Fall bitte das Hakchen am Ende der
Zeile (Spalte ,,Verw.“).

.. \ Textgruppenstatistik \ Auswahl Serienbriefschreibung
v

Titel: Vorname: Nachname: Gebdatum: Verw. :

Hans Abel 30.07.1950 v

Fritz Bauerle 12.05.1966 E

Kasimir Becker 23.06.1978 i

Albert Blitzmann 12.05.1922 F

Dr. Martin Damman 16.09.1965 i

Jennifer Meinhard 16.02.1986 F

Mustermann Muster 13.12.1550 v

E1l1li Privat 12.12.1977 £l

Mustermann Privater 12.12.1955 i

Otto Privattest 13.12.1978 i

Edwina Test 12.09.1933 F

Testpatientin VIP 13.12.1978 v

alle markieren/demarkieren:[g

Nach Speichern mit <F12> erhalten Sie nochmals eine Sicherheitsabfrage, ob Sie mit den
ausgewahlten Daten nun einen Serienbrief schreiben mochten. Bestédtigen Sie die Abfrage
mit ,Ja“, wahlen Sie die gewiinschte Serienbriefvorlage aus. Nachfolgend werden die
Serienbriefe erstellt.

29



Anderungshistorie

Dokumentenerstellung

Volkmar Roth / Sarah Mérz

13.05.2016

Letzte Anderung
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